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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 5 6
1.1 | Elaborat Rotaru Margareta Secretar 10.10.2022
1.2 | Verificat Rusu Mihaela Presedinte comisie SCIM 12.10.2022
1.3 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 14.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a
2.2 Revizia 3 16.10.2020
2.3 Editia Il-a 29.09.2021
2.4 Revizia 1 14.10.2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura

1 2 3 4 5 6 7 8

3.1 Informare / Aplicare Secretariat Secretar Rotaru Margareta 14.10.2022

3.2 | Informare / Aplicare Contabilitate Administrator Stancescu Vetuta 14.10.2022
financiar

3.3 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 14.10.2022

3.4 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Mihaela 14.10.2022
SCIM

3.5 | Arhivare Secretariat Secretar Rotaru Margareta
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Aceasta procedura stabileste modul de calcul si efectuare a platii sumelor prevazute prin hotdrari
judecatoresti avand ca obiect acordarea de daune-interese moratorii sub forma dobanzii legale pentru
plata esalonata a sumelor prevazute in titluri executorii prin care s-au acordat drepturi salariale
personalului din unitatile de invatamant de stat.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se utilizeaza de catre toate unitdtile de invatamant preuniversitar care au hotarari judecatoresti
privind calcularea dobanzilor.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Prezenta procedura se aplica in cadrul compartimentului Secretariat de catre responsabilul cu atributii in
domeniu.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a. Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor:

- Contabilitate;

- Secretariat.

b. De aceasta activitate depind in cadrul desfasurarii activitatii, compartimentele:
- Conducere;

- Contabilitate;

- Secretariat.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
- Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
- Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
- Toate compartimentele.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordonanta Guvernului nr. 13/2011 privind dobanda legala remuneratorie si penalizatoare pentru obligatii
banesti;

- Legea Educatiei Nationale - Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- OSGG Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Ordinul nr. 4441/2018 privind metodologia de calcul si efectuare a platii sumelor prevazute prin hotarari
judecatoresti avand ca obiect acordarea de daune-interese moratorii sub forma dobanzii legale, pentru
personalul din unitatile/institutiile de invatamant de stat, Ministerul Educatiei si Cercetarii si alte unitati din
subordinea / coordonarea acestuia.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare;

- Regulamentul intern;

- Circuitul documentelor.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata;

7.1.8 Revizia in cadrul unei editii Actiunile de modificare , adaugare , suprimare sau alte asemenea, dupa caz, a

uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale ,
actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 pP.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 F Formular

7.2.8 L Lege
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Procedura stabileste modul de calcul si efectuarea platii sumelor prevazute prin hotarari judecatoresti
avand ca obiect acordarea de daune-interese moratorii sub forma dobanzii legale pentru plata esalonata a
sumelor prevazute n titluri executorii prin care s-au acordat drepturi salariale personalului din unitatile de
fnvatamant de stat.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Pentru hotararile judecatoresti avand drept obiect acordarea de daune-interese moratorii se calculeaza
dobanda legala asa cum este specificata in hotararea judecatoreasca.

Ratele dobanzii legale remuneratorii si, dupa caz, penalizatoare, sunt prezentate in Anexa nr. 1.
Dobanda legala remuneratorie diminuata cu 20% sau, dupa caz, dobanda legala penalizatoare
diminuata cu 20% se aplica la valoarea sumelor nete cuvenite, calculate potrivit titlului executoriu,
respectiv valoarea debitului principal.

Dobanda legala se calculeaza de la data stabilita prin hotararea judecatoreasca.

Formula de calcul al sumelor datorate pentru dobanda legala este:
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P

In care:

CD = cuantum dobanda legala remuneratorie/penalizatoare, dupa caz.

SD = suma datorata (valoarea neta a sumei cuvenite);

P = procentul de dobanda aplicabil perioadei de calcul, care reprezinta dobanda legala remuneratorie
minus 20% (coloana 4) sau, dupa caz, dobanda legala penalizatoare diminuata cu 20% (coloana 5),
conform hotdrarii judecatoresti, aplicat la suma datoratg;

Na = numadrul de zile calendaristice ale anului calendaristic;

Nz = numarul de zile pana la schimbarea procentului dobéanzii de referints;

i = perioada pentru care se calculeaza dobanda legala remuneratorie.

Procentele de dobanda legala remuneratorie sau, dupa caz, penalizatoare prevazute n tabelul de mai
sus se aplica pentru fiecare perioada, proportional cu numarul de zile, raportat la numarul de zile dintr-
un an calendaristic.

Pentru sumele prevazute prin hotdrari judecatoresti avand ca obiect acordarea unor drepturi de natura
salariala stabilite in favoarea personalului din unitatile/institutiile de invatamant preuniversitar, devenite
executorii in perioada 1 ianuarie-31 decembrie 2018, se acorda dobanda legala remuneratorie, calculata
de la data la care hotararea judecatoreasca a ramas executorie.

Plata sumelor datorate Tn temeiul titlurilor executorii se efectueaza de unitatea/institutia la care a fost
angajat salariatul Tn perioada pentru care s-au acordat diferentele salariale conform hotararii
judecatoresti, pe baza de state nominale, altele decat cele pentru plata salariilor.

Ordonatorii de credite efectueaza calculul dobanzilor legale potrivit prevederilor prezentului ordin,
pentru sumele totale datorate, indiferent de platile efectuate pana la data intrarii in vigoare a
prezentului ordin.

Sumele platite se scad din sumele totale datorate, calculate potrivit prevederilor prezentului ordin, iar
esalonarea se aplica la suma ramasa de platit, conform prevederilor legale in vigoare.

Ordonatorii de credite raspund de corectitudinea privind calculul dobanzilor legale, potrivit clasificatiei
economice a cheltuielilor bugetare dobéanzile legale se vor incadra la titlul "Alte cheltuieli", cod 59,
articolul "Despagubiri civile", cod 59.17.

Pentru sumele cuvenite privind dobanda legala se datoreaza numai impozitul pe venit, care se retine si
se calculeaza la data efectudrii platii si se plateste pana la data de 25 a lunii urmatoare celei in care au
fost platite aceste sume.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Directorul
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Secretarul
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data editiei | Revizia Data Nr. Semnatura conducatorului
reviziei pag. Descrier departamentului
ea modif
icarii
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 16.10.2020 -
10.2 Il-a 29.09.2021 0 29.09.2021 -
10.3 Il-a 1 14.10.2022 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Secretariat Rotaru 14.10.2022
Margareta
2. Contabilitate Stancescu 14.10.2022
Vetuta
3. SCIM Rusu Mihaela 14.10.2022
4, Didactic Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 - - -
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