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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Rotaru Margareta Responsabil achizitii 10.10.2022
1.2 | Verificat Rusu Mihaela Presedinte comisie SCIM 12.10.2022
1.3 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 14.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 14.04.2021
2.2 Revizia 0
2.3 Revizia 1 29.09.2021
2.4 Revizia 2 14.10.2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Achizitii Responsabil achizitii Rotaru Margareta 14.10.2022
3.2 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 14.10.2022
3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Mihaela 14.10.2022
SCIM
3.4 | Arhivare Achizitii Responsabil achizitii Rotaru Margareta
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura reglementeazd modul de lucru pentru completarea formularului de integritate
disponibil pe SEAP/SICAP.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la activitatea de completare a formularului de integritate disponibil pe SEAP/SICAP.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Procedura se aplica de catre compartimentul achizitii/responsabil achizitii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Achizitii.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura
de atribuire a contractelor de achizitie publica;

- Legea nr. 176/2010 privind integritatea Tn exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 144 / 2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Circuitul documentelor;

- Regulamentul intern;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii unitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 pP.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 " Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Formularul de integritate este structurat ca o sectiune distincta in cadrul Sistemului electronic de
achizitii publice (SEAP/SICAP) cu scopul de a preveni aparitia conflictelor de interese Tn procedura
de atribuire a contractelor de achizitie publica, sens Tn care autoritatile contractante / entitatile au
obligatia de a asigura completarea si actualizarea acestuia, de la publicarea in SEAP/SICAP a
documentatiei de atribuire pe tot parcursul procedurii pana la publicarea anuntului de atribuire a
contractelor de achizitie publica. Totodatd, formularul de integritate este accesibil, In format electronic,
autoritatilor contractante/entitatilor si se completeaza in SEAP/SICAP.

Sistemul informatic Preventie este un mecanism de verificare ex-ante, din perspectiva situatiilor
care pot genera conflicte de interese in cadrul procedurilor initiate prin Sistemul electronic de
achizitii publice, astfel incat acestea sa fie inlaturate fara a fi afectate respectivele proceduri.
Sistemul Preventie se aplica tuturor procedurilor de achizitie publica reglementate de cadrul legislativ al
achizitiilor publice, raportat si coroborat cu prevederile Legii nr. 184/2016 privind instituirea unui
mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie
publica, Tn care sunt implicate autoritati contractante din categoria institutiilor / autoritatilor publice,
reprezentate in cadrul unei proceduri de factori decizionali si membri ai comisiilor de evaluare din
categoria de persoane care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si de interese, conform art. 1 din
Legea nr. 176 / 2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea
si completarea Legii nr. 144 / 2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative, cu modificarile ulterioare.

Sistemul Preventie va emite avertismente de integritate privind posibile conflicte de interese In materie
administrativa, pe relatii de rudenie (sot / sotie, rude si afini), sau referitoare la o calitate / functie din
cadrul unei societati comerciale, relatie intre persoanele reprezentative din cadrul autoritatii contractante
(factori decizionali si membrii ai comisiei de evaluare), conform cadrului legislativ care reglementeaza
achizitiile publice, raportat si coroborat cu prevederile Legii nr. 184/2016, si persoanele reprezentative din
cadrul operatorilor economici ofertanti (administratori, asociati, iTmputerniciti etc.). Acest lucru va fi posibil
prin interconectarea a 3 baze de date relevante: SEAP/SICAP, D.E.P.A.B.D. si O.N.R.C.

Pentru ca Sistemul sa reprezinte un instrument administrativ de preventie care sa returneze rezultate
coerente, clare si corecte, este obligatoriu ca autoritatile contractante sa completeze la timp si cu celeritate
toate datele din cadrul procedurii de achizitie publica lansatd, necesare Sistemului Preventie, prin
intermediul sectiunii din SEAP/SICAP care se va numi Formular de integritate.

Fluxul Sistemului Preventie depinde de etapele de derulare a unei proceduri de achizitie publica, conform
cadrului legislativ care reglementeaza achizitiile publice, raportat si coroborat cu prevederile Legii nr.
184/2016.

Cel mai important pas al Sistemului Preventie 1l constituie colectarea datelor necesare in
identificarea unui posibil conflict de interese, respectiv completarea Formularului de integritate,
parte integranta a procedurii de achizitie / documentatiei de atribuire. De aceea, informatiile
necesare Sistemului Preventie sunt completate de catre autoritatea contractanta in SEAP/SICAP si furnizate
catre A.N.I. - Prevenit, prin servicii web. Aceste informatii sunt relevante Sistemului Preventie imediat dupa
momentul deschiderii ofertelor din SEAP/SICAP.

De asemenea, un alt pas important al Sistemului Preventie il constituie generarea si publicarea
Avertismentului de integritate, respectiv a informatiilor referitoare la identificarea situatiilor care
pot induce un potential conflict de interese. Pentru a facilita accesul autoritatii contractante la
informatiile din cadrul unei proceduri, Avertismentul de integritate se va regasi in cadrul Formularului de
integritate accesibil din SEAP/SICAP, in cadrul procedurii in care s-a generat, el fiind furnizat de sistemul
Preventie prin servicii web catre SEAP/SICAP.

Formularul de integritate este disponibil Tn SEAP/SICAP doar autoritatii contractante pentru completarea
/actualizarea datelor si vizibil institutiilor / autoritatilor cu rol de verificare, monitorizare si control in
procesul de achizitie publica.
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8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Descriere Formular de integritate

Autoritate contractanta va desemna, prin decizie, una sau mai multe persoane responsabile cu
completarea si actualizarea Formularelor de integritate aferente procedurilor de atribuire derulate de
catre autoritate contractanta.

Formularul de integritate se va constitui ca sectiune separata in cadrul SEAP/SICAP, similar invitatiei /
anuntului de participare, sens in care persoana responsabild din cadrul autoritatii contractante are
acces si obligatia de a introduce informatiile solicitate.

Formularul de integritate va permite completarea si actualizarea permanenta a informatiilor, in functie
de etapa in care se afla procedura de achizitie publica.

Dupa aprobarea documentatiei de atribuire a procedurii de achizitie, odata cu lansarea in SEAP/SICAP a

invitatiei / anuntului de participare, se va completa Formularul de integritate cu informatiile care nu au
fost deja preluate din documentatia de atribuire.
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Formularul de integritate, intocmit in cadrul mecanismului de prevenire a conflictului de
interese, face parte din documentatia de atribuire a contractelor de achizitie publica si cuprinde
3 sectiuni, asa cum sunt acestea exemplificate in Legea nr. 184/2016, astfel:

SECTIUNEA |
Aceasta Sectiune cuprinde datele privind procedura de achizitie, factorul decizional, comisia de
evaluare, consultantii si expertii cooptati, astfel:

1. Date privind procedura de achizitie

1. Denumire procedura de achizitie

2. Codul procedurii/Numarul anuntului/invitatiei de participare

3. Sursa de finantare a achizitiei: buget national/propriu/fonduri europene
4. Autoritate contractanta*2): date de identificare: denumire, CIF/CUI, reprezentant legal, persoana de
contact si date de contact

5. Tip autoritate contractanta

- institutie/autoritate publica;

- persoana juridica de drept privat.

6. Categorie/Subcategorie autoritate contractanta - numai pentru cazul in care autoritatea
contractanta este institutie/autoritate publica

7. Data publicarii in SEAP/SICAP *3)

8. Denumire procedura de achizitie

9. Tip anunt

- anunt de participare;

- invitatie de participare;

- anunt pentru concurs de solutii sau

- anunt de concesionari.

10. Tip procedura de achizitie

- licitatia deschisa;

- licitatia restransa;

- negocierea competitiva;

- dialogul competitiv;

- parteneriatul pentru inovare;

- negocierea fara invitatie prealabila la procedura concurentiala de ofertare;

- concursul de solutii;

- procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;
- procedura simplificata.

11. Tip contract

- furnizare;

- servicii sau lucrari.

12. Valoare estimata

13. Date referitoare la proiectul din fonduri UE in cadrul caruia se face procedura de achizitie
- fondul UE;

- nume program;

- axa;

- domeniul de interventie;

- cod SMIS.

14. Modalitate desfasurare procedura

- online;

- offline.

15. Data deschidere oferte*4)

16. Data raport procedura*5)

17. Data atribuire contract*6)
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1. Date privind factorul decizional*7)

1. Nume

2. Prenume

3. Sex

4. Cetatenie

5.CNP

6. Adresa de domiciliu

7. Localitate

8.Judet

9. Are obligatia depunerii declaratiilor de avere si de interese, conform Legii nr. 176/2010, cu
modificarile ulterioare: da/nu

10. Categorie/Subcategorie functie - numai pentru cazul in care factorul decizional are obligatia
depunerii declaratiilor de avere si de interese, conform Legii nr. 176/2010, cu modificarile ulterioare

11. Exista relatii de munca cu vreun ofertant?*8) da/nu

12. Lista ofertanti - numai daca exista relatii de munca cu vreun ofertant*9)

13. Este membru intr-o asociatie sau fundatie? da/nu

14. Denumire asociatie/fundatie - numai daca este membru intr-o asociatie/fundatie

15. Semnatar raport de procedura? da/nu

16. Semnatar contract de achizitie? da/nu

17. Activ/Inactiv

1Il. Date privind consultantii pentru elaborarea documentatiei de atribuire: de tip operator economic,
persoand fizica sau juridicd, daca este cazul/nu se aplica

1. Calitatea consultantului: persoana juridica de drept privat sau persoana fizica (consultant cooptat
din alta institutie)

2. Denumire consultant: denumirea operatorului economic sau denumirea angajatorului

3. Date de identificare consultant - de tip operator economic

- CUI/CIF

- adresa sediu

- localitate

- judet

4. Date de identificare consultant - de tip persoana fizica (angajat)

- nume

- prenume

- sex

- cetatenie

- CNP

- adresa

- localitate

- judet

IV. Date privind Comisia de evaluare*10)
1. Nume

2. Prenume

3. Sex

4. Cetatenie

5. CNP

6. Adresa de domiciliu

7. Localitate

8. Judet
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9. Are obligatia depunerii declaratiilor de avere si de interese, conform Legii nr. 176/2010, cu
modificarile ulterioare?

-da

- nu

10. Categorie/Subcategorie functie - numai pentru cazul in care factorul decizional are obligatia
depunerii declaratiilor de avere si de interese, conform Legii nr. 176/2010, cu modificarile
ulterioare.

11. Calitate in comisia de evaluare:

- presedinte comisie cu drept de vot;

- presedinte comisie fara drept de vot;

- membru;

- membru de rezerva.

12. Exista relatii de munca cu vreun ofertant?*11)

-da

- nu

13. Lista ofertanti - numai daca exista relatii de munca cu vreun ofertant*12)

14. Este membru intr-o asociatie sau fundatie?

-da

- nu

15. Denumire asociatie/fundatie - numai daca este membru intr-o asociatie/fundatie

16. Participant la deschidere oferte?

-da

- nu

17. Semnatar raport de procedura?

-da

- nu

18. Semnatar contract de achizitie?

-da

- nu

19. Activ/Inactiv

V. Expert cooptat*13)

a) Date identificare angajator:
- denumire;

- CUI/CIF;

- adresa sediu;

- localitate;

- judet.

b) Date identificare expert:

- nume;

- prenume;

- sex;

- cetatenie;

- CNP.

c) Calitate in comisia de evaluare:
- cu drept de vot;

- fara drept de vot.

NOTE:

*1) In esentd si in prima instantd, datele si informatiile solicitate vor fi completate de catre persoana
responsabild, urmand ca, pe viitor, acestea sa fi extrase Tn mod automat / generate ih mod automat de
SEAP/SICAP

*2) Conform datelor din certificatul de autorizare Tn SEAP/SICAP a autoritatii contractante (CIF/CUI,
denumire AC, adresa, persoana reprezentant legal, e-mail, persoana de contact etc.).
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*3) Tn prima instantd se completeazd manual de citre persoana responsabild, urmand ca, pe viitor,
aceasta sa se preia automat din SEAP/SICAP

*4) Se va completa de catre autoritatea contractanta la data intocmirii procesului-verbal de deschidere a
ofertelor, in cazul procedurilor online. Pentru procedurile offline, acest camp va fi preluat automat din
invitatia/anuntul de participare.

*5) Se va completa de cdtre autoritatea contractanta la data aprobarii/semnarii raportului procedurii.
*6) Se va completa de catre autoritatea contractantd la data semnarii contractului de achizitie publica.
*7) Pot fiinregistrari multiple. Se completeaza potrivit procedurilor de atribuire specifice.

*8) Se va completa de cdtre autoritatea contractanta dupa deschiderea ofertelor, cand se va cunoaste
lista tuturor operatorilor economici implicati in procedura de achizitie publica.

*9) Tn cazul In care factorul decizional face mentiunea ca are relatii de munca cu vreun ofertant, atunci
este necesara mentiunea care este acel operator economic dintre cei participanti la procedura de
achizitie.

*10) Se completeaza pana cel tarziu la data deschiderii ofertelor.

*11) Se va completa de catre autoritatea contractanta la data deschiderii ofertelor cand se cunosc toti
operatorii economici participanti la procedura de achizitie.

*12) In cazul In care membrul comisiei de evaluare face mentiunea c& are relatii de munca cu vreun
ofertant, atunci este necesara mentiunea care este acel operator economic dintre cei participanti la
procedura de achizitie.

*13) Se completeaza, daca este cazul, dupa data deschiderii ofertelor si pana cel tarziu la data incheierii,
potrivit legii, a raportului procedurii de atribuire.

In cazul in care, la momentul completarii formularului de integritate, comisia de evaluare nu a fost
desemnata sau daca, dupa completarea acestuia, au intervenit modificari cu privire la datele transmise,
persoana responsabila are obligatia efectuarii modificarilor corespunzatoare in termen de maximum 2
zile de la desemnarea comisiei de evaluare sau de la intervenirea acestor modificari, dar nu mai tarziu
de momentul deschiderii ofertelor.

SECTIUNEAAII-A

Aceasta Sectiune cuprinde datele despre ofertanti/candidati *14), astfel:
Tn termen de 5 zile de la deschiderea ofertelor in cadrul procedurii de achizitie publica, persoana
responsabila procedeaza la completarea Sectiunii a ll-a a formularului de integritate:
Date despre ofertanti/candidati*15)

1. Calitatea operatorului economic

- ofertant unic;

- lider asociere;

- asociat;

- subcontractant;

- tert sustinator.

2. Date identificare operator economic

- denumire operator economic;

- CUI/CIF;

- adresa;

- localitate;

- judet.

3. Date ofertant

- operatorii economici care alcatuiesc un ofertant;

- operatorul economic reprezentant al ofertantului.

4. Ofertant castigator*16)

-da

-nu

5. | s-a atribuit contractul?*17)

-da

-nu

6. Activ/Inactiv
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NOTE:

*14) Se completeaza In conditiile art. 6 alin. (2) din Legea nr. 184/2016

*15) Inregistrari multiple per oferta.

*16) Se va completa la data aprobarii raportului procedurii, Tn baza raportului procedurii.

*17) Se va completa la data semnarii contractului.

Ofertanti - in aceasta sectiune se introduc datele de identificare ale operatorilor economici care
determina ansamblul ofertantilor. Un ofertant este un operator economic sau un grup de operatori
economici constituiti sub o anumita forma juridica (asociere, subcontractare, etc.), pentru depunerea
unei oferte (participare la procedura de achizitie publica).

SECTIUNEA A llI-A

Aceasta Sectiune cuprinde masurile de inlaturare a potentialului conflict de interese *18), astfel:
Daca in urma primirii unui avertisment de integritate sunt dispuse masuri de inlaturare a
potentialului conflict de interese, persoana responsabila opereaza in termen de 3 zile de la
dispunerea acestor masuri, modificarile necesare, dupa caz, in Sectiunile I si Il ale formularului
de integritate si completeaza Sectiunea a lll-a a acestui formular:

1. Avertismentul de integritate emis: nr. de identificare (codul avertismentului de integritate)

2. Masurile dispuse - descriere

NOTE:

*18) Se completeaza dupa deschiderea ofertelor

Formularul de integritate va permite efectuarea de actualizari a diferitelor sectiuni, in campurile
specifice etapei in care se afld procedura de achizitie. Inregistrarea unui factor decizional, membru al
comisiei de evaluare, ofertant/ operator economic sau expert cooptat, odata efectuata si salvata, nu se
mai poate sterge si se va adauga o noua inregistrare. Activarea / inactivarea ulterioara a acestor
inregistrari se va efectua numai in baza unor motive temeinic justificate.

2. Sectiunile corespunzatoare factorilor decizionali, membrilor comisiei de evaluare, consultantilor in
elaborarea documentatiei de atribuire si ofertantilor, permit introducerea de inregistrari multiple (adica
mai multi factori decizionali, mai multi membri ai comisiei de evaluare, etc.)

3. Pentru ca Sistemul Preventie sa returneze rezultate coerente, clare si corecte este necesar ca datele
interogate prin servicii web in cele 3 baze de date sa fie furnizate complet, nealterate si in timp real.

Dupd colectarea datelor referitoare la o procedura de achizitie publica si imediat ce a fost lansata in
SEAP/SICAP, aceasta se constituie Tntr-un caz si este distribuita aleatoriu unui inspector de integritate.

In vederea identificarii potentialelor conflicte de interese si a validarii notificarilor emise de sistem,
inspectorii de integritate din cadrul A.N.l. efectueaza analiza datelor si informatiilor din Sistemul
Preventie, monitorizand sistemul, prin raportare la toate reglementarile specifice aplicabile fiecarei
proceduri de atribuire si la persoanele comunicate in formular si care fac parte din categoriile prevazute
la art. 1 din Legea nr. 176/2010, cu modificdrile ulterioare.

Tn cazul in care, In urma analizei specifice, inspectorii de integritate din cadrul A.N.I. detecteazd elemente
ale unui potential conflict de interese, acestia sunt obligati sa transmita Avertismentul de integritate
emis de Sistemul Preventie, Tn maximum 3 zile lucratoare de la data primirii completarii Sectiunii a ll-a a
formularului.

Urmare a unui Avertisment de integritate, autoritatea contractanta trebuie sa ia toate masurile de
indepartare a posibilului conflict de interese determinat de Sistemul Preventie. Aceste masuri trebuie
operate Tn SEAP/SICAP, in cadrul Formularului de integritate, sens in care acestea vor fi evidentiate,
exclusiv prin mijloace electronice, in cadrul sectiunilor aferente din Formularul de integritate existent in
SEAP/SICAP. Masurile sunt comunicate de cdatre SEAP/SICAP Sistemului Preventie, exclusiv prin
mijloacele descrise anterior si numai in sectiunile dedicate ale Formularului de integritate. Mai mult,
dupa operarea masurilor dispuse, Sistemul Preventie face o noua analiza asupra datelor
corespunzatoare procedurii de achizitie, iar in situatia in care identifica un nou posibil conflict de
interese, ciclul se reia. In situatia in care nu este identificat un nou posibil conflict de interese Sistemul

14718



SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
1 NAMOLOASA

COMPLETAREA FORMULARULUI DE INTEGRITATE IN Revizia 2
SEAP/SICAP

Cod: P.O. AP 06 Exemplar nr. 1

Preventie asteapta finalizarea procedurii prin publicarea in S.E.A.P. a anuntului de atribuire. Cu toate
acestea, este necesar a preciza faptul ca, lipsa unui avertisment de integritate cat si existenta acestuia,
lipsa evidentierii masurilor dispuse cat si existenta acestora, dar si alte alerte si notificari pe care
Sistemul preventie le poate emite, nu afecteaza desfasurarea respectivelor proceduri.

La data publicarii in SEAP/SICAP a anuntului de atribuire, Sistemul Preventie face o noua analiza. Daca se
constata ca autoritatea contractanta a atribuit contractul de achizitie publica Tn stare de conflict de
interese sau daca, in urma analizei specifice, se constata faptul ca nu au fost operate masurile dispuse
prin intermediul unui Avertisment de integritate in sectiunea dedicata din SEAP/SICAP - Formularul de
integritate, se procedeaza la aplicarea art. 12 alin. (2) lit. b) din Legea nr. 176/2010 si se deschide dosar
de evaluare pentru conflictul de interese consumat, in cadrul Directiei Generale Inspectia de Integritate
(A.N.L).

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Achizitii

- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 14.04.2021
10.2 l-a 1 29.09.2021
10.3 l-a 2 14.10.2022
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. [ Achizitii Rotaru 14.10.2022
Margareta
2. SCIM Rusu Mihaela 14.10.2022
3. Didactic Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Numar de
Elaborator | Aproba exemplare Arhivar
e
1 2 3 4 5 6
131 Decizie responsabil cu completarea si actualizarea formularelor - - 1 -
de integritate SICAP
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ... ... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii . ...................... ... ...
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii si abrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. ...
9.Responsabilitati ... ... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ........... .. ... ...
11. Formular de analiza aprocedurii ... ... ... ... .
12. Lista de difuzarea procedurii .. ... ... ... ..

3. AN X O - o o e
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