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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Pechianu Florin Gigi Administrator de patrimoniu | 10.10.2022
1.2 | Verificat Rusu Mihaela Presedinte comisie SCIM 12.10.2022
1.3 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 14.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia l-a 16.10.2020
2.2 Revizia 3

2.3 Revizia 1 29.09.2021
2.4 Revizia 2 12.08.2022
2.5 Revizia 3 14.10.2022

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura

1 2 3 4 5 6 7 8

3.1 | Informare / Aplicare Administrativ Administrator de Pechianu Florin Gigi 14.10.2022
patrimoniu

3.2 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 14.10.2022

3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Mihaela 14.10.2022
SCIM

3.4 | Arhivare Administrativ Administrator de Pechianu Florin Gigi
patrimoniu
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura standardizeaza regulile de calitate a aerului si apei folosite in procesul tehnologic
pentru fabricarea produselor finite Tn vederea evitarii eventualelor contaminari microbiologice sau fizico-

chimice.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Spatiile in care se foloseste apa si aer implicate in procesele de productie si depozitare in cadrul cantinei

scolare.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care

aceasta activitate il are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:

Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

Administrativ.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Codex alimentarius (CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 - 2003), ,Principii generale de igiena alimentare”;

- H.G. nr. 924/2005 privind aprobarea Regulilor generale pentru igiena produselor alimentare;

- SR EN ISO 22000: 2005;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM;

- Regulamentul de functionare a CEAC;

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare;

- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 pP.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 " Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea
cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor legale care reglementeaza activitatea
procedurata.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare;

- Sistem de supraveghere video.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Responsabilul SCIM si membrii comisiei SCIM;

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

APA:

Tn procesul tehnologic se utilizeazd apa potabild in cantitate suficientd conform prevederilor legislatiei in
vigoare privind calitatea apei.

Apa utilizata corespunde cerintelor specificate: curata, limpede, incolora, fara gust sau miros strain,
lipsita de microorganisme patogene, paraziti sau substante contaminante care prin depasirea limitelor
admise pot constitui un pericol pentru sanatatea umana.
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Indicatorii biologici ai apei potabile sunt determinati de patru categorii importante de
microorganisme:

- Bacterii banale, fara importanta asupra organismului;

- Germeni coliformi care in proportie mai mare indica contaminarea apei cu ape de canalizare;

- Bacterii saprofite care dau indicatii asupra contaminarii cu dejectii animale si semnalizeaza bacilul
febrei tifoide;

- Bacterii patogene care produc imbolnavirea organismului.

Tn functie de acesti indicatori se stabileste in ce categorie din cele patru apartine apa folositd in procesul
de productie:

1. Apa curata;

2. Apa slab impurificats;

3. Apa impurificata;

4. Apa puternic impurificata.

Calitatea apei influenteaza intr-o masura redusa procesul de fabricatie, deoarece ea nu este folosita ca
ingredient Tn produs, ci mai mult pentru igienizarea echipamentelor.

Alimentarea cu apa a unitatii cuprinde:

- Sursa de alimentare;

- Rezervoare de depozitare;

- Statia de pompare;

- Puncte de consum.

Conductele de apa potabila sunt marcate diferit pentru apa rece si apa calda, pentru a fi identificate
usor.

Rezervorul de depozitare asigura rezerva de apa a unitatii, pentru consum, stingerea incendiilor si alte
necesitati.

Intreaga retea de distributie (inclusiv rezervorul) trebuie s& fie mentinutd in conditii de functionare si in
perfecta stare de igiend, evitand pierderile de retea si eliminand posibilitatile de contaminare prin
deteriorare sau prin contactul cu puncte insalubre.

Acestea trebuie sa fie confectionate din materiale care sa nu contamineze apa, sa fie Intretinute
corespunzator si igienizate periodic.

Unitatea consuma cantitati importante de apa in:
- spalarea, curatarea si dezinfectia spatiilor de productie si a anexelor social-sanitare;
- asigurarea rezervei pentru stingerea incendiilor.

Controlul apei trebuie efectuat:

- Permanent, din punct de vedere organoleptic, de catre operatori;

- Dupa efectuarea lucrarilor de curatare si igienizare a rezervoarelor de apa, (acolo unde e cazul);

- Ori de cate ori exista o suspiciune in privinta calitatii apei.

Sursele de apa necesara igienizarii spatiilor, utilajelor, ustensilelor vor fi aceleasi ca si pentru apa
tehnologica.

Este necesara asigurarea monitorizarii calitatii apei si, implicit, a igienizarii rezervoarelor de apa si a
retelei de distributie a acesteia.

Asigurarea apei de la reteaua zonala de distributie presupune si solicitarea prin contract, furnizarea
periodica a buletinelor de analiza, care sa ateste calitatea de potabilitate a apei furnizata.

Apa folosita pentru stingerea incendiilor provine din aceeasi sursa de apa potabila.

AER TEHNOLOGIC:

Aerul tehnologic trebuie sa fie curat, pentru a nu produce contaminarea produselor. Reteaua de
ventilatie este confectionata din materiale care sa nu contamineze aerul si trebuie mentinuta n
permanenta stare de curatenie, pentru prevenirea depunerilor care pot deveni o sursd de contaminare.
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Periodic, ventilatoarele sunt verificate si curatate.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din unitate, de

salariati, educabili si tertii din exterior.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Administrator
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

9.3. Personalul operativ
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 16.10.2020
10.2 l-a 29.09.2021
10.3 l-a 12.08.2022
10.4 I-a 14.10.2022
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Administrativ Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
2. SCIM Rusu Mihaela 14.10.2022
3. Didactic Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Numar de Arhivare
Aproba exemplare
1 2 3 4 5 6
13.1 Responsabilitati - - 1 -
13.2 Fisa de evidentd a rezultatelor analizelor fizico-chimice si - - -
bacteriologice pentru apa
13.3 Parametrii de calitate ai apei potabile - - -
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