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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Pechianu Florin Gigi Administrator de patrimoniu | 10.10.2022
1.2 | Verificat Rusu Mihaela Presedinte comisie SCIM 12.10.2022
1.3 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 14.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia l-a 16.10.2020
2.2 Revizia 3

2.3 Revizia 1 29.09.2021
2.4 Revizia 2 12.08.2022
2.5 Revizia 3 14.10.2022

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura

1 2 3 4 5 6 7 8

3.1 | Informare / Aplicare Administrativ Administrator de Pechianu Florin Gigi 14.10.2022
patrimoniu

3.2 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 14.10.2022

3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Mihaela 14.10.2022
SCIM

3.4 | Arhivare Administrativ Administrator de Pechianu Florin Gigi
patrimoniu
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura stabileste modul de efectuare a controlului daunatorilor in spatiile productive, n
depozite, in anexe si In spatiile exterioare.

De asemenea stabileste regulile si responsabilitatile pentru aplicarea acestei proceduri.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se refera la activitatea de control al daunatorilor.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:

Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:

Administrativ.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:
- Codex alimentarius (CAC/RCP 1-1969, Rev. 4 - 2003), ,Principii generale de igiena alimentare”;

- H.G. nr. 924/2005 privind aprobarea Regulilor generale pentru igiena produselor alimentare;

- SR EN ISO 22000: 2005;
- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar.

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat

in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Programul de dezvoltare a SCIM;

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare;
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;
- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 pP.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 " Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat in vederea
cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale care reglementeaza activitatea

procedurata.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare;

- Sistem de supraveghere video.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Responsabilul SCIM si membrii comisiei SCIM;

- Conducatorii de compartimente/comisii si salariatii entitatii, in scopul aplicarii procedurii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

1. Aspecte generale

Daunatorii prezinta un mare pericol pentru siguranta si acceptabilitatea alimentelor. Bunele practici de
igiena trebuie sa duca la evitarea prezentei daunatorilor. Programele de dezinsectie, deratizare,
inspectarea, materialele utilizate si monitorizarea lor pot minimaliza infestarea si pot limita consumul de
pesticide.

Parazitii alimentelor sunt animale care traiesc in sau pe hrana omului si o pot distruge sau crea
neplaceri.

Daunatorii, inclusiv vrabiile, cainii, pisicile si alte animale de companie, sunt o sursa de organisme
ddunatoare si trebuie tinute departe de localurile cu alimente.
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Cei mai comuni daunatori sunt:

- Rozatoarele: soareci si sobolani;

- Insectele: zburatoarele, viespile, gandacii de bucatarie, paduchii, gandacii de camara, fluturii de
mancare, larvele de faing, furnicile, gandacul rosu de faina, gargdrita graului, gandacul biscuitului, oudle,
larvele si pupele, etc.

2. Prevenirea accesului

Avand in vedere principiul: este mai usor sa previi decat sa combati, se vor lua urmatoarele masuri de
prevenire:

- Eliminarea furnizorilor care au probleme cu infestari;

- Controlul atent al materiilor prime care intra In unitate, refuzul celor pasibile de infestare;

- Starea buna a cladirii (repararea acoperisului, astuparea gaurilor si a gurilor de canale);

- Usile si geamurile trebuie tinute inchise sau se vor monta site metalice sau de plastic la usi, geamuri,
ventilatoare si la gurile de aerisire;

- Inchiderea permanent a usilor de acces.

3. Prevenirea adapostirii si infestarii

Deoarece accesul este aproape imposibil de prevenit in totalitate, se vor lua urmatoarele mdasuri de
prevenire a adapostirii si infestarii

- Localurile si zonele cu deseuri trebuie tinute in buna curatenie;

- Capacele trebuie tinute intotdeauna pe ghenele de gunoi, care trebuie spalate dupa golire, de
asemenea si zona din jur. Gunoiul nu trebuie sa se adune;

- Produsele nu se vor depozita pe pardoseala (cel putin 15 cm deasupra pardoselei) si nu lipite de pereti
(cel putin 15 cm de perete);

- Drenajele vor fi tinute curate si in bune conditii, capacele la sifoane vor fi puse intotdeauna;

- Vegetatia si alte materiale depozitate in imediata vecindtate a locurilor unde se proceseaza alimente
sau se depoziteaza gunoiul vor fi indepartate;

- Observarea daunatorilor sau a stricaciunilor produse de acestia se va raporta conducerii;

- Mentinerea grupurilor sanitare intr-o stare de curatenie perfects;

- Se va evita acumularea de ambalaje de carton, hartii sau saci care atrag daunatorii;

- Se va face rotatia stocurilor marfurilor depozitate.

4. Monitorizarea si detectia

- Inspectarea atat a interiorului cat si a exteriorului cladirilor se va face zilnic de catre Responsabilul
desemnat;

- Inspectia Incaperilor trebuie sa depisteze;

- Corpuri vii sau cadavre, inclusiv larve si pupe;

- Excremente de animale, bucati de fluturi;

- Stricaciuni, inclusiv urme de rosaturi in alimente, lemn sau tencuiala, gauri in ambalaje;

- Scurgeri de alimente;

- Mirosuri neobisnuite asociate cu mirosul de soareci sau gandaci;

- Urme de picioare sau coziin praf sau pudre alimentare;

- Pete de rozatoare (urme negre unsuroase) in jurul conductelor sau pe peretii din apropierea cailor de
acces.

Motivele pentru care se face controlul:

-Prevenirea extinderii unor boli;

- Prevenirea rebuturilor;

- Prevenirea unor pericole (incendii sau inundatii datorita roaderii unor cabluri electrice sau conducte);

- Prevenirea pierderii unor clienti (prin vanzarea alimentelor contaminare sau disconfortul creat unor
clienti care au reactii de frica la folosirea unor locuri publice in care sunt soareci, gandaci sau viespi);

- Evitarea pierderii personalului propriu care refuza sa lucreze in localuri infestate;

- Respectarea personalului.
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5. Eradicarea

Eradicarea se face prin tratamente fizice, chimice sau biologice, avand grija sa fie asigurata securitatea si
acceptabilitatea alimentelor.

Metodele fizice sunt preferate deoarece daunatorii sunt prinsi morti sau vii, si in acelasi timp nu vor
muri Tn alimente, echipamente sau in alte locuri inacceptabile. Astfel se pot folosi:

- Capcane pentru soareci sau sobolani;

- Lampi cu lumina ultravioleta pentru muste si insecte.

Metodele chimice, adica folosirea unor otravuri:
- Insecticide pentru omorarea insectelor;
- Substante specifice pentru omorarea sobolanilor si soarecilor.

Metodele biologice sunt prea putin folosite.

Precautii:

- Se va evita contactul otravurilor cu alimente;

- Ustensilele de lucru vor fi Indepartate cand se aplica otravurile, mai ales sub forma de spray;

- Localurile si echipamentele fixe vor fi curatate in totalitate dupa folosirea otravurilor;

- Vor exista harti cu locurile unde s-au pus capcane si momeli pentru daunatori, de asemenea se va tine
evidenta datelor cand s-a facut tratamentul chimic;

- Va exista un responsabil cu monitorizarea controlului daunatorilor.

6. Realizarea efectiva

In cadrul organizatiei se stabileste prin decizie organizatoricd persoana desemnatd si coordoneze
activitatea de control daunatori.

Realizarea efectiva a operatiilor de dezinsectie/deratizare se realizeaza de catre o firma externa, cu care
unitatea are contract.

7. Continutul programului

Organizatia a elaborat un Program de control daunatori, care cuprinde:

- Numele persoanei responsabile pentru control;

- Numele companiei pentru combaterea daundtorilor sau numele persoanei contractante, acolo unde e
cazul;

- Lista produselor chimice utilizate, concentratia, locul de aplicare, metodele si frecventele de aplicare;

- Tipul si frecventa inspectiilor pentru verificarea eficacitatii programului.

8. Verificarea efectivitatii

Personalul responsabil in monitorizarea programelor de control a daunatorilor va folosi pentru
verificarea efectivitatii urmatoarelor mijloace:

- Observarea directa a efectuarii tratarii prin prezenta unui responsabil din partea societatii alaturi de
firma externa prestatoare (daca e cazul);

- Inspectii periodice.

Rezultatele se vor inregistra in Grafic monitorizare prezenta daunatori.

9. Instruirea personalului
Personalul va fi instruit periodic, in legatura cu metodele folosite pentru controlul ddaunatorilor si cu
substantele chimice folosite Tn acest scop.

10. Realizarea operatiei de dezinsectie-deratizare

Operatia de dezinsectie-deratizare se realizeaza conform planificarilor sau ori de cate ori se constata
prezenta daunatorilor, de catre o firma externa cu care unitatea scolara are contract. Operatia se
realizeaza in prezenta unei din partea unitatii.

Operatiile au locin urmatoarea succesiune:

- Toate recipientele si ustensilele se depoziteaza in dulapuri sau se acopera cu hartie sau folie;

- Toate produsele se introduc in dulapuri;
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- Mesele si echipamentele de lucru se trag de la perete (unde e posibil);
- Tratarea spatiilor cu solutie speciala, conform protocolului stabilit cu firma;
- Perioada de repaus (cateva ore) pentru a actiona substantele insecticide;

- Stergerea tuturor suprafetelor de lucru cu lavete umede si hartie absorbanta, pentru indepartarea

eventualelor urme de insecticid;

- Punerea pe pozitie a echipamentelor si meselor de lucru;

- Reluarea activitatii.

Evidenta operatiilor de deratizare-dezinsectie se mentine in Fisa evidenta operatii DD.

11. Pericolele controlate prin aplicarea prezentei proceduri: Anexa - Pericolele.

12. Eficacitatea programului

- lipsa neconformitatilor produselor si serviciilor datorate prezentei daunatorilor;

- lipsa reclamatiilor personalului referitoare la prezenta daunatorilor.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din unitate, de
salariati, educabili si tertii din exterior.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Administrator
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

9.3. Personalul operativ
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 16.10.2020
10.2 l-a 29.09.2021
10.3 l-a 12.08.2022
10.4 I-a 14.10.2022
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Administrativ Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
2. SCIM Rusu Mihaela 14.10.2022
3. Didactic Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Matricea responsabilitatilor - - 1 -
13.2 Pericolele - - -
13.3 Program grafic daunatori - - -
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