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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat Stancescu Vetuta Administrator financiar 01.03.2023
1.2 | Verificat Rusu Mihaela Presedinte comisie SCIM 02.03.2023
1.3 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 03.03.2023
2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii
Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 3 4 5
2.1 Editia I-a
2.2 Revizia 3 16.10.2020
2.3 Editia Il-a 29.09.2021
2.4 Revizia 1 28.01.2022
2.5 Revizia 2 28.01.2022
2.6 Revizia 3 28.01.2022
2.7 Editia lll-a 14.10.2022
2.8 Revizia 1 03.03.2023

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Contabilitate Administrator Stancescu Vetuta 03.03.2023
financiar
3.2 | Aprobare Director Director Pechianu Florin Gigi 03.03.2023
3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Mihaela 03.03.2023
SCIM
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3.4 | Arhivare

Contabilitate

Administrator
financiar

Stancescu Vetuta
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Procedura reglementeaza organizarea controlului financiar preventiv si modul cum se exercita viza de
control financiar preventiv in cadrul unitatii.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se aplica in unitatea de Tnvatamant de cdtre persoana desemnata sa exercite controlul financiar
preventiv.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

- Angajamente legale si angajamentele bugetare;

- Deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

- Modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a creditelor aprobate,
inclusiv prin virari de credite;

- Ordonantarea cheltuielilor;

- Constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de incasare;

- Reducerea, esalonarea sau anularea titlurilor de incasare;

- Recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;

- Alte tipuri de operatiuni, stabilite prin ordin al ministrului finantelor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
- Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
- Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
- Contabilitate.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a
acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea responsabilitatii fiscal-bugetare nr. 69/2010, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii

v

ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedura
generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unitatii
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

Procedura operationala (procedura de
lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul Intregii unitati;

Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate;

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

Angajament legal

Actul juridic prin care se creeaza, in cazul actelor administrative sau al
contractelor ori se constatd, Tn cazul legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor,
hotdrarilor judecatoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice,
conform art. 2 alin. (1) pct. 3 din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Angajament bugetar

Actul administrativ prin care se rezerva creditul bugetar in vederea stingerii
obligatiei de plata ce rezultd din executarea angajamentului legal, conform art.
2 alin. (1) pct. 2 din Legea nr. 500/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Control financiar preventiv

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea operatiunilor
efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public, inainte de
aprobarea acestora;

7.1.10

Legalitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care i sunt
aplicabile, in vigoare la data efectuarii acesteia.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.21 p.S. Procedura de sistem

7.2.2 pP.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 \% Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 CFP Control Financiar Preventiv
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Controlul financiar preventiv are drept scop identificarea proiectelor de operatiuni (denumite in continuare
operatiuni) care nu respecta conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele
si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul
public si/sau fondurile publice.

Institutiilor publice care administreaza patrimoniul public si gestioneaza fonduri publice le sunt aplicabile
Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv (cadrul general), precum si listele de
verificare, prevazute in anexa procedurii.

Tn raport cu specificul unitatii, conducatorul acesteia dispune particularizarea, dezvoltarea si actualizarea
cadrului general, precum si detalierea prin liste de verificare a obiectivelor verificarii, pentru fiecare
operatiune cuprinsa in cadrul specific al unitatii.

Listele de verificare constituie un ghid in exercitarea controlului financiar preventiv de cdtre persoanele
desemnate, aceste persoane avand totodata si obligatia de a formula propuneri de perfectionare a listelor
respective. In functie de propunerile primite, de modificarile legislative sau de alte conditii aparute,
conducatorul unitatii aproba modificari ale listelor de verificare, asigurand astfel actualizarea acestora.

Controlul financiar preventiv se exercita asupra tuturor operatiunilor care afecteaza fondurile publice
si/sau patrimoniul public.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.
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8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Continutul controlului financiar preventiv

Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematica a proiectelor de operatiuni care
fac obiectul acestuia, din punctul de vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii operatiunilor
(control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

¢) Incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz (control bugetar).

Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/sau a documentelor
justificative certificate Tn privinta realitatii, regularitatii si legalitati, de catre conducatorii
compartimentelor emitente.

Persoana desemnata raspunde pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror acte
si/sau documente justificative le-a certificat sau avizat. Obtinerea vizei de control financiar preventiv
pentru operatiuni care au la baza acte si/sau documente justificative certificate sau avizate, care se
dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale, nu exonereaza de raspundere.

Organizarea controlului financiar preventiv propriu

Controlul financiar preventiv se organizeaza, de reguld, in cadrul compartimentului Contabilitate. Tn
raport cu natura operatiunilor, conducatorul unitatii poate decide extinderea acestuia si la nivelul altor
compartimente de specialitate in care se initiaza, prin acte juridice, sau se constata obligatii de plata sau
alte obligatii de natura patrimoniala.

Controlul financiar preventiv se exercita, prin viza, de persoana desemnata Tn acest sens de catre
conducatorul unitatii.

Actul de numire, intocmit conform modelului din anexa procedurii, cuprinde limitele de competenta n
exercitarea acestuia. Persoanele care exercita controlul financiar preventiv sunt altele decat cele care
aproba si efectueaza operatiunea supusa vizei.

Viza de control financiar preventiv se exercita prin semndtura persoanelor in drept, competente Tn acest
sens, si prin aplicarea de catre acestea a sigiliului personal. Viza de control financiar preventiv se
exercita olograf sau electronic.

In cazul exercitdrii olografe, sigiliul personal este reprezentat de stampild, care cuprinde urmatoarele
informatii: denumirea unitatii; mentiunea «vizat pentru control financiar preventiv»; numadrul stampilei
(numarul de identificare al titularului acesteia); data acordarii vizei (an, luna, zi).

In cazul vizei de control financiar preventiv exercitate in formd electronicd, semnatura si sigiliul personal
sunt reprezentate de semnatura electronica calificata a persoanei desemnate, care trebuie sa contina si
toate informatiile cuprinse Tn sigiliul personal utilizat la exercitarea olografa a vizei, respectiv stampila.
Controlul financiar preventiv propriu In forma electronica se exercita numai asupra acelor proiecte de
operatiuni stabilite expres prin normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea
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controlului financiar preventiv propriu si care nu contravin reglementarilor legale in vigoare. In acest caz,
conducatorul unitatii stabileste prin proceduri proprii documentele care vor fi semnate cu semnatura
electronica calificata.

Tn cazul in care, controlul financiar preventiv se exercita in forma electronica, unitatea trebuie sa
respecte urmatoarele prevederi, astfel incat proiectele de operatiuni si documentele justificative
sa indeplineasca cel putin urmatoarele conditii:

- sa fie prezentate integral In forma electronica, prin canale electronice de comunicare al caror mod de
utilizare este securizat, procedurat si aprobat de conducatorul unitatii;

- sa fie semnate de cdtre toate persoanele stabilite prin acte interne care au competenta in emiterea,
semnarea, avizarea, certificarea si aprobarea documentelor cu semnatura electronica calificata, bazata
pe un certificat calificat pentru semnatura electronica eliberat potrivit legii de un prestator de servicii de
incredere;

- sa respecte un circuit electronic de semnare, avizare, certificare, aprobare si arhivare, care sa permita
oricand efectuarea de auditari/verificari/controale si sa contind, cel putin: modalitatile de transmitere,
circuitul propriu-zis al documentelor, precizarea exacta a canalului electronic de comunicare etc.;

- sa permita arhivarea operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si documentelor justificative
aferente In forma electronicd, conform cerintelor Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in
forma electronicd, republicats;

- sa respecte cerintele prevazute de legislatia financiar-contabila, legislatia generala si specifica aplicabila
unitatii.

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv

Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se nscriu In registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv (denumit in continuare registru).

Registrul trebuie sa asigure: numerotarea in ordine cronologica, incepand de la numarul 1 pentru
fiecare an; interzicerea inserarilor, intercalarilor, precum si a oricaror eliminari sau adaugiri ulterioare;
inscrierea de date potrivit competentelor, astfel: in coloanele de la 0 pana la 6 si in coloana 8, de catre
persoana care exercita controlul financiar preventiv, iar in coloana 7, de catre persoana care prezinta
operatiunile pentru viza de control financiar preventiv.

Registrul se poate completa in forma integral olografa, integral electronica sau combinata.

Registrul in forma electronica se completeaza prin intermediul unei aplicatii informatice care sa asigure
inregistrarea cronologica a operatiunilor prezentate la viza si sa nu permita inserari, intercalari, precum
si orice elimindri sau adaugiri ulterioare completarii.

Registrul in forma combinata se completeaza numai in cazul in care datele pentru coloana 7 «Data
restituirii operatiunii, numele si prenumele/semnatura» nu pot fi inscrise in sistem electronic, fiind
necesara obtinerea acestora pe format hartie, cu obligativitatea asigurarii corespondentei cu
operatiunea pe care o reprezinta.

Registrul, indiferent de forma sub care se completeaza, se arhiveazad/se pastreaza pe o perioada de 10
ani, cu incepere de la data Incheierii exercitiului financiar in cursul caruia a fost intocmit.

Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie interna, de conducatorul
unitatii, In functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in cadrul general si/sau specific al
operatiunilor supuse controlului preventiv.
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Procedura de control

Documentele care privesc operatiuni asupra carora este obligatorie exercitarea controlului financiar
preventiv se transmit persoanei desemnate cu exercitarea acestuia de catre compartimentele care
initiaza operatiunea.Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice si/sau
patrimoniul public sunt Tnsotite de avizele compartimentelor, de note de fundamentare, de acte si/sau
documente justificative si, dupa caz, de o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de
angajament”, o "Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare" si/sau de un
"Angajament bugetar individual/global", intocmite conform Anexei nr. 1b) si, respectiv, anexei nr. 2 la
Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata institutiilor publice, precum
si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002, cu modificdrile si completarile ulterioare.

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le inregistreaza in
registru, dupa care procedeaza la verificarea formala prin parcurgerea listei de verificare specifice
operatiunii primite la viza, cu privire la: completarea documentelor in concordanta cu continutul
acestora, existenta semnaturilor persoanelor autorizate, precum si existenta actelor justificative
specifice operatiunii. Tn cazul documentelor electronice se verifici si dacd semnéturile electronice ale
persoanelor autorizate sunt valide. In efectuarea controlului de citre persoana desemnata, parcurgerea
listei de verificare specifica operatiunii primite la viza este obligatorie, dar nu si limitativa. Aceasta poate
extinde verificarile ori de cate ori este necesar.

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale nu este
indeplinit, documentele se restituie compartimentului emitent, indicandu-se in scris motivele restituirii,
si se mentioneaza n registru cu: "valoarea operatiunii restituite ...".

Dupa efectuarea verificarii formale, persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv
continua parcurgerea listei de verificare si efectueaza controlul operatiunii din punctul de vedere al
legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii In limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament.

Daca in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa
caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza prin
aplicarea sigiliului si semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la unitate. In situatii
determinate de specificul operatiunilor supuse vizei de control financiar preventiv propriu, conducatorul
unitatii poate dispune ca, atunci cand sunt Indeplinite conditiile de legalitate, regularitate si incadrare in
limitele creditelor bugetare/de angajament, viza sa fie acordata prin aplicarea sigiliului personal si
semnaturii pe toate exemplarele operatiunii in care sunt consemnate vizele, avizele si semnaturile
persoanelor abilitate din cadrul unitatii.

Prin acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare.

Documentele vizate si actele justificative ce le-au Tinsotit sunt restituite, sub semnaturs,
compartimentului emitent, Tn vederea continuarii circuitului acestora, consemnandu-se acest fapt in
registru. In cazul documentelor electronice, continuarea circuitului administrativ se realizeazd potrivit
normelor specifice, aprobate de conducatorul unitatii.

Refuzul de viza

Daca in urma controlului se constata ca cel putin un element de fond cuprins in lista de verificare nu
este indeplinit, Tn esenta, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz, de
incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, persoana desemnata cu
exercitarea controlului financiar preventiv refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar
preventiv, potrivit modelului din anexd, consemnand acest fapt in registru.
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La refuzul de viza se anexeaza si un exemplar al listei de verificare, cu indicarea
elementului/elementelor din aceasta lista a carui/ale caror cerinta/cerinte nu este/nu sunt
indeplinita/indeplinite.

Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta conducdtorului unitatii,
iar celelalte documente se restituie, sub semnatura, compartimentelor care au initiat operatiunea.

Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreaza depasirii creditelor bugetare si/sau de
angajament, operatiunile refuzate la viza se pot efectua pe propria raspundere a conducatorului unitatii.

Efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv se face
printr-un act de decizie interna emis de conducatorul unitatii.

Dupa primirea actului de decizie interna emis de conducdtorul unitatii, persoana desemnata cu
exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, in scris, organele de inspectie economico-
financiara din cadrul Ministerului Finantelor asupra operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria
raspundere, prin transmiterea unei copii de pe actul de decizie interna si de pe refuzul de viza.

De asemenea, persoana desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, n scris,
Curtea de Conturi cu ocazia efectuarii controalelor dispuse de aceasta.

Raportari privind controlul financiar preventiv

Unitatea are obligatia Tntocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de control financiar
preventiv propriu, care cuprind situatia statistica a operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si
sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada raportata, completate conform
machetei cuprinse in anexa procedurii.

Conducatorul unitatii, in calitate de ordonator tertiar de credite depune rapoartele la organul ierarhic
superior, la termenele fixate de acesta.

Conditiile necesare a fi indeplinite de persoana desemnata sa exercite controlul financiar
preventiv propriu si criteriile care stau la baza exercitarii acestei activitati

Poate fi desemnata, in vederea exercitarii controlului financiar preventiv propriu, persoana care este
angajata a unitatii si care Indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

a) are cetatenie romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

) are capacitate deplina de exercitiu;

d) este apta din punct de vedere medical sa exercite aceasta activitate. Atestarea starii de sanatate se
face pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

e) are studii superioare economice sau juridice absolvite cu diploma de licenta. Prin exceptie, cand nu
exista persoane cu pregatire superioara care sa indeplineasca prezentele conditii, pot fi numite pentru
exercitarea controlului financiar preventiv propriu si persoane cu studii medii de specialitate economicsg;
f) are o vechime efectiva de minimum 3 ani Tn domeniul financiar-contabil/achizitii publice;

g) nu a fost condamnata pentru sdvarsirea unei infractiuni care ar face-o incompatibila cu exercitarea
acestei activitati;

h) respecta regimul juridic al incompatibilitatilor specifice si al conflictelor de interese.

Exercitarea atributiilor de control financiar preventiv propriu se realizeaza pe baza urmatoarelor
criterii:

a) Competenta profesionalda. Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu
trebuie sa cunoasca si sa aplice cu consecventa si fermitate prevederile legale in domeniu, asigurand
legalitatea si regularitatea proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, precum si incadrarea acestora
in limitele creditelor bugetare si/sau ale creditelor de angajament. In acest scop, aceasta are obligatia s&
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cunoasca in permanenta toate reglementarile legale specifice domeniului in care isi exercita atributiile
de acordare a vizei de control financiar preventiv propriu.

b) Independenta decizionala in conditiile separarii atributiilor. Persoana desemnata sa exercite controlul
financiar preventiv propriu este independenta in luarea deciziilor cu privire la exercitarea vizei. Acesteia
nu i se poate impune Tn niciun fel acordarea sau refuzul vizei de control financiar preventiv propriu.
Pentru actele indeplinite, cu respectarea prevederilor legale, in exercitarea atributiilor de control
financiar preventiv propriu si In limita acestora, nu se poate dispune Tncetarea calitatii de persoana
desemnata. Persoana in drept sa exercite controlul financiar preventiv propriu raspunde, potrivit legii,
pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor bugetare si/sau creditelor de
angajament aprobate, dupa caz, In privinta operatiunilor pentru care a acordat viza de control financiar
preventiv propriu. Conducerea unitatii este obligata sa ia masurile necesare pentru separarea
atributiilor de aprobare, efectuare si control al operatiunilor, astfel incat acestea sa fie incredintate unor
persoane diferite.

c) Obiectivitate. Tn exercitarea activititii de control financiar preventiv propriu si, mai ales, in luarea
deciziei de a acorda sau refuza viza, persoana desemnata trebuie sa verifice sistematic si temeinic
proiectele de operatiuni, sa nu cedeze unor prejudecati, presiuni sau influente ce ar putea afecta
aprecierea corecta a acestora, sa dea dovada de impartialitate, sa aiba o atitudine neutra, lipsita de
subiectivism.

d) Conduita morala. Persoana desemnata sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
trebuie sa fie de o probitate morala recunoscutd, sa aiba o conduita corecta, sa dea dovada de
comportare profesionala ireprosabild, la nivelul celor mai inalte standarde. Aceasta trebuie sa aiba o
comportare demna Tn societate, sa Isi desfasoare activitatea astfel Incat sa aiba o buna reputatie.

e) Confidentialitate. Persoana desemnata sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
este obligata sa pdstreze secretul de stat, secretul de serviciu, dupa caz, in legatura cu continutul
proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, sa nu divulge Tn niciun fel informatiile unei terte persoane,
Cu exceptia cazurilor In care este autorizatd ih mod expres de catre cei in drept sau in situatia in care
furnizarea informatiei reprezinta o obligatie legala sau profesionala.

f) Incompatibilitati specifice si conflicte de interese. Persoana desemnata sa exercite activitatea de
control financiar preventiv propriu are obligatia sa respecte regimul juridic al incompatibilitatilor si al
conflictelor de interese, astfel cum sunt reglementate acestea prin Legea nr. 161/2003 privind unele
madasuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si Tn
mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare.

Persoana desemnatd sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu nu poate verifica
proiectele de angajamente legale si ordonantari de plata privind achizitii publice sau parteneriate public-
private, dacd a facut parte din comisia de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractului de achizitie
publicd, achizitie sectoriala, concesiune de lucrdri ori servicii sau parteneriat public-privat.

Persoana desemnata sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu are obligatia de a
informa de Tndata, n scris, pe conducatorul unitatii, in cazul in care se gaseste in una dintre situatiile de
incompatibilitate specifica si/sau conflict de interese, urmand sa se abtind de la orice activitate legata de
controlul financiar preventiv propriu, pana la desemnarea de catre conducatorul unitatii a unei alte
persoane care sa indeplineasca atributiile respective sau remedierea, in alt mod, a situatiei aparute.

In termen de cel mult 3 zile lucritoare de la data ludrii la cunostintd, conducatorul unitatii este obligat s&
ia masurile care se impun pentru exercitarea cu impartialitate a controlului financiar preventiv propriu si
pentru iesirea din situatia de incompatibilitate si/sau conflict de interese a persoanei respective.
Persoana care exercita activitatea de control financiar preventiv propriu raspunde disciplinar,
administrativ, civil ori penal, potrivit legii, Tn raport cu culpa ei, pentru nerespectarea prevederilor privind
incompatibilitatile specifice si conflictele de interese.

Nu poate fi desemnata sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu persoana decazuta
din dreptul de a mai exercita o functie publica sau cea carora i-a incetat contractul individual de muncs,
aflata In perioada de 3 ani de la data eliberarii sau destituirii din functia respectiva, ca urmare a
constatarii starii de incompatibilitate specifica ori a conflictului de interese, de la data ramanerii definitiv
a raportului de evaluare al Agentiei Nationale de Integritate, respectiv a ramanerii definitiva si
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irevocabila a hotararii judecatoresti. De asemenea, nu poate fi desemnate nici persoana aflate in curs de
urmarire penald, de judecata sau care a fost condamnata pentru fapte privitoare la abuz in serviciu, fals,
uz de fals, Tnselaciune, dare sau luare de mita si alte infractiuni prin care au produs daune patrimoniului
persoanelor fizice sau juridice.

Daca in cursul urmaririi penale, al judecatii sau dupa condamnare a intervenit amnistia, persoana n
cauza nu poate sa fie desemnata pentru exercitarea activitatii de control financiar preventiv propriu
timp de 2 ani de la data aplicarii amnistiei. Persoana careia i s-a suspendat conditionat executarea
pedepsei nu poate sa exercite aceasta activitate in cursul termenului de Tncercare si pe parcursul a 2 ani
de la expirarea acestui termen.

Persoana desemnate nu poate fi implicatd, prin sarcinile de serviciu, Th aprobarea si efectuarea
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

Persoana desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu trebuie sa isi iImbunatateasca
cunostintele si practica profesionala printr-o pregatire continua. Conducerea unitatii asigura conditiile
necesare pregatirii profesionale.

Desemnarea persoanei care sa exercite controlul financiar preventiv propriu si incetarea calitatii
de persoana desemnata

Persoana care urmeaza sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu este desemnata
prin decizia conducatorului acestora, cu acordul ordonatorului principal de credite.

Acordul se emite astfel:

Conducatorul unitatii stabileste, dintre persoanele care indeplinesc conditiile de mai sus,
persoana care urmeaza sa fie desemnata pentru exercitarea controlului financiar preventiv
propriu si solicita, Tn scris, de la ordonatorul principal de credite, emiterea acordului,
transmitand si urmatoarele documente:

a) diploma de licenta pentru absolvirea studiilor superioare economice sau juridice (copie);

b) curriculum vitae, model european;

€) minimum doua scrisori de recomandare, din care cel putin una intocmita recent de o persoana
angajata a entitatii publice care solicita acordul;

d) cazier judiciar;

e) declaratie pe propria raspundere cu privire la respectarea regimului incompatibilitatilor specifice si al
conflictelor de interese, potrivit modelului din anexa procedurii;

f) lucrare de conceptie privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in
conditiile specifice unitatii.

La stabilirea persoanei care urmeaza sa exercite controlul financiar preventiv propriu, conducatorul
unitatii are in vedere volumul si complexitatea operatiunilor supuse vizei.

Ordonatorul principal de credite, in drept sa emita acordul analizeaza documentele primite, dupa caz,
poarta consultari directe cu persoana/persoanele propusa/propuse si, in termen de 10 zile lucratoare de
la primirea solicitarii, se pronunta.

Dupa obtinerea acordului, conducatorul unitatii emite decizia internd pentru desemnarea persoanei
care urmeaza sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu. Emiterea deciziei interne fara
acordul ordonatorului principal de credite in drept sa emita acordul este nelegala.

Tn cazul absentei temporare de la post a persoanei desemnate pentru exercitarea controlului financiar
preventiv propriu sau in orice situatie care conduce la imposibilitatea exercitarii vizei de control financiar
preventiv propriu de cdtre persoana desemnatd, conducatorul unitatii poate desemna temporar, prin
act de decizie interna, o alta persoana pentru indeplinirea acestei activitati, pentru o perioada de cel
mult 30 de zile calendaristice consecutive.
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Tncetarea calitatii de persoand desemnata sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
se face cu acordul prealabil al entitatii publice care a emis acordul de numire.

Acordul de Incetare a calitatii de persoana desemnata se emite astfel:

- conducatorul unitatii notifica ordonatorul principal de credite intentia de Tncetare a calitatii de
persoanad desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu, precum si motivele avute In
vedere;

- entitatea publica in drept analizeaza motivele, poate avea consultari directe cu persoana propusa si, in
termen de 10 zile lucratoare, se pronunta in scris;

- In cazul obtinerii acordului, conducatorul unitatii procedeaza la emiterea deciziei interne. Emiterea
deciziei interne de incetare a calitatii de persoana desemnata sa exercite activitatea de control financiar
preventiv propriu, fara acordul entitatii publice in drept, este nelegala.

Principalele situatii in care poate inceta calitatea de persoana desemnata sa exercite activitatea
de control financiar preventiv propriu sunt:

- intrarea in stare de incompatibilitate specifica si/sau conflict de interese;

- savarsirea unei abateri disciplinare in exercitarea controlului financiar preventiv pentru care a fost
aplicata o sanctiune disciplinara, in conditiile legii;

- la cererea persoaneiin cauzd, pe motiv de boala sau din alte considerente de ordin personal;

- daca In urma rapoartelor de control sau audit s-au constatat operatiuni vizate pentru control financiar
preventiv propriu care s-au dovedit nelegale si/sau in neregulg;

- se afla In concediu de maternitate sau in concediu pentru cresterea copilului;

-1n caz de reorganizare administrativa a unitatii, ca urmare a reducerii personalului/activitatii;

- la schimbarea locului de munca de catre angajator;

- este In curs de urmadrire penala, de judecata sau este arestata preventiv, Tn conditiile Codului de
procedura penals;

- se afla in alte situatii In care intervine suspendarea raporturilor de munca;

- neacordarea vizei de control financiar preventiv propriu pe o perioada mai mare de 3 luni consecutive.

Evaluarea activitatii persoanei care desfasoara activitati de control financiar preventiv propriu
Evaluarea activitatii persoanelor care desfasoara activitati de control financiar preventiv propriu se face
cu acordul entitatii publice care a emis acordul pentru desemnarea acestora.

Unitatea transmite, Tn vederea emiterii acordului, urmatoarele documente:

- propunerea conducatorului cu privire la evaluarea fiecarei persoane desemnate pe anul respectiv;

- copie a raportului/fisei de evaluare a performantelor profesionale individuale pentru fiecare persoana
pentru care se solicita acordul, pe anul respectiv, din care sa rezulte obiectivele si indicatorii de
performanta specifici pentru activitatea de control financiar preventiv propriu;

- numarul de operatiuni verificate si valoarea acestora;

- extrase din rapoartele auditului public intern, ale Curtii de Conturi si din actele de control intocmite de
organele de inspectie economico-financiara ale Ministerului Finantelor, unde este cazul, privind
activitatea de control financiar preventiv propriu.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii:
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia SCIM:
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

9.3. Persoanele care prezinta operatiunile pentru viza de control financiar preventiv:
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

9.4. Persoana care acorda viza de control financiar preventiv:

- Raspunde de respectarea prezentei proceduri;

- Raspunde de verificarea operatiunilor pentru care acorda viza de CFP;

- Respecta clauzele deciziei date de director cu privire la controlul financiar preventiv propriu;
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data editiei | Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 16.10.2020 -
10.2 Il-a 29.09.2021 0 29.09.2021 -
10.3 Il-a 1 28.01.2022 -
10.4 Il-a 2 28.01.2022 -
10.5 Il-a 3 28.01.2022 -
10.6 Il-a 14.10.2022 0 14.10.2022 -
10.7 Ill-a 1 03.03.2023 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Contabilitate Stancescu 03.03.2023
Vetuta
2. SCIM Rusu Mihaela 03.03.2023
3. Director Pechianu Florin 03.03.2023
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Cadrul general al operatiunilor supuse - 1 -
CFP
13.2 Anexa 2 - Decizie CFP - -
13.3 Anexa 3 - Registru operatiuni CFP - -
13.4 Anexa 4 - Nota de restituire - -
13.5 Anexa 5 - Refuz de viza - -
13.6 Anexa 6 - Raport privind activitatea CFP - -
13.7 Anexa 7 - Declaratie cu privire la - -
incompatibilitatii specifice si conflicte de inter
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ... ... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii . ...................... ... ...
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii si abrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. ...
9.Responsabilitati ... ... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ........... .. ... ...
11. Formular de analiza aprocedurii ... ... ... ... .
12. Lista de difuzarea procedurii .. ... ... ... ..

3. AN X O - o o e
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