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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat Rotaru Margareta Secretar 10.10.2022
1.2 | Verificat Rusu Mihaela Presedinte comisie SCIM 12.10.2022
1.3 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 14.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 16.10.2020
2.2 Revizia 3
2.3 Revizia 1 29.09.2021
2.4 Revizia 2 14.10.2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 Informare / Aplicare Secretariat Secretar Rotaru Margareta 14.10.2022
3.2 | Informare / Aplicare GDPR Responsabil GDPR Anton Valentina 14.10.2022
3.3 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 14.10.2022
3.4 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Mihaela 14.10.2022
SCIM
3.5 | Arhivare Secretariat Secretar Rotaru Margareta
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopul procedurii 1l reprezinta desfasurarea procesului de Tnvatamant online Tn conditii de securitate /
protectie a datelor personale.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Desfasurarea procesului de Tnvatamant online Tn conditii de securitate/protectie a datelor personale.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica:
Procedura se aplica activitatilor de prelucrare a datelor cu caracter personal efectuate de compartimentele
unitatii in calitatea acestora de operatori sau Imputerniciti ai operatorilor.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Secretariat.

5/16



SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
1 NAMOLOASA

DESFASURAREA PROCESULUI DE INVATAMANT ONLINE | Revizia 2
TN CONDITII DE SECURITATE / PROTECTIE A DATELOR
PERSONALE

Cod: P.O.SCR 43 Exemplar nr. 1

6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:

- Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

- Directiva (UE) 2016/680 referitoare la protectia datelor personale in cadrul activitatilor specifice
desfasurate de autoritatile de aplicare a legii;

- Regulamentul General de Protectia Datelor a intrat in vigoare pe data de 25 mai 2016 si va fi de directa
aplicabilitate incepand cu data de 25 mai 2018.

6.2. Legislatie primara:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 18 din
10.01.2011, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii procesului de
invatare la nivelul sistemului de Tnvatamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfasurarea activitatilor didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.

6.3. Legislatie secundara:

- Legea nr. 129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind infiintarea, organizarea
si functionarea Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, precum si
pentru abrogarea Legii nr.129/2018 pentru modificarea si completarea Legii nr. 102/2005 privind
infiintarea, organizarea si functionarea ANSPDCP, precum si pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date;

- Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Legea 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice;

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatii;

- Proceduri operationale: elaborarea documentelor, arhivarea documentelor, completarea documentelor,
controlul inregistrarilor.
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7. Definitii si abrevieri

v

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedura
generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

Procedura operationala (procedura de
lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

Date cu caracter personal

Orice informatii referitoare la o persoana fizica identificata sau identificabila; o
persoana identificabila este acea persoana care poate fi identificata, direct sau
indirect, Tn mod particular prin referire la un numar de identificare ori la unul
sau la multi factori specifici identitatii sale fizice, fiziologice, psihice, economice,
culturale sau sociale;

Date anonime

Date care, datorita originii sau modalitatii specifice de prelucrare, nu pot fi
asociate cu o persoana identificata sau identificabilg;

Destinatar

Orice persoana fizica sau juridicd, de drept privat ori de drept public, inclusiv
autoritdtile publice, institutiile si structurile teritoriale ale acestora, careia i sunt
dezvaluite date, indiferent dacd este sau nu tert; autoritdtile publice carora li se
comunicd date Tn cadrul unei competente speciale de anchetd nu vor fi
considerate destinatari;

7.1.10

Persoana imputernicita de catre operator

O persoana fizica sau juridica, de drept privat ori de drept public, inclusiv
autoritatile publice, institutiile si structurile teritoriale ale acestora, care
prelucreaza date cu caracter personal pe seama operatorului;

7.1.11

Sistem de evidenta a datelor cu caracter
personal

Orice structura organizata de date cu caracter personal, accesibild potrivit unor
criterii determinate, indiferent daca aceasta structura este organizata in mod
centralizat ori descentralizat sau este repartizatd dupa criterii functionale ori
geografice;

7.1.12

Activitatea didactica prin intermediul
tehnologiei si al internetului

Este o forma de organizare a procesului didactic ce implicad inlocuirea orelor de
predare-invatare-evaluare, care presupun prezenta fizica a prescolar/elevilor in
sala de curs, cu activitati de studiu individual si activitati didactice Tn sistem

online. Activitatea este organizatd de cdtre cadrele didactice, acestea asigurand
continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei si al internetului;

7.1.13

Mediul educational virtual

Ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare care asigura
desfasurarea procesului educational prin activitati specifice organizate prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum:

- platforme digitale educationale sau destinate creadrii si partajarii resurselor
educationale deschise (RED);

- aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al internetului
specifice dispozitivelor: desktop, laptop, tableta, telefon, cu ajutorul carora se
poate comunica in sistem de video-conferinta;

- resurse informationale digitale - se refera la resurse educationale deschise de
tip lectie, test, tutorial etc, disponibile pe platforme digitale educationale,
precum si alte resurse de tip text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite in
procesul educational;
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7.1.14

Formele de comunicare prin intermediul
tehnologiei si al internetului

- sincrona - desfasurata intr-un mediu virtual de invatare, cu participarea
simultana a prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a
parintilor/reprezentantilor legali;

- asincrona - desfasurata intr-un mediu virtual de nvatare, in cadrul careia
prescolarii/elevii si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

- mixta - desfasurata atat sincron cat si asincron.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.2.1 pP.S. Procedura de sistem
7.2.2 P.O. Procedura operationala
7.2.3 E Elaborare
7.24 \Y Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 ANSPDCP Autoritatea Nationala de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Tn contextul epidemiologic actual, intreaga societate umana, in tot ansamblul ei, si-a modificat substantial
anumite comportamente sociale si s-a adaptat la acest context activitatile care nu se pot intrerupe,
indiferent de situatie. Una dintre aceste activitati este si cea de Tnvatdmant, care a trebuit sa se adapteze si
a suferit modificari semnificative Tn modul de desfasurare a actului educational.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeazad activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantg;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Tn vederea organizirii si desfasurarii activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al
internetului, unitatea de invatamant va parcurge urmatoarele etape:

a) evaluarea capacitatii de a desfasura activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului,
in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane formate;

b) identificarea de solutii, Tn colaborare cu alte autoritati si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor desfasurarii activitatii in unitatile
de invatamant;

) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si alte resurse
educationale, respectiv oferte de seminarii online, cursuri online, tutoriale video.
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d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul prescolarilor/elevilor la mijloacele tehnologiei, servicii
de internet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse disponibile, Tn vederea proiectarii activitatii-suport
pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

e) implementarea solutiilor identificate, Tn unitati de invatamant;

f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunatatirea activitatilor
didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului.

Recomandari minimale privind desfasurarea procesului de Tnvatamant on-line in conditii de
securitate / protectie a datelor personale

- Utilizarea unui singur terminal (calculator / tableta / telefon), devirusat, parolat, echipat cu elemente de
siguranta (minim antivirus actualizat), de preferat cu un sistem de operare licentiat si actualizat;

- Terminalul de lucru (calculator / tableta / telefon) nu va fi folosit in aceasta perioada pentru alte
activitati (extrascolare);

- Terminalul de lucru (calculator / laptop / tableta / telefon) va fi folosit doar cu softul educational /
platforma educationala utilizate de clasa respectiva si aflate pe lista aplicatiilor agreate / validate de
Ministerul Educatiei (https://digital.educred.ro/#h.cjuhzoxfoOhb), preinstalat de cdtre parinte si
configurat pe contul de lucru al copilului;

- Contul de lucru al elevului de pe calculator / laptop, precum si tableta / telefonul de pe care elevul
participa la procesul de invatamant on-line trebuie sa fie restrictionat la instalari de software nou, fara
licenta sau din surse nesigure sau la stocare de date personale in afara spatiului comun unde se pot
salva atat materialele de curs, cat si ciornele;

- Acolo unde este posibil, cadrele didactice vor crea pe calculatorul personal un cont de utilizator special
dedicat desfasurarii procesului de invatare on-line, cont care va fi securizat si parolat corespunzator.

- La nivelul unitatii se va elabora si se va implementa, de catre toti participantii la procesul de invatare on-
line, procedura privind utilizarea echipamentelor personale in scop profesional (BYOD - ,Bring your own
device”).

- Gestionarea cu responsabilitate a listelor cu numele si adresele de email ale elevilor, asigurandu-se
masuri adecvate de securitate. Nu se vor transmite aceste liste pe spatiul comun de lucru cu elevii si
parintii si nici pe retelele de socializare!

- Lista cu numele elevilor participanti, asociata la imaginile de conectare pe platformele de Tnvatare va
contine doar prenumele elevului. Listele ce contin datele de contact ale elevilor constituie adevarate
baze de date cu caracter personal, nu se partajeazd, nu se trimit Tn mod nesecurizat si nici altor
destinatari, precum grupuri de profesori / parinti de pe retelele de socializare. Aceste liste nu se salveaza
in niciun format (document text in format electronic / pe suport de hartie sau sub forma de capturi de
ecran) si nici pe medii externe de stocare (HDD extern, memorii USB) fara a se securiza atat continutul
cat si echipamentul;

- Unitatea de Tnvatamant va realiza informarea cadrelor didactice / elevilor / parintilor punand la
dispozitia acestora toate informatiile prevazute de art. 13 din Regulamentul 679/2016 (scopurile si
temeiurile prelucrarilor de date personale, destinatarii datelor cu caracter personal, perioada de stocare
a datelor personale, drepturile persoanelor vizate si modalitatile de exercitare a acestora etc.);

- Evaluarile si notele se vor acorda in conformitate cu instructiunile Ministerul Educatiei / Inspectoratului
Scolar, evitand publicarea notelor tuturor elevilor in spatiul virtual comun. Este obligatorie si instruirea
cadrelor didactice privind operatiunile de prelucrare admise, respectiv interzise.

Recomandari minimale privind protectia datelor cu caracter personal pentru sesiunile de lucru
online

- Pentru desfasurarea activitatii de invatamant on-line se vor folosi doar aplicatiile / platformele de e-
learning si resursele de invatare on-line asigurate si, dupa caz, validate si recomandate de Ministerul
Educatiei (art. 3, alin. 1 din Ordinul 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea
continuitatii procesului de invatare la nivelul sistemului de invatamant preuniversitar);

Prealabil stabilirii platformei agreate pentru desfasurarea procesului de invatamant on-line se citeste
documentul ,Termeni si conditii” al aplicatiei; permisiunile aplicatiei se selecteaza in functie de stricta lor
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necesitate pentru functionarea aplicatiei (daca nu e nevoie de acces la galeria foto, agenda telefonica,
accesarea locatiei GPS, atunci aceste facilitati ale aplicatiei, daca exista, nu se permit / se dezactiveaza).
La programarea unei sesiuni de educatie, se seteaza functiile de securitate ale platformei utilizate: ID
conferinta, parola de acces, blocare acces neautorizat etc.;

- Construirea dovezilor (pontajelor / listelor de prezenta) privind participarea cadrelor didactice / elevilor
la activitatile de invatare on-line se va face respectand principiul reducerii la minimum a datelor si se vor
identifica mijloacele minim intruzive pentru realizarea acestora (ex.: ar fi suficienta o captura de ecran la
unele comentarii / posturi ale profesorului pentru a demonstra prezenta sa pe platforma de invatare si
nu de capturi de ecran / fotografii / inregistrari audio-video ale lectiei, folosind Whatsapp, Facebook sau
ZOOM);

- Pentru transferul datelor cu caracter personal (teme de lucru, evaluari, rapoarte, dovezi ale prezentei
profesorilor si elevilor la activitatile de invatare on-line) NU se recomanda utilizarea platformelor /
aplicatiilor Whatsapp, Facebook, ZOOM sau orice aplicatie care nu prezinta garantii de securitate la
transfer a datelor personale;

- Unitatea de Tnvatamant va implementa orice masuri tehnice si organizatorice de securitate pentru a
garanta stocarea datelor personale colectate in procesul de Tnvatare on-line in conditii de siguranta
privind pierderea, distrugerea, accesarea acestora de catre persoane neautorizate etc.;

- Unitatea de Tnvatamant va lua masuri pentru instruirea cadrelor didactice, elevilor si parintilor cu
privire la diseminarea datelor cu caracter personal catre persoane / entitati neautorizate si posibilele
consecinte / riscuri pentru drepturile si libertatile persoanelor vizate;

- Unitatea de Tnvatamant va lua masuri pentru instruirea cadrelor didactice, elevilor si parintilor cu
privire la interdictia de a disemina date ale cadrelor didactice, colegilor si parintilor (de ex. teme
completate, sesiuni de lucru continand comentarii, evaludri etc.);

- Pentru conectarea pe platforma de invatamant on-line, NU vor fi utilizate adrese de public mailing
(yahoo, gmail, etc.), ci doar adrese de mail aflate In proprietatea operatorului de date (unitatea de
fnvatamant).

- Adresele de email, nr. de telefon sau orice alte date personale strict necesare desfasurarii procesului
de invatamant on-line se transmit cadrului didactic printr-un mijloc de comunicare cat mai sigur si in
mod individual (nu se posteaza pe un grup) si se securizeaza. Se va evita, pe cat posibil, trimiterea prin
email de tip yahoo sau gmail a datelor cu caracter personal. Se vor utiliza adresele de email create /
puse la dispozitie de unitatea de invatamant;

- Invitatia de participare la sesiunile de Tnvatamant / lectii on-line care contine link-ul de conectare, ID
sesiune si parola se trimite pe un canal sigur de comunicare;

- Video-conferintele / lectiile cu participare audio-video, de principiu nu se inregistreaza. In cazul in care
se doreste sa se inregistreze o anumita lectie pentru a fi disponibila online (de pilda elevilor absenti la
momentul lectiei), se recomanda sa se dezactiveze imaginile video.

- Nu se permite inregistrarea video-conferintei / lectiei cu participare audio-video de catre participanti;

- La terminarea lectiei, cadrele didactice, nu Inchid sesiunea pana nu se asigura ca toti elevii participanti
de la distanta se deconecteaza de la platforma de comunicare.

- Evaluarea si prezenta copiilor nu vor fi facute publice.

Recomandari minimale privind protectia datelor cu caracter personal pentru conducatorii
unitatii de invatamant si pentru Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal

Avand Tn vedere prevederile art. 16 din Ordinul 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii
privind asigurarea continuitatii procesului de Tnvatare la nivelul sistemului de Thvatamant
preuniversitar, se recomanda sa se respecte cel putin urmatoarele:

- Prelucrarea datelor cu caracter personal se face cu respectarea principiilor prelucrarii datelor cu
caracter personal, conform prevederilor art. 5 din Regulamentul 679/2016;

- Drepturile persoanelor vizate sunt respectate, conform prevederilor 7, art. 13, art. 15-18, art. 21-22 si
art. 34 din Regulamentul 679/2016;
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- Evidentele activitatilor de prelucrare sunt actualizate corespunzator si respecta Thtocmai cerintele art.
30 din Regulamentul 679/2016;

- Securitatea prelucrarii datelor personale este respectata conform prevederilor art. 32 din
Regulamentul 679/2016;

- Elaborarea si implementarea de proceduri specifice privind Notificarea autoritatii de supraveghere in
cazul incalcarii securitatii datelor cu caracter personal, conform prevederilor art. 33 din Regulamentul
679/2016;

- Efectuarea evaluarii impactului asupra protectiei datelor, ori de cate ori un tip de prelucrare, in special
cel bazat pe utilizarea noilor tehnologii, este susceptibil sa genereze un risc, conform prevederilor art. 35
din Regulamentul 679/2016;

- Consultarea Autoritatii de supraveghere inainte de prelucrarea datelor personale, atunci cand
evaluarea impactului asupra protectiei datelor prevazuta la articolul 35 indica faptul ca prelucrarea ar
genera un risc ridicat in absenta unor masuri luate de operator pentru atenuarea riscului, conform
prevederilor art. 35 din Regulamentul 679/2016.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducerea unitatii

a) informeaza prescolarii / elevii si parintii acestora asupra modalitatii de organizare a activitatii didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului Tn aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

b) evalueaza capacitatea unitdtii de Tnvatamant de a desfdsura activitatea didactica prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;

) stabileste mdasuri pentru buna desfasurare a activitatii didactice de cdtre toate cadrele didactice si
prescolarii / elevii din unitatea de invatamant;

d) intreprinde demersuri catre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la internet
pentru prescolarii / elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfasurarea activitatilor prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiala cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,
dispozitive conectate la internet, prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste impreuna cu cadrele didactice si profesorii diriginti, platformele gratuite, aplicatiile si resursele
educationale deschise care se recomanda a fi utilizate n activitate;

h) sprijina cadrele didactice si prescolarii/elevii sa Tsi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele si
aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invatamant;

i) identifica si aplica modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

j) monitorizeazda modul in care se desfdsoara activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

9.2. Profesorii diriginti/profesorii pentru invatamant primar/invatatoarele/profesorii pentru
invatamantul prescolar/ educatoarele

a) informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe
care le au;

b) coordoneaza activitatea clasei si colaboreaza cu celelalte cadre didactice Tn vederea asigurarii
continuitatii participarii prescolari / elevilor la activitatea de invatare prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

) participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se recomanda
a fi utilizate Tn activitatea desfasurata;

d) transmit prescolarilor / elevilor de la grupa / clasa pe care o coordoneaza, programul stabilit la nivelul
unitatii de Tnvatamant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea Tnvatarii prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e) ofera consiliere prescolarilor/elevilor grupei / clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor / elevilor;

g) intervin Tn solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice in care sunt
implicati prescolarii / elevii grupei/clasei.

9.3. Parintii

a) asigura participarea copiilor la activitatile didactice organizate de catre unitatea de Tnvatamant prin
intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si protectiv
pentru copil Tn timpul desfasurdrii activitatii, promovarea unui comportament pozitiv, aprecierea
progresului inregistrat de prescolar / elev, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la
propria formare;

b) mentin comunicarea cu profesorul diriginte / invatatorul si celelalte cadre didactice;

¢) sprijina prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru, Tn termenele
stabilite;
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d) transmit profesorului diriginte / profesorului pentru Tnvatamant primar / invatatoarei / profesorului
pentru invatamantul prescolar / educatoarei, feedbackul referitor la organizarea si desfasurarea activitatii
de predare-invatare-evaluare prin intermediul tehnologiei si al internetului.

9.4. Cadrele didactice au urmatoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor privind
invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreaza, adapteaza, selecteaza resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

C) proiecteaza activitatile suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru
inregistrarea progresului prescolarilor / elevilor;

e) stabilesc Tmpreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-evaluare
astfel incat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu sarcini de
lucru.

9.5. Elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) participa la activitatile stabilite de cadrele didactice si de catre conducerea unitatii de Tnvatamant,
conform programului comunicat, precum si a informatiilor transmise de catre profesorii diriginti/profesorii
pentru invatamant primar / invatatoarele / profesorii pentru invatamantul prescolar / educatoarele;

b) rezolva si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de catre cadrele didactice, In
vederea valorificarii activitatii desfasurate prin intermediul tehnologiei si internetului;

) au o conduita adecvata statutului de elev, dezvoltdnd comportamente si atitudini prin care sa se asigure
un climat propice mediului de Tnvatare;

d) nu comunica altor persoane, datele de conectare la platforma destinata invatdmantului prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

e) nu inregistreaza activitatea desfasurata in mediul online, in conformitate cu legislatia privind protectia
datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679, precum si ale art. 4 alin.
(4) din prezenta metodologie;

f) au obligatia de a participa la activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului; in caz
contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in catalog, cu exceptia situatiilor
justificate;

g) au un comportament care sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfasurarii orelor de curs.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 16.10.2020
10.2 l-a 29.09.2021
10.3 I-a 2 14.10.2022
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Secretariat Rotaru 14.10.2022
Margareta
2. Didactic Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
3. SCIM Rusu Mihaela 14.10.2022
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 - - 1 -
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Cuprins
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cadrul editiei procedurii documentate . ...... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ... ...
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