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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat Rasmerita Nicoleta Membru CEAC 13.03.2023

1.2 | Elaborat Anton Valentina Membru CEAC 13.03.2023

1.3 | Verificat Rusu Mihaela Responsabil CEAC 15.03.2023

1.4 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 17.03.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 17.03.2023

2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8

3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Rasmerita Nicoleta 17.03.2023

3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Anton Valentina 17.03.2023

3.3 | Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Serban Tincuta 17.03.2023

3.4 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 17.03.2023

3.5 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Rusu Mihaela 17.03.2023

3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Serban Tincuta
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de realizare a echivalarii perioadelor de studii efectuate n
strainatate, de cetateni romani, cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic
European si din Confederatia Elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie

internationala.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Prezenta procedura se aplica la nivelul unitatii de Tnvatamant, cu respectarea principiului asigurarii
accesului la educatie si a principiului asiguradrii egalitatii de sanse, In cazul In care exista aplicanti care
solicita echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate
de unitate:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
- Demersul de echivalare a perioadelor de studii efectuate in strainatate, modul de inregistrare a
solicitarilor de echivalare.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Conducere, Secretariat, Consiliul de Administratie, Comisia pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi
inscris elevul ca audient.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 5638/2020 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de catre inspectoratele scolare
judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de studii efectuate n strainatate si
la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul Romaniei, activitati de
fnvatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tard, inscrise in Registrul special al Agentiei
Romane de Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Preuniversitar, si pentru aprobarea modelului atestatului
de echivalare a studiilor efectuate in strainatate si in Romania;

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.7 Echivalare Recunoasterea valabilitatii studiilor pentru toate clasele promovate la unitati de
invdtamant din strdinatate;

7.1.8 Elev audient Elev care va fi prezent la cursuri, intr-o unitate scolard, care este inscris pana la

finalizarea procedurii de echivalare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 pP.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Elevii care, indiferent de cetatenie sau statut, au urmat cursurile intr-o unitate de invatamant din alta tara
sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati
corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari pot dobandi calitatea de elev in Roméania numai
dupa recunoasterea sau echivalarea de catre Inspectoratele Scolare, respectiv de catre Minister a studiilor
urmate in strdinatate si, dupa caz, dupa sustinerea examenelor de diferenta stabilite in cadrul procedurii
de echivalare.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Elevii care au urmat cursurile intr-o unitate de Tnvatamant din alta tara si solicita inscrierea in unitatea
de Tnvatamant, vor fi inscrisi ca audienti pana la finalizarea procedurii de echivalare, indiferent de
momentul in care pdrintii sau reprezentantii legali ai acestora solicita scolarizarea.
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Parintii/Reprezentantii legali vor depune la unitatea de invatamant, in termen de 30 de zile de la
inscrierea elevului ca audient, un dosar pentru echivalarea studiilor care va fi inaintat dupa verificare,
catre Inspectoratului Scolar.

Dosarul pentru echivalare contine urmatoarele documente:

a) cerere-tip pentru inscriere elev ca audient, depusa de catre aplicant la unitatea de invatamant (anexa
%

b) cerere-tip pentru echivalarea studiilor adresata Inspectoratului Scolar;

c) foaie matricola pentru clasele din Romania (daca este cazul) - in original;

d) documente scolare din care sa rezulte nivelul, durata si promovarea clasei/claselor pentru care se
solicita echivalarea - copii si traduceri autorizate;

e) alte documente, daca este cazul (adeverinta emisa de autoritatea competenta din tara de origine care
sa confirme autenticitatea documentelor de studii);

f) document de identificare valabil al elevului - copie;

g) dovada calitatii de parinte/tutore lagal instituit/imputernicit (dupa caz) - copie.

Documentele se depun in format fizic si vor fi indosariate, intr-un dosar cu sind, in ordinea prezentata
mai sus.

Dosarul pentru echivalare se inainteaza Inspectoratului Scolar. Inspectoratul Scolar si unitatea de
invatamant pot solicita aplicantului depunerea documentelor prevazute mai sus si Tn alta forma decat
cea stabilita in prezenta procedura (original, copie simpla sau legalizata, traducere autorizata si/sau
legalizata etc.).

Tn procesul de echivalare, prin decizia directorului unitatii de Tnvdtdmant, in baza hot&rarii Consiliului de
Administratie, se alege nivelul clasei in care va fi inscris elevul ca audient, indiferent de cetatenie sau de
statut. Aceasta hotarare va fi luata in baza analizarii raportului intocmit Comisia de evaluare a elevilor
audienti, formata din cadre didactice care predau la nivelul de studiu pentru care se solicita inscrierea,
din care fac parte si directorul si consilierul scolar.

Tn cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei privind
nivelul clasei in care va fi Inscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care opteaza parintii,
pe rdspunderea acestora asumata prin semnaturd. In cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu
au depus dosarul in termen de 30 de zile de la inscrierea elevului ca audient, acesta va fi inscris in clasa
urmadtoare ultimei clase absolvite Tn Romania sau in clasa stabilita de comisie.

Activitatea elevilor audienti va fi inregistrata in cataloage provizorii, toate mentiunile privind evaluarile si
frecventa urmand a fi trecute in cataloagele claselor dupa incheierea recunoasterii si a echivaldrii
studiilor parcurse in strainatate.

Echivalarea studiilor de catre Inspectoratul Scolar se realizeaza la nivelul ultimei clase absolvite sau Tn
curs de absolvire.

Termenul de solutionare a dosarului de echivalare este de 30 de zile lucratoare de la data depunerii
dosarului complet la Inspectoratul Scolar.

Evaluarea in vederea echivalarii presupune analizarea documentelor scolare si a foilor matricole din
strainatate sau de la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara, pe teritoriul
Romaniei, activitati de invatamant corespunzatoare unui sistem educational din alta tara, si identificarea
claselor efectuate in straindtate sau la organizatiile mentionate. Evaluarea dosarelor in vederea
echivalarii se efectueaza de catre o comisie formata din persoane desemnate din cadrul Inspectoratului
Scolar.

Tn termen de maximum 15 zile de la primirea avizului favorabil din partea Inspectoratului Scolar privind
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recunoasterea si echivalarea studiilor, elevul audient este inscris in catalogul clasei si i se transfera din
catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea desfasurata - note, absente etc.

Procesul de echivalare a perioadelor de studiu efectuate in strainatate, de cetateni romani,
cetateni din statele membre ale Uniunii Europene, Spatiului Economic European si din
Confederatia Elvetiana si de cetateni care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie
internationala, se realizeaza in functie de situatia in care se afla aplicantul/elevul, astfel:

A. parintii sau reprezentantii legali nu au depus dosarul In termen de 30 de zile de la inscrierea elevului
ca audient;

B. parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile facute in strainatate nu
au fost echivalate sau au fost echivalate partial de catre Inspectoratul Scolar, iar intre ultima clasa
echivalata si clasa Tn care este inscris elevul ca audient exista una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate;

C. parintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet.

Mod de lucru

Pentru fiecare dintre cazurile de mai sus, se parcurg urmatoarele etape:

A. Pentru cazul in care pdrintele/reprezentantul legal al elevului depune doar cerere de inscriere a
elevului ca audient, fdard a depune si dosar de echivalare in termen de 30 de zile de la inscrierea
elevului ca audient, se parcurg urmdtoarele etape, cu respectarea termenelor si responsabilitatilor:

1. Depunerea la secretariatul unitatii de Tnvatamant, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca
audient si Inregistrarea acesteia la nivelul unitatii de Tnvatamant;

2. Constituirea, la nivelul unitatii de invatamant, a Comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi
inscris elevul ca audient;

3. Evaluarea situatiei elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de
recomandarea parintilor, de nivelul obtinut ih urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de
evolutie scolara) si realizarea raportului de evaluare;

4. Tnscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pand la finalizarea procedurii de echivalare, in
clasa urmatoare ultimei clase absolvite Tn Romania/in clasa stabilita de comisie/in clasa pentru care
opteaza parintii, pe raspunderea acestora, asumata prin semnatura;

5. Solicitarea, de catre Comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa scrisa cdtre Inspectoratul
Scolar, in maxim 30 de zile de la depunerea cererii de inscriere a elevului, de examinare a elevului in
vederea incheierii situatiei scolare Tn cazul in care, fata de clasa in care este inscris elevul ca audient,
exista una sau mai multe clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate;

6. Constituirea, prin decizie a Inspectoratului Scolar, a Comisiei de evaluare si examinare a elevului in
vederea incheierii situatiei scolare. Comisie de evaluare este formata din cadre didactice si cel putin un
inspector scolar/profesor metodist, care evalueaza elevul, in termen de cel mult 20 de zile.

7. Organizarea examenelor de diferenta (elevul este examinat in ordine inversa, incepand cu ultimul an
de studiu. Evaluarea elevului va fi realizata pe baza programelor scolare in vigoare, la toate disciplinele
din planul-cadru de invatamant, pentru clasele neechivalate sau care nu au fost parcurse ori promovate.
Evaluarea situatiei elevului va tine cont de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale a elevului,
de recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de
evolutie scolara. Modul de desfasurare a evaluarii si rezultatele evaluarii vor fi trecute ntr-un proces-
verbal care se pastreaza in unitatea de invatamant. Elevul este examinat in vederea completarii foii
matricole cu notele aferente fiecarei discipline din fiecare an de studiu neechivalat, in ordine invers3,
incepand cu ultimul an de studiu. Daca elevul nu promoveaza examenele la 3 sau mai multe discipline,
acesta este evaluat, dupa caz, pentru o clasa inferioara.

8. Afisarea rezultatelor evaluarii.

9. Organizarea reexaminarii, daca este cazul (daca padrintele sau reprezentantul legal solicita
reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor primei examindri, se aproba
reexaminarea).

10. Afisarea rezultatelor reexaminarii, daca este cazul.
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11. Dupa primirea procesului verbal al comisiei de evaluare, se va completa foaia matricola cu notele
aferente fiecarei discipline din fiecare an de studiu promovat.

12. Tnscrierea elevului in clasa corespunzitoare nivelului, in functie de promovarea examenelor de
diferentda, dupa primirea procesului verbal al comisiei de evaluare (in cazul in care nu promoveaza nici in
urma reexaminadrii, elevul este Tnscris in prima clasa inferioara pentru care a promovat examenele la
toate disciplinele).

13. Dupa primirea procesului verbal al comisiei de evaluare, se vor transcrie toate mentiunile privind
evaluarile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in catalogul clasei in care a fost repartizat dupa
sustinerea examenelor de diferenta.

B. Pentru cazul in care pdrintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare, dar studiile
facute in straindtate nu au fost echivalate sau au fost echivalate partial de cdtre Inspectoratul Scolar,
iar intre ultima clasa echivalata si clasa in care este inscris elevul ca audient existd una sau mai multe
clase ce nu au fost parcurse/promovate/echivalate, se parcurg urmatoarele etape, cu respectarea
termenelor si responsabilitdtilor:

1. Depunerea la secretariatul unitatii de Tnvatamant, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca
audient si a dosarului pentru echivalare si inregistrarea acestora la nivelul unitatii de invatamant;

2. Constituirea, la nivelul unitatii de invatamant, a Comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi
inscris elevul ca audient;

3. Evaluarea situatiei elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de
recomandarea parintilor, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de
evolutie scolara) si realizarea raportului de evaluare;

4. Tnscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pan la finalizarea procedurii de echivalare, in
clasa urmatoare ultimei clase absolvite Tn Romania/in clasa stabilita de comisie/in clasa pentru care
opteaza parintii, pe raspunderea acestora, asumata prin semnatura;

5. Verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea de invatamant;

6. Transmiterea dupa verificare, a dosarului pentru echivalare catre Inspectoratul Scolar;

7. nregistrarea, la Inspectoratul Scolar a dosarului pentru echivalare;

8. Evaluarea dosarului pentru echivalare de cdtre Inspectoratul Scolar si instiintarea aplicantului, in cazul
in care se constata ca dosarul nu este complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc - in
termen de 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet;

9. Reevaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare de catre Inspectoratul Scolar;

10. Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare de catre Inspectoratul Scolar, Tn termen de 30 de
zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet;

11. Solicitarea (in maxim 3 zile de la primirea atestatului de echivalare/comunicarii Insepectoratului
Scolar, privind ne-echivalarea) de catre Comisia pentru stabilirea nivelului clasei, prin adresa scrisa catre
Inspectoratul Scolar, de examinare a elevului Tn vederea Incheierii situatiei scolare in cazul in care, fata
de clasa in care este nscris elevul ca audient, exista una sau mai multe clase ce nu au fost
parcurse/promovate/echivalate;

12. Constituirea, prin decizie a Inspectoratului Scolar a Comisiei de evaluare si examinare a elevului In
vederea incheierii situatiei scolare;

13. Organizarea examenelor de diferenta, cu intocmirea procesului verbal;

14. Afisarea rezultatelor evaluarii si examinarii si ale re-examinarii, daca este cazul;

15. Dupa primirea procesului verbal al Comisiei de evaluare, se completeaza foia matricola cu notele
aferente fiecarei discipline din fiecare an de studiu neechivalat, in cazul promovarii anului/anilor de
studiu;

16. Consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de Inspectoratul Scolar, a rezultatelor
echivalarii n evidentele scolare ale elevei/elevului;

17. Dupa primirea atestatului si a procesului verbal al comisiei de evaluare, se inscrie elevul in clasa
corespunzatoare nivelului, in functie de promovarea examenelor de diferenta si in baza atestatului de
echivalare;
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18. Dupa primirea atestatului si a procesului verbal al comisiei de evaluare, se vor transcrie toate
mentiunile privind evaluarile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in catalogul clasei in care a
fost repartizat dupa sustinerea examenelor de diferenta.

C. Pentru cazul in care pdrintii sau reprezentantii legali au depus dosarul de echivalare complet, se
parcurg urmatoarele etape, cu respectarea termenelor si responsabilitdtilor:

1. Depunerea la secretariatul unitatii de Tnvatamant, de catre aplicant, a cererii de inscriere a elevului ca
audient si a dosarului pentru echivalare si inregistrarea acestora la nivelul unitatii de invatamant;

2. Constituirea, la nivelul unitatii de invatamant, a Comisiei pentru stabilirea nivelului clasei in care va fi
inscris elevul ca audient;

3. Evaluarea situatiei elevului (in functie de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale, de
recomandarea parintilor, de nivelul obtinut Tn urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de
evolutie scolara) si realizarea raportului de evaluare;

4. Tnscrierea elevului ca audient, in catalogul provizoriu, pan la finalizarea procedurii de echivalare, in
clasa urmatoare ultimei clase absolvite Tn Romania/in clasa stabilita de comisie/in clasa pentru care
opteaza parintii, pe raspunderea acestora, asumata prin semnatura;

5. Verificarea dosarului pentru echivalare primit la unitatea de invatamant;

6. Transmiterea dupa verificare, a dosarului pentru echivalare catre Inspectoratul Scolar;

7. nregistrarea, la Inspectoratul Scolar a dosarului pentru echivalare;

8. Evaluarea dosarului pentru echivalare de cdtre Inspectoratul Scolar si instiintarea aplicantului, in cazul
in care se constata ca dosarul nu este complet, in vederea transmiterii documentelor care lipsesc - in
termen de 30 de zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet;

9. Reevaluarea dosarului pentru echivalare, dupa completare de catre Inspectoratul Scolar;

10. Emiterea si transmiterea atestatului de echivalare de catre Inspectoratul Scolar, Tn termen de 30 de
zile lucratoare de la data depunerii dosarului complet;

11. Consemnarea, in baza atestatului de echivalare emis de Inspectoratul Scolar, a rezultatelor
echivalarii n evidentele scolare ale elevei/elevului;

12. Inscrierea elevului in clasa corespunzatoare nivelului, in baza atestatului de echivalare;

13. Transcrierea mentiunilor privind evaluarile si frecventa elevului din catalogul provizoriu in catalogul
clasei in care a fost repartizat dupa Incheierea echivalarii cu atestat emis de Inspectoratul Scolar.

Pentru evaluarea dosarului de echivalare nu se percep taxe. In procesul de echivalare a studiilor, se
respecta prevederile Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Atestatul de echivalare emis de Inspectoratul Scolar este valabil pentru inscrierea in orice unitate de
invatamant preuniversitar din reteaua Ministerului Educatiei, la Tncadrarea pe piata fortei de munca si
pentru inscrierea la cursuri de formare profesionala.

Atestatul original este eliberat:

a) titularului sau parintilor sau tutorilor legal instituiti sau unui Tmputernicit care va prezenta unitatii de
fnvatamant unde se va inscrie solicitantul o copie conforma cu originalul ce va fi pastrata in arhiva
acesteia;

b) In format electronic, cu semnatura digitala, pentru solicitarile depuse online.

Atestatul va fi transmis, la cerere, unitatii de invatamant pentru a fi eliberat titularului sau parintilor sau
tutorilor legal instituiti sau unui imputernicit.
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Tn evidentele scolare ale elevei/elevului se consemneaza urmatoarele: "echivalat clasele . ... ... ... (Se
mentioneaza clasele promovate in strainatate.) pe baza Atestatuluinr. . ......... (Se mentioneaza
numarul atestatului emis de Inspectoratul Scolar)dindata.......... (Se mentioneaza data emiterii

atestatului).

Pentru persoanele care nu cunosc limba romana, inscrierea si participarea la cursul de initiere in limba
romana se fac conform reglementarilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei. Pentru persoanele
care solicita sau beneficiaza de o forma de protectie internationald, inscrierea n invatamantul
romanesc, la oricare din formele de invatamant, se poate face, in cazul elevilor minori, la solicitarea
parintilor sau reprezentantilor legali.

Copiilor lucratorilor migranti li se aplica prevederile legale in vigoare privind accesul la invatamantul
obligatoriu din Romania.

Elevilor strdini care doresc sa urmeze studiile in fnvatamantul romanesc li se aplica prevederile
elaborate de minister privind scolarizarea elevilor strdini in invatamantul preuniversitar din Romania.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Procedura va fi difuzata compartimentelor implicate din unitate si membrilor comisiei implicati Tn
echivalarea perioadelor de studii efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie.
Actuala procedura va fi revizuita Tn cazul in care apar modificari organizatorice sau alte reglementari cu
caracter general sau intern care sd intereseze activitatea procedurata.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia de evaluare a elevilor audienti
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

9.3. Persoanele nominalizate
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 17.03.2023
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator nlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Didactic Rusu Mihaela 17.03.2023
2. Didactic Pechianu Florin 17.03.2023
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de Arhivare
exemplare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Cerere adresata unitatii de invatamant - - -
13.2 Anexa 2 - Cerere adresata Inspectoratului Scolar - - -
133 Anexa 3 - Adresa unitate de invatamant catre - - -
Inspectoratul Scolar
134 Anexa 4 - Decizie comisie evaluare elevi audienti - - - -
echivalare studii strainatate
13.5 Anexa 5 - Proces verbal stabilire nivel clasa inscriere elev | - - -
audient
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ... ... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii .. .............. ...l
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii si abrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. ...
9.Responsabilitati ... ... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ........... .. ... ...
11. Formular de analiza aprocedurii ... ... ... ... .
12. Lista de difuzarea procedurii .. ... ... ... ..

3. AN X O - o o e
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