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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat Stancescu Vetuta Administrator financiar 10.10.2022
1.2 | Verificat Rusu Mihaela Presedinte comisie SCIM 12.10.2022
1.3 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 14.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a
2.2 Revizia 3 16.10.2020
2.3 Editia Il-a 29.09.2021
2.4 Revizia 1 14.10.2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Contabilitate Administrator Stancescu Vetuta 14.10.2022
financiar
3.2 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 14.10.2022
3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Mihaela 14.10.2022
SCIM
3.4 | Arhivare Contabilitate Administrator Stancescu Vetuta
financiar
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Prezenta procedura are scopul de a stabili modul in care se Intocmesc situatiile financiare trimestriale si
anexele acestora, transmiterea/depunerea suportului listat la ordonatorul principal de credite.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura operationala se refera la activitatea financiar-contabila din cadrul unitatii. Documentele oficiale
de prezentare a situatiei economico-financiare, sunt situatiile financiare anuale, stabilite potrivit legii, care
trebuie sa ofere o imagine fidela a pozitiei financiare, performantei financiare si a celorlalte informatii
referitoare la activitatea desfasurata.

Tn cadrul unitatii, documentul oficial de prezentare a situatiei patrimoniului aflat in administrarea statului si
a unitatilor administrativ-teritoriale si a executiei bugetului de venituri si cheltuieli este situatia financiara,
trimestriala si anuala.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceastd activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Compartimentul Contabilitate.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Recomandarile C.E.

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitatii - cu modificdrile si completarile ulterioare;
- Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare;

- Legea anuala a bugetului de stat;

- Legea anuala a bugetului asigurarilor sociale de stat.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

v

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedura
generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate
publica;

Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru)

unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii unitati publice;

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate;

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

Control financiar preventiv

Activitatea cu caracter preventiv prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,
inainte de aprobarea acestora;

Compartimentul financiar-contabil

Structura organizatorica din cadrul unitdtilor de Tnvatamant in care este
organizata executia bugetars;

Balanta de verificare

Documentul contabil utilizat pentru verificarea exactitatii inregistrarilor
contabile si controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si cea analitica,
precum si principalul instrument pe baza caruia se intocmesc situatiile
financiare;

7.1.10

Angajament legal

Actul juridic prin care se creeazd, In cazul actelor administrative sau contractelor
ori se constata, in cazul legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor
judecatoresti, obligatia de plata pe seama fondurilor publice;

7.1.11

Operatiune

Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului
public, indiferent de natura acesteia;

7.1.12

Conformitate

Caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte administrative produse n
cadrul unei unitati publice de a corespunde politicii asumate in mod expres in
domeniul respectiv de catre unitatea in cauzd sau de cdtre o autoritate
superioara acesteia, potrivit legii;

7.1.13

Legalitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care i sunt
aplicabile, in vigoare la data efectuarii acesteia;

7.1.14

Regularitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedurate si metodologice care sunt aplicabile
categoriei de operatiuni din care face parte.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 pP.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.23 E Elaborare

7.2.4 \ Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare
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7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 CFP Control financiar preventiv
7.2.8 ALOP Angajarea, Lichidarea, Ordonantarea si plata cheltuielilor
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Tn cadrul unitatii, potrivit Legii contabilitatii nr. 82/1991 republicats, se intocmesc situatii financiare lunare,
trimestriale si anuale.

Modelele formularelor actualizate si corelatiile dintre acestea, valabile pentru raportarile trimestriale sunt
publicate si pe site-ul Ministerului Finantelor: www.mfinante.ro/domeniideactivitate/reglementari
contabile/unitati de invatamant/legislatie.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

Situatiile financiare care se intocmesc de unitatile de invatamant la finele trimestrelor |, II, lll si IV se
compun din: bilant, contul de rezultat patrimonial, situatia fluxurilor de trezorerie, conturi de executie
bugetara si anexe la situatiile financiare, ce includ politici contabile si note explicative.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:
Situatiile financiare trimestriale se Intocmesc pe modelele aprobate prin OMF, anual, conform prezentei
proceduri.

8.2.3. Circuitul documentelor:
Compartimente furnizoare de date - contabilitate - DGFP - arhiva.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantg;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Exercitiul financiar reprezinta perioada pentru care trebuie Intocmite situatiile financiare anuale si, de
regula, coincide cu anul calendaristic. Durata exercitiului financiar este de 12 luni.

Exercitiul financiar al unitatilor nou-infiintate incepe la data infiintarii, potrivit legii. Exercitiul financiar al
unei persoane juridice care se lichideaza incepe la data incheierii exercitiului financiar anterior si se
incheie Tn ziua precedenta datei cand incepe lichidarea. Perioada de lichidare este considerata un
exercitiu financiar, indiferent de durata sa.

Exercitiul financiar pentru unitatile de Tnvatamant este anul bugetar.

Persoanele prevazute la art. 1, Legea 82/1991 au obligatia sa intocmeasca situatii financiare anuale,
inclusiv in situatia fuziunii/divizarii sau incetarii activitatii acestora, in conditiile legii.
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Depunerea situatiilor financiare trimestriale si a raportarilor financiare lunare:

Situatiile financiare se depun la organul ierarhic superior la termenele stabilite de acesta, cu incadrarea
in termenul prevazut prin prezentele norme metodologice. Unitatile de Tnvatamant, indiferent de sursa
de finantare, care au obligatia intocmirii raportarilor financiare lunare vor transmite aceste raportari in
format electronic, insotite de o adresa de Tnaintare scanata si semnata de conducatorul unitatii de
invatamant si de conducatorul compartimentului financiar-contabil sau de alta persoana imputernicita
sa indeplineasca aceasta functie.

Unitatile de Tnvatamant care raporteaza lunar executia bugetelor unitatilor de Tnvatamant finantate
integral sau partial din venituri proprii, vor urmari concordanta datelor lunare transmise cu cele
raportate prin situatiile financiare trimestriale. Tn cazul unor diferente majore, se vor comunica cauzele
acestor diferente, precum si corectia datelor raportate.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Modul de completare a situatiilor financiare:

- Bilantul (Cod 01) este documentul contabil de sinteza prin care se prezinta elementele de active,
datorii si capitaluri proprii ale unitatii de invatamant la sfarsitul perioadei de raportare, precum si in alte
situatii prevazute de lege. Prin diferenta dintre total active si total datorii se determinad indicatorul active
nete, care trebuie sa fie egal cu capitalurile proprii;

Pentru fiecare element de bilant trebuie prezentata valoarea aferenta elementului respectiv pentru
exercitiul financiar precedent. Se intocmeste pe baza ultimei balante de verificare a conturilor sintetice,
puse de acord cu balanta conturilor analitice, incheiata dupa inregistrarea tuturor documentelor in care
au fost consemnate operatiunile economico-financiare aferente perioadei raportate.

- Pentru completarea formularului, pe randuri, se fac urmatoarele precizari:

- Contul de rezultat patrimonial (cod 02 ) prezinta situatia veniturilor, finantarilor si Cheltuielilor din
cursul exercitiului curent. Veniturile si finantdrile sunt prezentate pe feluri de venituri dupa natura sau
sursa lor, indiferent daca au fost incasate sau nu. Cheltuielile sunt prezentate pe feluri de cheltuieli,
dupa natura sau destinatia lor, indiferent daca au fost platite sau nu. in Contul de rezultat patrimonial
sunt prezentate si veniturile calculate (ex. venituri din reluarea provizioanelor si ajustarilor de valoare)
care nu implica o incasare a acestora, precum si cheltuielile calculate (ex. cheltuieli cu amortizarile,
provizioanele si ajustdrile de valoare) care nu implica o plata a acestora. Pentru fiecare indicator din
Contul de rezultat patrimonial trebuie prezentata atat valoarea indicatorului din anul curent cat si
valoarea aferenta pentru exercitiul financiar precedent.

Rezultatul patrimonial este un rezultat economic care exprima performanta financiara a unitatii de
invatamant, respectiv excedent sau deficit patrimonial. Acest rezultat se determina pe fiecare sursa de
finantare Tn parte: buget (de stat, local, asigurari sociale, somaj, sandtate), fonduri externe
nerambursabile, venituri proprii sau venituri proprii si subventii.

Formularul prezinta totalitatea veniturilor realizate si a finantdrilor, precum si a cheltuielilor efectuate
grupate pe activitati, astfel: operationale, financiare si extraordinare.

Datele se preiau din soldurile conturilor de venituri si finantari si din soldurile conturilor de cheltuieli,
cumulate de inceputul anului, inainte de inchidere.

- Situatia fluxurilor de trezorerie (Cod 03 Si 04) prezinta existenta si miscarile de numerar aflate
in conturile de disponibilitati din trezoreria statului, banci comerciale si casieria unitatilor de
Tnvatamant prezentate in urmatoarea structura:

- Fluxuri de trezorerie din activitatea operationald, care prezinta miscdrile de numerar (incasari si plati)
rezultate din activitatea curents;

- Fluxuri de trezorerie din activitatea de investitii, care prezinta miscdrile de numerar (incasari si plati)
rezultate din achizitiile ori vanzarile de active fixe;

- Fluxuri de trezorerie din activitatea de finantare, care prezinta miscarile de numerar (incasari si plati)
rezultate din imprumuturi primite si rambursate, ori alte surse financiare.
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Formularul se intocmeste distinct pentru conturile de disponibil deschise in trezoreria statului si pentru
contul "Casa in lei" (cod 03), precum si pentru conturile de disponibil deschise la bancile comerciale in
lei. Formularul se completeaza cu informatiile privind incasarile si platile efectuate, preluate din rulajele
fiecarui cont de numerar.

Conturile de finantare bugetara nu intra in total. Soldul pentru aceste conturi se stabilesc ca diferente
intre plati si incasari.

Unitatile de nvatamant au obligatia sa prezinte la unitatile de trezorerie a statului, la care au deschise
conturile, "Situatia fluxurilor de trezorerie" (cod 03) pentru obtinerea vizei privind exactitatea platilor de
casa, a soldurilor conturilor de disponibilitati, dupa caz, pentru asigurarea concordantei, datelor din
contabilitatea unitatii de invatamant cu cele din contabilitatea unitatilor de trezorerie a statului. Situatia
fluxurilor de trezorerie care nu corespunde cu datele din Evidenta Trezoreriei Statului se va restitui
unitatii de Tnvatamant respective pentru a introduce corecturile corespunzatoare.

Tn Anexa 3 "Situatia fluxurilor de trezorerie" (formular din situatiile financiare, anexa la normele
metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 629/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare) se introduce o coloana suplimentara in vederea raportdrii incasarilor si platilor
din bugetul Trezoreriei Statului. Ca urmare a acestui fapt, nota din subsolul formularului privind
completarea acestuia se modifica astfel:

Nota: Coloanele se completeaza astfel:

col. 1 - TOTAL (col. 2 + col. 9)

col. 2 - ct. 5311 "Casain lei"

col. 3-ct. 7701 "Finantarea de la bugetul de stat"

col. 4 - ct. 7702 "Finantarea de la bugetele locale"

col. 5-ct. 7703 "Finantarea de la bugetul asigurarilor sociale de stat"

col. 6 - ct. 7704 "Finantarea din bugetul asigurarilor pentru soma;j"

col. 7 - ct. 7705 "Finantarea din bugetul Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate"

col. 8 - ct. 7709 "Finantarea de la bugetul Trezoreriei Statului"

La ct. 770 soldul se calculeaza ca diferenta intre plati efectuate si incasari si reflecta totalul platilor nete
de casa.

Col. 9 si urmatoarele - ct. de disponibilitati: (5xx) .

La depunerea la ordonatorul de credite superior sau la directile generate ale finantelor publice
judetene, dupa caz, anexa 4 "Situatia fluxurilor de trezorerie" (formular din situatiile financiare, anexa la
normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 629/2009, cu modificarile
si completarile ulterioare) va fi Tnsotita de copii ale extraselor de cont pentru a confirma exactitatea
soldurilor conturilor de disponibilitati deschise la institutiile de credit;

- Contul de executie bugetara (cod 07) si alte anexe prezinta toate operatiunile financiare efectuate in
exercitiul financiar curent respectiv Incasarile realizate si platile efectuate, in structura In care a fost
aprobat bugetul.

Conturile de executie bugetara se intocmesc pe baza datelor preluate din rulajele debitoare si creditoare
ale conturilor de finantare bugetara si de disponibil, care trebuie sa corespunda cu cele din conturile
deschise in trezorerie sau la banca dupa caz.

- La unitdtile de invatdmant finantate din bugetul de stat, platile se preiau din soldul creditor al contului
7701 "Finantarea de la bugetul de stat" - reprezentand plati nete de casa, pe structura bugetului
aprobat;

- Informatiile trebuie sa corespunda cu cele din contul de trezorerie 23 "Cheltuielile bugetului de stat";

- La unitdtile de invatdmant finantate din bugetul local, platile se preiau din soldul creditor al contului 7702
'Finantarea de la bugetele locale" - reprezentand plati nete de casa, pe structura bugetului aprobat;

- Informatiile trebuie sa corespunda cu cele din contul de trezorerie 24 "Cheltuielile bugetelor locale";

- Pentru activitdtile finantate din venituri proprii, contul de executie se intocmeste pe baza datelor preluate
din contul 562 "Disponibil al activitatilor finantate din venituri proprii", pe structura bugetului aprobat.

- Informatiile trebuie sa corespunda cu cele din conturile deschise in Trezorerie.
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Cu privire la raportarea informatiilor privind drepturile constatate se vor avea in vedere
urmatoarele:

- preluarea datelor din soldurile din anii precedenti si rulajele curente ale conturilor de creante
purtatoare de venituri ale bugetului general consolidat (ct. 463, 464,411, 461, etc.,) dupa caz;
- pentru veniturile incasate, fara evidentierea anticipata a drepturilor constatate (fara debit), urmare
nedeclararii si neinregistrarii In contabilitate a creantelor potrivit legii, coloana de drepturi constatate
(total si an curent) se completeaza cu sume la nivelul incasarilor realizate;
- stingerea debitelor pe alte cdi decat Incasarea, are in vedere anularea sau prescriptia, conversia in
actiuni, etc.;
- drepturile constatate de incasat se determina ca diferenta intre totalul drepturilor incasate si drepturile
stinse si trebuie sa corespunda cu soldurile conturilor de creante de la sfarsitul perioadei de raportare.

Detalierea cheltuielilor pe clasificatia economica ( cod 07) se realizeaza pe capitole si subcapitole,
articole si alineate. Anexa 7. "Contul de executie al unitatii de invatamant - Cheltuieli” se Intocmeste de
unitatile de Tnvatamant indiferent de subordonare si sursa de finantare a cheltuielilor pe structura
bugetului aprobat cu detaliere pe clasificatia economica. Se intocmeste distinct pe fiecare capitol si
subcapitol de cheltuieli, pe articole si alineate.

La "Conturile de executie bugetara - Cheltuieli" (formulare din situatiile financiare, anexele 6, 7, 10, 11,
13, 15, 16, 18 si 20 la normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
629/2009, cu modificarile si completarile ulterioare), coloana 1 "Credite de angajament" se completeaza
cu creditele de angajament anuale, aprobate la finele perioadei de raportare.

- Contul de executie a bugetului local - Venituri (cod 08) se intocmeste de catre unitatile administrativ-
teritoriale (comune, orase, municipii, judete), creditori bugetari ai bugetelor locale, cu informatii privind
veniturile, pe structura bugetelor aprobate.

Anexa 14b "Disponibil din mijloace cu destinatie speciala" se completeaza de catre unitatile de
fnvatamant de subordonare locala.

Anexa 30 "Plati restante" se completeaza de catre toate unitatile de invatamaéant indiferent de
subordonare si modul de finantare a cheltuielilor cu sumele reprezentand plati restante din: bugetul de
stat, bugetele locale, bugetul asigurarilor sociale de stat, bugetul asigurarilor pentru somaj, bugetul
Fondului national unic de asigurari sociale de sanatate, credite externe, credite interne, fonduri externe
nerambursabile, ale unitatilor de invatamant finantate integral sau partial din venturi proprii/activitati
finantate integral din venituri proprii. Se va completa un formular distinct pentru fiecare cod inscris in
subsolul acestuia.

Anexa 40/b "Situatia activelor si datoriilor unitatilor de invatamant din administratia locala" se
completeaza de comune, orase, municipii, judete si unitati de invatamant de subordonare locala.

Raportari financiare lunare:

Autoritatile publice, ministerele si celelalte organe ale administratiei publice centrale, precum si
unitatile de invatamant autonome raporteaza urmatoarele:

a) executia centralizata a bugetelor unitatilor de Tnvatamant finantate integral sau partial din venituri
proprii, aflate in subordinea, Tn coordonarea sau sub autoritatea lor, inclusiv a activitatilor finantate
integral din venituri proprii (potrivit art. 65 din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice modificata
prin Legea 270/2013), si, respectiv, a Fondului pentru mediu, in anexa 5 "Contul de executie a bugetului
unitatii de invatamant - Venituri”, respectiv in anexa 6 "Contul de executie a bugetului unitatii de
invatamant - Cheltuieli" si anexa 7 "Contul de executie a bugetului unitatilor de Tnvatamant - Cheltuieli"
(formulare din situatiile financiare, anexe la normele metodologice aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 629/2009, cu modificarile si completarile ulterioare).

La raportarile lunare, In anexa 5 se completeazd numai coloana 6 "Incasari realizate", iar in anexele 6 si 7
se completeaza numai coloana 6 "Plati efectuate".

Detalierea pe clasificatia economica se efectueaza pe capitole, titluri, articole si alineate de cheltuieli.

La raportarile lunare, in anexele 15, 16, si 7 se completeaza numai coloana 6 "Plati efectuate".
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Toate unitatile de invatamant, indiferent de subordonare si modul de finantare a cheltuielilor,
raporteaza lunar urmatoarele:

a) anexa 30 "Plati restante", care va fi insotita de nota explicativa prevazuta la pct. 13 din normele
metodologice aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice: nr. 629/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare;

b) urmatorii indicatori din bilant: "Creante comerciale si avansuri", cod rand 22, "Avansuri acordate", cod
rand 22.1, "Datorii comerciale si avansuri”, cod rand 61, "Avansuri primite", cod rand 61.1, "Contributii
sociale", cod rénd 63.1, "Salariile angajatilor", cod rand 72, "Alte drepturi cuvenite altor categorii de
persoane (pensii, indemnizatii de somaj, burse)", cod rand 73, "Pensii, indemnizatii de somaj, burse", cod
rand 73.1.

Aceasta raportare va fi insotita de o nota explicativa pentru cresterile/reducerile semnificative ale
sumelor raportate in bilant la indicatorii mentionati mai sus.

Controlul situatiilor financiare:

Semnarea si depunerea situatiilor financiare:

Situatiile financiare se semneaza de conducatorul unitatii si de conducatorul compartimentului financiar-
contabil sau de alte persoane imputernicite sa indeplineasca aceste functii.

Unitatile de invatamant a caror conducatori au calitatea de ordonatori de credite secundari sau tertiari,
depun un exemplar din situatiile financiare trimestriale si anuale la organul ierarhic superior, la
termenele stabilite de acesta.

Note explicative - contin informatii referitoare la metodele de evaluare a activelor, precum si orice
informatii suplimentare care sunt relevante pentru necesitatile utilizatorilor In ceea ce priveste pozitia
financiara si rezultatele obtinute. Notele explicative se prezinta sistematic. Pentru fiecare element
semnificativ din bilant trebuie sa existe informatii in notele explicative. Notele explicative la situatiile
financiare trebuie sa includa cel putin informatiile cerute cu privire la posturile importante din bilantul
contabil. Se va mentiona totodata daca situatiile financiare au fost intocmite Tn conformitate cu
prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991 republicata, cu modificdrile si completarile ulterioare, precum
si cu prevederile cuprinse in alte reglementari. Referitor la stocuri, notele explicative prezinta structura
stocurilor existente, metodele de evaluare la intrarea si iesirea din gestiune, precum si metodele de
evidenta a stocurilor, costul de achizitie sau costul de productie al stocurilor evidentiate Tn bilant.

Daca in situatii exceptionale, se decide sa se schimbe metoda de evaluare si de evidenta pentru
un anumit element de stocuri, trebuie prezentate urmatoarele informatii:

- motivul schimbarii metodei;

- efectul financiar asupra rezultatului exercitiului.

Referitor la creante, notele explicative trebuie sa prezinte suma totala a creantelor, valoarea creantelor
care devin scadente dupa mai mult de un an de la data incheierii exercitiului financiar, suma probabila a
creantelor care nu vor mai fi incasate, etc. Referitor la datorii, notele explicative trebuie sa prezinte
valoarea totala a datoriilor, a datoriilor care au termen de plata dupa cinci ani de la data Tncheierii
exercitiului financiar, valoarea platilor restante si cauzele care le-au determinat, etc.

Donatiile si sponsorizarile primite vor fi incluse la formularele aferente bugetului local atat pentru buget
cat si pentru plati.

Depunerea situatiilor financiare trimestriale si a raportarilor financiare lunare:

Situatiile financiare se depun la OPC, la termenele stabilite de acesta, cu incadrarea Tn termenul
prevazut prin norme metodologice.

Unitatile de Tnvatamant, indiferent de sursa de finantare, care au obligatia intocmirii raportarilor
financiare lunare, vor transmite aceste raportari in format electronic, Tnsotite de o adresa de inaintare
scanata si semnata de conducatorul unitatii de Tnvatamant si de conducatorul compartimentului
financiar-contabil sau de alta persoana imputernicita sa indeplineasca aceasta functie.
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Unitatile de Tnvatamant care raporteaza lunar executia bugetelor unitatilor de Tnvatamant finantate
integral sau partial din venituri proprii, vor urmari concordanta datelor lunare transmise cu cele
raportate prin Situatiile financiare trimestriale. In cazul unor diferente majore, se vor comunica cauzele
acestor diferente, precum si corectia datelor raportate.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii

- Aproba procedura;

- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Administratorul Financiar
- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data editiei | Revizia Data Nr. Semnatura conducatorului
reviziei pag. Descrier departamentului
ea modif
icarii
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 16.10.2020 -
10.2 Il-a 29.09.2021 0 29.09.2021 -
10.3 Il-a 1 14.10.2022 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Contabilitate Stancescu 14.10.2022
Vetuta
2. SCIM Rusu Mihaela 14.10.2022
3. Didactic Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 - - 1 -
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ...... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ... ...
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii siabrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. . ..
9.Responsabilitati .. .......... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ............. ... ...
11. Formular de analiza a procedurii .- ... ... ..
12. Listade difuzarea procedurii .. ... ...
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