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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Rasmerita Nicoleta Membru CEAC 10.10.2022

1.2 [ Elaborat Anton Valentina Membru CEAC 10.10.2022

1.3 | Verificat Rusu Mihaela Responsabil CEAC 12.10.2022

1.4 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 14.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia I-a 10.09.2021
2.2 Revizia 0

2.3 Revizia 1 29.09.2021
2.4 Revizia 2 12.08.2022
2.5 Revizia 3 14.10.2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Rasmerita Nicoleta 14.10.2022

3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Anton Valentina 14.10.2022

3.3 | Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Serban Tincuta 14.10.2022

3.4 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 14.10.2022
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3.5 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Rusu Mihaela 14.10.2022
3.6 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Serban Tincuta
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura are drept scop Informarea parintilor / reprezentantilor legali ai elevilor minori privind
depistarea problemelor de sdndtate ale acestora si preluarea din cadrul unitatii de Tnvatamant de catre
acestia a elevilor cu probleme de sanatate sau depistati cu probleme medicale acute/urgente in timpul
programului.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura operationala se aplica tuturor elevilor din cadrul unitatii de Tnvatdmant de catre personalul
medical si cadrele didactice.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 1/2011 - Legea educatiei nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar (ROFUIP);

- Ordinul nr. 438/4629/2021 privind asigurarea asistentei medicale a prescolarilor, elevilor din unitatile de
fnvatamant preuniversitar si studentilor din institutiile de invatdmant superior pentru mentinerea starii de
sdnatate a colectivitatilor si pentru promovarea unui stil de viata sanatos.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Supravegherea si evaluarea stdrii de sanatate a elevilor din unitatea de invatamant au ca scop mentinerea
si/sau Tmbunatatirea starii de sandtate, prin evaluarea sanatatii colectivitatilor, prevenirea Tmbolnavirilor si
depistarea precoce a unor afectiuni sau deficiente si a factorilor de risc pentru sanatate, prin initierea
rapida a actiunilor necesare ori a masurilor adecvate de educatie pentru sanatate.

Medicii din cadrul cabinetelor medicale si stomatologice din unitatea de invatamant vor prezenta in
consiliul profesoral al unitatii de Tnvatdamant o analiza anuala a starii de sandtate a populatiei scolare,
conform modelului din anexa nr. 1.

Supravegherea si evaluarea stdrii de sandtate a elevilor din unitatea de Tnvatamant preuniversitar se
realizeaza cu respectarea programelor nationale de sanatate.

Supravegherea si evaluarea stdrii de sandtate a elevilor din unitatea de invatamant, precum si
administrarea oricarui tratament medical curativ sau profilactic se realizeaza cu instiintarea si acordul
parintilor.

Datele de contact ale parintilor sau reprezentatilor legali ai elevilor, cu acordul acestora, vor fi transmise de
catre conducerea unitatii de Tnvatamant si personalului medical din cabinetele scolare, cu respectarea
prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor) (GDPR).

Medicii din cabinetele medicale vor elibera bilete de trimitere pentru elevilor depistati cu anumite afectiuni
medicale catre cabinetele medicale de specialitate, in functie de patologia depistata, in vederea confirmarii
sau stabilirii diagnosticului definitiv, iar in baza scrisorii medicale emise de medicul specialist vor fi luati in
evidenta speciala si supraveghere medicala la nivelul cabinetului medical al unitatii.

Evaluarea starii de sanatate, realizata prin serviciile de asistenta medicala si stomatologica, are
urmatoarele componente:

a) servicii de asigurare a unui mediu sanatos prin identificarea si managementul riscurilor pentru
sanatatea colectivitatii, asigurarea circuitelor functionale (spatiu si instrumente), verificarea respectarii
reglementarilor de sanatate publica;

b) servicii profilactice de mentinere a starii de sanatate individuale si colective:

(i) efectuarea triajului epidemiologic zilnic in unitatile de invatamant elevilor , Tnhainte de intrarea in
colectivitate;

(ii) efectuarea triajului epidemiologic in unitatile de Tnvatamant preuniversitar, dupa vacantele scolare si ori
de cate ori este nevoie;

(iii) efectuarea imunizarilor in situatii epidemiologice speciale, stabilite prin ordin al ministrului sanatatii, cu
respectarea legii drepturilor pacientilor;

(iv) initierea masurilor de control si combatere a bolilor transmisibile, dupa caz;

¢) servicii de supraveghere si evaluare a starii de sanatate, inclusiv sanatate orala, depistarea precoce a
afectiunilor aparatului dento-maxilar, depistarea precoce a afectiunilor cronice sau cronicizabile,
monitorizarea pacientilor cu afectiuni cronice, eliberarea documentelor medicale necesare;

d) actiuni medicale curative gratuite: servicii medicale de asigurare a starii de sanatate, inclusiv a sanatatii
orale, acordarea de consultatii medicale si stomatologice, eliberarea de bilete de trimitere catre medici de
alte specialitati, eliberarea de retete gratuite si acordarea de prim ajutor in caz de urgentd;

e) activitati de educatie pentru sanatate, inclusiv sandtatea reproductivad, sandtatea orala, si de promovare
a unui stil de viata sanatos;

f) consilierea in vederea aplicarii precoce a tratamentelor curative si de recuperare medicala.

9/20



SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
1 NAMOLOASA

INFORMAREA S| PRELUAREA DIN CADRUL UNITATII DE | Revizia 3
INVATAMANT DE CATRE PARINTI/REPREZENTANTI
LEGALI A ELEVILOR CU PROBLEME DE SANATATE SAU D

Cod: P.0. 134 Exemplar nr. 1

Categoriile de personal implicate Tn asigurarea asistentei medicale a elevilor sunt urmatoarele:
a) personalul medical din unitatea de Tnvatamant;

b) asistentul social responsabil de unitatea de invatamant;

) personalul cu atributii specifice din cadrul directiilor de sanatate publica judetene;

d) personalul din administratia publica locala cu competente partajate in invatamantul preuniversitar;
e) directorul unitatii de invatamant;

f) personalul didactic, personalul didactic auxiliar si nedidactic din unitatea de invatamant;

g) personalul din inspectoratele scolare judetene.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia CEAC;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Etapele examinarilor medicale periodice si de bilant ale starii de sanatate sunt urmatoarele:

a) examindrile medicale periodice si de bilant ale starii de sanatate efectuate anual pentru toti elevii din
colectivitati;

b) examinarile medicale periodice ale starii de sandtate efectuate anual pentru toti elevii;

10/20



SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
1 NAMOLOASA

INFORMAREA S| PRELUAREA DIN CADRUL UNITATII DE | Revizia 3
INVATAMANT DE CATRE PARINTI/REPREZENTANTI
LEGALI A ELEVILOR CU PROBLEME DE SANATATE SAU D

Cod: P.0. 134 Exemplar nr. 1

¢) examinarile medicale de bilant ale starii de sanatate efectuate pentru toti elevii din clasele |, a IV-a si a
Vill-a;

d) examinare periodica in cadrul dispensarizarii afectiunilor orodentare;

e) examinari medicale n situatii de risc epidemiologic.

Programarea evaluarii medicale a starii de sanatate a elevilor se face de catre medicul / asistentul
medical Tmpreuna cu conducerea unitatii de Tnvatamant care va asigura si mobilizarea elevilor la datele
stabilite de comun acord.

Personalul care asigura examinarea este format din:

a) medicul si asistentul din cabinetul medical din din unitatile scolare;

b) medicul stomatolog si asistentul medical din cabinetele stomatologice;

¢) profesorul pentru Tnvatamant preuniversitar / psihologul / logopedul din cadrul unitatii in care se
efectueaza aprecierea dezvoltarii neuropsihice si a limbajului, in vederea stabilirii conduitei medicale,
care va informa medicul scolar asupra rezultatelor evaluarii.

Examinarile medicale de bilant ale starii de sanatate se realizeaza dupa cum urmeaza:

a) efectuarea anamnezei, cu accent pe: date fiziologice referitoare la pubertate, boli care au aparut in
intervalul dintre ultima examinare medicala de bilant si data examinarii, deficiente senzoriale, de limbaj,
date sociofamiliale, factori de risc, alergii si intolerante;

b) efectuarea unui examen clinic pe aparate si sisteme, avandu-se in vedere in cadrul acestuia si
examenul endocrinologic;

) efectuarea examenului dezvoltarii fizice (somatoscopie, somatometrie, fiziometrie);

d) depistarea tulburarilor de vedere;

e) depistarea tulburarilor de auz;

f) depistarea intérzierilor in dezvoltarea neuropsihica.

Tnregistrarea datelor obtinute in urma examinarilor medicale periodice si de bilant ale starii de sinatate
se face in fisa de examinare medicala de bilant al starii de sandtate a elevului (conform anexei nr. 2) si va
fi comunicata parintilor / reprezentantilor legali direct sau prin mijloace de comunicare la distanta.

Tn examinarea medicald de bilant a starii de sanatate a elevilor se vor utiliza ca reper indicii de inaltime
si greutate conform referintelor nationale, prezentati in anexei nr. 3.

Lunar, asistentii medicali din unitatile de invatamant vor completa centralizatorul lunar al activitatii
medicale pentru actiunile desfasurate in cabinetele din unitate, dupa caz, conform anexelor nr. 4 si 5,
care vor fi predate, conform specialitatii, medicului scolar coordonator.

Normarea personalului medical din unitatile de Tnvatamant este prevazuta in anexa nr. 6.

n caz de imbolnavire a copilului, acesta este protocolul de izolare:

- Se aplica In cazul In care elevii prezinta in timpul orelor de curs simptomatologie de tip respirator (de
exemplu, tuse, dificultati Tn respiratie) sau alte simptome de boala infectioasa (varsaturi, diaree, mialgii,
stare generala modificatad).

- Izolarea imediata a elevului. Elevul va purta masca, va fi separat de restul clasei si va fi supravegheat
pana cand va fi preluat si va parasi unitatea de Tnvatamant insotit.

- Masurile de protectie individuala vor fi respectate cu strictete. Se va deschide o fereastra pentru
aerisire;

- Vor fi anuntati imediat parintii / reprezentantii legali si, dupa caz, personalul cabinetului medical
scolar;

- Parintii / reprezentatii legali se vor prezenta la unitatea de Thvatamant sa preia din cadrul unitatii de
invatamant elevii cu probleme de sanatate sau depistati cu probleme medicale acute / urgente in
perioada cursurilor scolare;
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- Daca pe perioada izolarii elevul bolnav foloseste grupul sanitar, acesta trebuie curatat si dezinfectat,
folosind produse de curatare avizate, inainte de a fi folosit de oricine altcineva;

- Nu se va transporta elevul péna la sosirea parintilor/reprezentantilor legali la medicul de familie,
farmacie, serviciul de urgenta sau spital, decat in situatia in care simptomele / semnele sunt severe, caz
in care se va apela serviciul de urgenta 112;

- Persoana care ajuta elevul izolat trebuie sa poarte masca si se va spala bine pe maini timp de minimum
20 de secunde;

- lgienizarea incaperii se face cu dezinfectant avizat, dupa ce elevul a plecat, pentru a reduce riscul de a
transmite infectia la alte persoane;

- Elevul va reveni la scoala cu adeverinta medicala, eliberata de medicul curant / medicul de familie, cu
precizarea diagnosticului.

Atributiile medicului scolar / medicului (dupa caz) din unitate, in ceea ce priveste examinarea
starii de sanatate a elevilor:

1. Imunizari:

a) Verifica antecedentele vaccinale ale copiilor la Tnscrierea in colectivitate si pe intreg parcursul
procesului de Tnvatamant, informeaza si indruma parintii / apartinatorii legali catre medicul de familie
pentru efectuarea vaccinarilor in cazul Tn care acestea nu au fost efectuate corespunzator varstei,
conform recomandarilor prevazute in Calendarul de vaccinari, din cadrul Programului national de
vaccinare derulat de Ministerul Sanatatii.

b) Elibereaza, la cererea parintilor sau a tutorelui legal instituit al copiilor, fisa cu vaccinarile efectuate In
unitatea de invatamant, in vederea transmiterii catre medicul de familie a informatiilor complete privind
vaccinarea copiilor.

¢) Participa la realizarea de imunizari in situatii epidemiologice speciale, stabilite prin ordin al ministrului
sanatatii.

d) Organizeaza activitatea de vaccinare in situatii epidemiologice speciale, respectand conditiile de igiena
si de siguranta.

e) Colaboreaza cu directile de sanatate publica judetene Tn vederea aproviziondrii cu vaccinurile
necesare n situatii epidemiologice speciale.

f) Se ingrijeste de intocmirea corecta a evidentelor necesare si de raportarea activitatilor de imunizare
realizate in situatii epidemiologice speciale, conform normelor stabilite prin ordin al ministrului sanatatii,
Cu respectarea prevederilor Legii 46/2003, legea drepturilor pacientilor.

g) Elibereaza parintilor sau tutorilor legal instituiti ai copiilor adeverinte de vaccinare in cazul efectudrii
vaccinarilor n situatii epidemiologice speciale, in vederea transmiterii catre medicul de familie.

2. Triaj epidemiologic

a) Initiaza supravegherea epidemiologica a elevilor din unitatea de invatamant.

b) Depisteaza si declara bolile infecto-contagioase, conform reglementarilor in vigoare, izoleaza suspectii
si informeaza conducerea unitatii de Tnvatamant in vederea instituirii masurilor antiepidemice.

) Participa la efectuarea de actiuni de investigare epidemiologica a elevilor suspecti sau contacti din
focarele de boli transmisibile, sub Indrumarea metodologica a medicilor epidemiologi.

d) Aplica tratamentele chimioprofilactice in focarele de boli infecto-contagioase si parazitare, la indicatia
scrisa a medicilor epidemiologi.

e) Semnaleaza si solicita atat conducerii unitatii de invatamant, cat si directiilor judetene de sanatate
publica si a municipiului Bucuresti necesitatea Intreprinderii de actiuni de dezinfectie-dezinsectie si
deparazitare in cazul focarelor parazitare (pediculoza, scabie), virale sau microbiene (tuberculoza, infectii
streptococice, boli diareice acute etc.) din unitate, conform normelor legale Tn vigoare.

f) Initiaza actiuni de supraveghere epidemiologica a bolilor infecto-contagioase in sezonul epidemic.
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g) Initiaza, coordoneaza si efectueaza Tmpreuna cu asistentii medicali triajul epidemiologic, la intrarea si
revenirea in colectivitate dupa vacantele scolare sau ori de cate ori este nevoie.
h) La revenirea elevilor dupa vacante nu este necesara prezentarea avizului epidemiologic.

3. Servicii de examinare a starii de sanatate a elevilor

a) Initiaza si participa la evaluarea starii de sandtate a elevilor din unitatea de invatamant.

b) In campaniile de vaccinare scolare in situatii epidemiologice speciale, examineaza elevii care vor fi
supusi imunizarilor profilactice, pentru stabilirea eventualelor contraindicatii, supravegheaza efectuarea
vaccinarilor si aparitia reactiilor adverse postimunizare (RAPI).

b) Examineaza, in cadrul examenului medical de bilant al starii de sanatate, toti din clasele |, a IV-a si a
Vlll-a, pentru aprecierea nivelului de dezvoltare fizica si neuropsihica si pentru depistarea precoce a
unor eventuale afectiuni.

¢) Examineaza elevii care vor participa la concursuri, olimpiade scolare si in vacante, In diferite tipuri de
tabere, eliberand avizul epidemiologic, in care se va mentiona si patologia cronica a copilului, conform
fisei medicale.

d) Elibereaza avizul medical pentru elevii care participa la concursuri/competitii sportive scolare cu
caracter de masad, In conformitate cu starea de sanatate si cu evidentele medicale de la nivelul
cabinetului medical scolar. Avizul pentru competitiile sportive de performanta sunt eliberate de medicii
specialisti de medicina sportiva.

e) Completeaza Tmpreuna cu asistentele medicale din subordine raportarile curente privind
morbiditatea Tnregistrata si activitatea cabinetelor medicale din unitate, conform fisei lunare/anuale de
raportare.

4. Servicii de asigurare a starii de sanatate individuale

4.1. Acordarea de ingrijiri pentru afectiuni curente

a) Acorda, la nevoie, primul ajutor prespitalicesc elevilor din unitatea de invatamant, In limitele
competentelor profesionale si dotarilor.

b) Examineazad, trateaza si supravegheaza medical, elevii cu afectiuni acute, pana la preluarea lor de
catre familie / reprezentantul legal / servicii de ambulanta.

c) Acorda consultatii la cerere elevilor din unitatea de Tnvatamant si elibereaza bilete de trimitere si
retete simple/gratuite.

4.2. Acordarea de bilete de trimitere
Elibereaza la nevoie bilete de trimitere cdtre medicul de alta specialitate elevilor din unitatile de
fnvatamant.

4.3. Acordarea de scutiri medicale

a) Elibereaza pentru elevii cu probleme de sanatate scutiri temporare/partiale de efort fizic si de
anumite conditii de munca, in cadrul instruirii practice in atelierele scolare.

b) Elibereaza adeverinte medicale pentru motivarea absentelor de la cursuri pentru elevii bolnavi
consultati Tn cabinetul medical scolar si pentru cei externati din spital, in baza biletului de externare.

) Elibereaza scutiri medicale, anuale/temporare, partiale sau totale, de la orele de educatie fizica, in
conformitate cu prevederile legale Tn vigoare.

d) Vizeaza documentele medicale eliberate de alte unitati sanitare pentru motivarea absentelor scolare.

13720



SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
1 NAMOLOASA

INFORMAREA S| PRELUAREA DIN CADRUL UNITATII DE | Revizia 3
INVATAMANT DE CATRE PARINTI/REPREZENTANTI
LEGALI A ELEVILOR CU PROBLEME DE SANATATE SAU D

Cod: P.0. 134 Exemplar nr. 1

Atributiile asistentului medical din unitate, Tn ceea ce priveste examinarea starii de sanatate a
elevilor:

1. Imunizari in conditii epidemiologice speciale
a) Indeplineste masurile stabilite de medic pentru organizarea activitatii de imunizare in situatii
epidemiologice speciale.
b) Efectueaza catagrafia copiilor eligibili pentru imunizari in situatii epidemiologice speciale.
) Efectueaza, sub supravegherea medicului, imunizdrile in situatii epidemiologice speciale.
d) Tnregistreaza imunizarile efectuate in situatii epidemiologice speciale in fisa de consultatie si in
registrul de vaccinari.

e) Supravegheaza aparitia reactiilor adverse postimunizare la vaccinarile efectuate in situatii
epidemiologice speciale.
f) Incurajeazi cadrele didactice si parintii sa faciliteze, respectiv, sa accepte desfasurarea imunizarilor, in
interesul superior al copilului.
g) Raspunde de pastrarea vaccinurilor in cabinetul medical, pe durata programului de lucru, conform
reglementarilor in vigoare.

2. Triaj epidemiologic

a) Efectueaza zilnic triajul epidemiologic al elevilor din unitate, examinand tegumentele, mucoasele si
scalpul si consemneaza triajul intr-un registru special destinat. Nu vor fi admisi in colectivitate copiii care
prezinta: angina cu febrd, angina cu depozite pultacee, angina cu secretii nazale muco-purulente,
sindrom tusigen cu febra, conjunctivita acuta, ochi rosu pana la diagnosticare, subicter si icter pana la
diagnosticare, eruptii cutanate cu potential infecto- contagios, pana la diagnosticare, pediculoza
(prezenta de elemente vii sau lindini pe firele de par).

b) Efectueaza triajul epidemiologic al tuturor elevilor dupa fiecare vacanta si ori de cate ori este nevoie,
izoland la domiciliu elevii depistati cu afectiunile mentionate la pct. a).

c) Depisteaza si izoleaza orice suspiciune / boala infecto-contagioasa, informand medicul despre
aceasta.

d) Participa la efectuarea de actiuni de investigare epidemiologica a elevilor suspecti sau contacti din
focarele de boli transmisibile, sub Indrumarea medicului, conform metodologiilor in vigoare.

e) Aplica tratamentele chimioprofilactice in focare, la indicatia scrisa a medicului specialist si conform
metodologiilor in vigoare.

f) Initiaza si supravegheaza aplicarea masurilor antiparazitare si antiinfectioase in focarele din unitate,
conform normelor legale in vigoare.

g) Executa actiunile de supraveghere epidemiologica a bolilor infecto-contagioase in sezonul epidemic,
in conformitate cu protocoalele si procedurile in vigoare si a sarcinilor repartizate de medic.

3. Servicii de examinare a starii de sanatate a elevilor

a) Participa, sub indrumarea medicului, la anchetele starii de sanatate initiate Tn unitatile de copii si tineri
arondate, conform dispozitiilor medicului.

b) Participa alaturi de medicul colectivitatii la examinarea medicala de bilant a starii de sanatate a
elevilor, efectudnd somatometria si fiziometria, cu consemnarea rezultatelor in fisele medicale.

¢) Efectueaza somatometria, somatoscopia, fiziometria si examenul acuitatii vizuale n cadrul
examenului medical periodic, inscriind datele rezultate in fisele medicale.

d) Consemneaza in fisele medicale ale elevilor absentele din cauze medicale, scutirile medicale de
educatie fizica, scutirile medicale de efort fizic la instruirea practica, certificatele medicale pentru bursele
medicale scolare vizate de catre medic.

e) Participa in consiliile profesorale ale scolilor la prezentarea analizei anuale a stdrii de sanatate a
elevilor.
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4. Servicii de asigurare a starii de sanatate individuale

a) Acorda, la nevoie, Tn limita competentelor, primul ajutor elevilor din unitatile de invatamant; apeleaza
Serviciul unic de urgenta 112, informand ulterior familia si medicul colectivitatii, conform protocolului
pentru urgente.

b) Efectueaza tratamente curente elevilor, strict la indicatia medicului, cu acordul parintilor /
reprezentantilor legali.

€) Supravegheaza elevii izolati In infirmerie si efectueaza strict tratamentul de urgenta indicat acestora
de catre medic, pana la preluarea de catre familie / ambulanta.

d) Completeaza, sub supravegherea medicului colectivitatii, condica de medicamente si de materiale
sanitare pentru aparatul de urgenta si participa la intocmirea referatului de necesitate.

5. Raportare activitate
Completeaza, sub indrumarea medicului, centralizatorul de activitate medicala specifica conform
modelului prevazut in Anexa 4.

Atributiile medicului stomatolog scolar din cabinetele de medicina dentara din unitatea de
invatamant, in ceea ce priveste examinarea starii de sanatate a elevilor:
1. Servicii de examinare a starii de sanatate a elevilor
1.1. Evaluarea starii de sanatate
a) Efectueaza examinarea periodica a aparatului dento-maxilar.
b) Depisteaza precoce si activ afectiunile aparatului dento-maxilar (carii, parodontopatii etc.), elaboreaza
planul de tratament si trimite la specialist cazurile care depasesc competentele medicului.
€) Supravegheaza si monitorizeaza eruptia si evolutia sistemului dentar.
d) Depisteaza precoce leziunile precanceroase si formele de debut a cancerului la nivelul aparatului
dento-maxilar si indruma pacientul catre serviciile de specialitate.
e) Colaboreaza cu alte specialitati de medicina dentara, cu medicul scolar si cu medicul de familie pentru
monitorizarea unei dezvoltari armonioase si mentinerea sanatatii aparatului dento-maxilar.
f) Intocmeste la sfarsitul fiecirui ciclu de nvatdmant bilantul de sinitate orodentard care va insoti fisa
medicala a elevilor in ciclul urmator.

2. Elaborarea raportarilor curente pentru sistemul informational din sanatate
Raporteaza anual Directiei de Sanatate Publica judetene/a municipiului Bucuresti starea de sanatate
orodentara a elevilor.

3. Eliberarea documentelor medicale

a) Elibereaza adeverinte medicale pentru motivarea absentelor de la cursuri din motive stomatologice.
b) Elibereaza bilete de trimite catre medici specialisti si pentru examinari paraclinice.

) Prescrie retete medicale in limita competentelor.

d) Elibereaza fisa medicala stomatologica, cu rezultatul examenului de bilant, la sfarsitul fiecarui ciclu de
fnvatamant.

4. Servicii de asigurare a starii de sanatate individuale
a) Efectueaza tratamente stomatologice de urgenta in limita competentelor.
b) Acorda primul ajutor in caz de urgenta, In limita competentelor.
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5. Raportare

Tntocmeste centralizatorul de activitate medicald conform modelului prevazut in Anexa nr. 5.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;

9.2. Medicul unitatii

- Identificarea si managementul riscurilor pentru sandtatea colectivitatii;

- Verifica respectarea reglementarilor de sanatate publica;

- Asigura serviciile de mentinere a stdrii de sanatate individuale si colective, precum imunizarile si triajul
epidemiologic;

- Evalueaza starea de sandatate a elevilor;

- Monitorizeaza copiii cu afectiuni cronice;

- Elaboreaza raportari curente pentru sistemul informational din sanatate:
- Elaboreaza documente medicale necesare;

- Acorda Tngrijiri pentru afectiuni curente;

- Acorda primul ajutor n caz de urgentd, In limita competentelor;

- Acorda bilete de trimitere;

- Acorda scutiri medicale;

- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedurs;

- Asigura difuzarea procedurii.

9.3. Asistentului medical al unitatii

- Verifica respectarea reglementarilor de sanatate publica;

- Asigura serviciile de mentinere a starii de sanatate individuale si colective, precum imunizarile si triajul
epidemiologic;

- Asigura serviciile de examinare a starii de sandtate a elevilor;

- Monitorizeaza elevii cu afectiuni cronice;

- Elaboreaza raportadri curente pentru sistemul informational din sanatate;

- Elaboreaza documente medicale necesare;

- Completeaza, sub indrumarea medicului, centralizatorul de activitate medicala.

9.4. Medicul stomatolog al unitatii

- Verifica respectarea reglementarilor de sanatate publica;

- Asigura serviciile de mentinere a starii de sanatate individuale si colective;

- Asigura serviciile de examinare a starii de sandatate a elevilor;

- Monitorizeaza elevii cu afectiuni cronice;

- Elaboreaza raportari curente pentru sistemul informational din sanatate;

- Elaboreaza documente medicale necesare;

- Acorda Ingrijiri pentru afectiuni curente;

- Acorda primul ajutor in caz de urgenta, in limita competentelor;

- Elibereaza adeverinte medicale pentru motivarea absentelor de la cursuri din motive stomatologice;
- Elibereaza bilete de trimite catre medici specialisti si pentru examinari paraclinice;
- Prescrie retete medicale in limita competentelor;

- Coordoneaza si monitorizeaza activitatile prevazute de procedurs;

- Asigura difuzarea procedurii;

- Completeaza centralizatorul de activitate medicala.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 10.09.2021
10.2 l-a 29.09.2021
10.3 I-a 2 12.08.2022
10.4 I-a 3 14.10.2022
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Didactic Rusu Mihaela 14.10.2022
2. Didactic Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Numar de Arhivare
Aproba exemplare
1 2 3 4 5 6
13.1 ANEXA 1 - Informare starea de sanatate a elevilor - -
13.2 ANEXA 2 - Fisa de examinare medicala de bilant al starii de - -
sanatate
13.3 ANEXA 3 - Indici de Tnaltime si greutate, conform referintelor - -
nationale
134 ANEXA 4 - Centralizator lunar al activitatii medicale din - -
unitatile de Tnvata
13.5 ANEXA 5 - Centralizator lunar al activitatii din cabinetul - -
stomatologic
13.6 ANEXA 6 - Normarea personalului medical din unitatea de - -
fnvdtamant
13.7 ANEXA 7 - Normarea personalului medical din cabinetele de - -
stomatologie din unitatea d
13.8 ANEXA 8 - ADEVERINTA MEDICALA Model - -

18720




SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

1 NAMOLOASA »
INFORMAREA S| PRELUAREA DIN CADRUL UNITATII DE | Revizia 3

INVATAMANT DE CATRE PARINTI/REPREZENTANTI
LEGALI A ELEVILOR CU PROBLEME DE SANATATE SAU D

Cod: P.0. 134 Exemplar nr. 1

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ...... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii ... ...
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii siabrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. . ..
9.Responsabilitati .. .......... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ............. ... ...
11. Formular de analiza a procedurii .- ... ... ..
12. Listade difuzarea procedurii .. ... ...

13, AN X O - o o
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