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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 [ Elaborat Serafinceanu Remus Persoana cu atributii in 15.02.2023
domeniul prevenirii si st
1.2 | Verificat Rusu Mihaela Presedinte comisie SCIM 16.02.2023
1.3 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 17.02.2023

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia I-a 17.02.2023

2.2 Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Administrativ Persoana cu atributii | Serafinceanu Remus 17.02.2023
in domeniul prevenirii
si st
3.2 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 17.02.2023
3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Mihaela 17.02.2023
SCIM
3.4 [ Arhivare Administrativ Persoana cu atributii | Serafinceanu Remus
in domeniul prevenirii
si st
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura stabileste un set unitar de reguli pentru reglementarea activitatilor de planificare, pregatire,
organizare si desfasurare a exercitiilor practice de simulare privind modul de comportare si de actiune in
cazul producerii unei situatii de urgenta.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

4/16



SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
1 NAMOLOASA

PLANIFICAREA, PREGATIREA, ORGANIZAREA S| Revizia 0
DESFASURAREA EXERCITIILOR DE SIMULARE IN CAZUL
PRODUCERII UNEI SITUATII DE URGENTA

Cod: P.O. ADM 25 Exemplar nr. 1

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se aplica de catre personalul unitatii de Tnvatamant desemnat sa indeplinesca atributii in
domeniul situatiilor de urgenta si vizeaza asigurarea pregatirii unitare a personalului si
prescolarilor/elevilor pentru formarea unui comportament adecvat in cazul producerii situatiilor de
urgenta.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
- Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
- Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
- Toate compartimentele.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

- Legii 319/2006 privind securitatea si sanatatea In munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 481/2004 privind protectia civila, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 2058/2006 pentru realizarea si implementarea in sistemul educational a Programului national
de educatie antiseismica a elevilor;

- Ordinul nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor;

- Ordinul nr. 89/2013 privind aprobarea Regulamentului de planificare, organizare, pregatire si desfasurare
a activitatii de prevenire a situatiilor de urgentd executate de Inspectoratul General pentru Situatii de
Urgenta si structurile subordonate, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Protocolul privind pregdtirea Tn domeniul situatiilor de urgenta a copiilor, elevilor si studentilor din
fnvatamantul national preuniversitar si superior, incheiat intre Ministerul Afacerilor Interne si Ministerul
Educatiei, inregistrat cu nr. 62.170/16.07.2013, respectiv nr. 9.647/08.07.2013.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Protocoalele in domeniul situatilor de urgenta incheiate intre inspectoratele judetene pentru situatii de
urgentd/al municipiului Bucuresti si inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti;

- Adrese si note ale Ministerului Educatiei si Inspectoratului Scolar.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Fisele de post;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3
7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport

de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

71.2 Procedura de sistem (procedura

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;
7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la

nivelul Tntregii entitati publice;

7.1.4 Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare

Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

7.1.6 Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Vv Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Organizarea de exercitii de simulare privind modul de comportare si de actiune in cazul producerii unei
situatii de urgenta este imperios necesara pentru prevenirea si reducerea accidentelor in orice domeniu de
activitate si salvarea de vieti omenesti.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeazad activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimantg;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia de securitate si sandtate Tn munca si pentru situatii de urgenta;
- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Exercitiul practic de simulare a unei situatii de urgenta reprezinta forma activitatii de prevenire prin care
se transmit cunostintele teoretice privind tipurile de risc si masurile de prevenire, Tn scopul formarii
deprinderilor practice de comportare si interventie in cazul procedurii unei situatii de urgenta.

Obiectivele generale urmarite in pregatirea in domeniul situatiilor de urgenta sunt urmatoarele:
a) cunoasterea formelor de manifestare a principalelor tipuri de risc, a masurilor de protectie, precum si
a modului de actiune si comportare in situatia producerii lor;
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b) formarea si dezvoltarea abilitatilor privind modul de comportare si modul de actiune Tn perioada
premergatoare, pe timpul manifestarii si pentru limitarea/inlaturarea efectelor situatiilor de urgenta.

Materialele utilizate in procesul de pregatire vor fi in concordanta cu particularitatile de varsta specifice
nivelurilor din structura unitatii de invatamant si adaptate factorilor de risc existenti iTn zona unde este
dispusa unitatea de Tnvatamant.

Pregatirea Tn domeniul situatiilor de urgenta se executa de cadre didactice instruite Tn domeniu,
desemnate de director, in colaborare cu specialisti din Inspectoratul General pentru Situatii Urgents,
Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Judetean.

Pregdtirea cadrelor didactice in domeniul situatiilor de urgenta se va realiza in cadrul unor cursuri
specializate, organizate de unitati conexe Ministerului Educatiei (Casa Corpului Didactic), in parteneriat
cu Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta.

Unitatea de invatamant desfasoara obligatoriu exercitii practice de simulare privind modul de
comportare si de actiune Tn cazul producerii unei situatii de urgenta (cutremur, incendiu in interiorul sau
exteriorul cladirii, inundatie, explozie, accident chimic in vecindtate etc.), in functie de factorii de risc
existenti. Exercitiile practice de simulare desfasurate vor fi consemnate intr-un raport de evaluare a
activitatii.

Planificarea anuala a activitatilor se intocmeste de unitate si se centralizeaza la nivelul Inspectoratului
Scolar.

In unitatea de nvatamant se pot constitui cercuri de elevi in domeniul situatiilor de urgenta, in cadrul
cdrora sa se organizeze si sa desfasoare concursul cu tematica de protectie civila ,Cu viata mea apar
viata", respectiv de prevenire si stingere a incendiilor ,Prietenii pompierilor", in baza regulamentului de
organizare si desfasurare.

Planificarea exercitiului

Planificarea exercitiilor se face tinand cont de ordinele Inspectoratului General pentru Situatii de
Urgenta, planificarile transmise de Inspectorul Scolar privind datele exercitiilor de evacuare obligatorii
pe care unitatea de invatamant le organizeaza, alte protocoale, programe internationale, la solicitare
scrisa, in urma unor incendii, cutremure sau manifestarii altor situatii de urgenta.

Exercitile de evacuare se pot desfasura pe timpul executarii controalelor de prevenire (de
fond/tematice, planificate/inopinate), desfasurarii actiunilor de informare preventiva, ca activitati
independente planificate sau ca activitati planificate in baza solicitarilor scrise primite iar la acestea pot
participa unul sau mai multi inspectori.

Pregatirea exercitiului
Pregdtirea exercitiului este sarcina de serviciu si reprezinta responsabilitatea persoanei din unitate
desemnata sa Indeplinesaca atributii in domeniul situatiilor de urgenta. Pregdtirea exercitiului de
evacuare se realizeaza odata cu pregatirea actiunilor de informare preventiva, in ziua stabilita prin
programul de activitati.

Pregatirea exercitiului cuprinde:

a) studierea reglementarilor specifice Tn domeniu (reguli si masuri specifice de apdarare impotriva
incendiilor, reguli de comportare in cazul producerii unui seism, indundatie, explozie etc.);

b) studierea dosarului obiectivului (unitatii de invatamant).
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Organizarea si desfasurarea exercitiului practic de simulare privind modul de comportare si de
actiune n cazul producerii unei situatii de urgenta

Premergator deruldrii acestei activitati, se Tntocmesc documente de organizare si desfasurare. In acest
sens, persoana responsabila Tntocmeste un plan de organizare si desfasurare a exercitiului, aprobat de
directorul unitatii.

Organizarea si desfasurarea exercitiilor de simulare a unei situatii de urgenta

Simularea unei exercitiu in caz de incendiu

Premergator desfasurarii exercitiului de evacuare a persoanelor in cazul simularii producerii
unui incendiu, Tn unitatea de invatamant se vor desfasura urmatoarele:

- Instruirea intregului personal din cadrul unitatii de invatamant cu privire la modul corect de
comportare in cazul producerii unui incendiu. Elevii si personalul trebuie informati corect cu privire la
comportamentul pe care trebuie sa-l aiba in caz de incendiu si anumite pericole la care pot fi supusi (de
ex: sa se deplaseze cat mai aproape de podea in incaperile cu fum; semnificatia usilor inchise ca
protectie contra propagarii fumului si caldurii; stingerea focului de pe hainele incendiate cu o alta haina
sau prin rostogolire pe podea), precum si despre importanta asigurarii primei interventii.

- Stabilirea, pentru fiecare nivel al cladirii, a unei persoane responsabile cu verificarea evacuarii tuturor
persoanelor din toate spatiile aferente nivelului respectiv.

- Afisarea intr-un loc vizibil a numarului unic de urgenta 112.

- Functionarea sistemului de alarmare trebuie verificata in afara orelor de invatamant de catre cadrul
tehnic PSI. Se vor pregati si alte echipamente de alarmare de rezerva (de exemplu: clopotel, megafon,
etc.).

- Toti utilizatorii cladirii (cadrele didactice, elevii, personalul si persoanele care insotesc si sprijind
prescolarii, elevii cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor-nedeplasabili) trebuie sa cunoasca
semnalul de alarmare/evacuare.

- Planurile de evacuare in caz de incendiu vor fi intocmite pe baza schitei nivelului, pe acestea trebuie
marcate cu culoare verde traseele de evacuare prin usi, coridoare si case de scari sau scari exterioare.
Planurile vor fi afisate pe fiecare nivel pe caile de acces si in locurile vizibile, astfel incat traseele de
evacuare sa poata fi cunoscute de catre toate persoanele din cadrul unitatii de invatamant.

- Caile de evacuare in caz de incendiu din unitatea de invatamant se marcheaza cu indicatoare
standardizate, conform reglementarilor tehnice specifice, astfel Tncat traseele acestora sa fie
recunoscute cu usurinta, atat ziua cat si noaptea, de persoanele care le utilizeaza in situatii de urgenta.

- Instalatia electrica pentru iluminatul de securitate pentru evacuare in caz de incendiu trebuie sa fie
functionala si sa fie prevazuta cu a doua sursa de energie, potrivit reglementarilor tehnice.

- Cdile de evacuare si salvare din unitatea de invatamant (coridoare, scari, iesiri) care conduc spre locul
de adunare stabilit trebuie sa fie permanent utilizabile, iar latimea acestora nu trebuie Tngustata prin
amplasarea de automate pentru sucuri, dulapuri, ghivece cu flori, mobilier sau alte elemente care pot
crea dificultati la evacuare persoanelor. Totodata, locul de adunare trebuie sa fie amplasat intr-o zona
sigura, la distante de siguranta fata de eventuale surse de pericol si astfel incat sa nu ingreuneze accesul
si interventia fortelor de interventie sosite la fata locului.

- Sistemul de Inchidere a usilor de pe traseele de evacuare trebuie sa permita deschiderea usoara a
acestora in caz de incendiu, Tn sensul normal de evacuare.

- Se verifica daca prescolarii si elevii cu dizabilitati si/sau cei cu handicap locomotor (nedeplasabili) Tnvata
in sali de clasa lipsite de obstacole si sunt supravegheati de insotitor si/sau personalul nominalizat din
unitatea de Tnvatamant.

- Clasele cu prescolari si elevi cu dizabilitati cu handicap locomotor (nedeplasabili), clasa pregatitoare si |
vor invata in clasele din care calea de evacuare pana n exterior este cea mai scurta.

- Pentru accesul si evacuarea prescolarilor si elevilor cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor
(nedeplasabili), precum si ale altor categorii de persoane care nu se pot evacua singure in caz de
incendiu, trebuie adoptate solutii si masuri adecvate, cu respectarea reglementarilor tehnice specifice,
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respectivamenajarea unor rampe, in zona de iesire din cladire. Se verifica daca rampele amenajate sunt
functionale si pot asigura evacuarea in siguranta persoanelor cu dizabilitati si/sau cu handicap
locomotor (nedeplasabile).

- Conducerea unitatii de invatamant stabileste scenariul in baza caruia urmeaza a se desfasura exercitiul
de evacuare.

Desfasurarea exercitiului de evacuare a persoanelor, in cazul simularii producerii unui incendiu,
presupune:

- Evacuarea utilizatorilor unitatii de invatamant;

- Tn cazul in care nu exista sistem de alarma la incendiu, semnalul de alarmare stabilit de conducerea
unitatii de Tnvatamant va fi distinct, altul decat cel care anunta recreatia (ex: un sunet lung cu durata de
30-60 secunde), semnificatia acestuia va fi afisata langa planurile de evacuare 1n caz de incendiu si
obligatoriu va fi dublat de voce (ex: Alarmd, Evacuarea!)

- Toate activitatile vor fi intrerupte, iar Intreg personalul unitatii de invatamant desfasoara activitati
specifice de evacuare a persoanelor si bunurilor.

- Persoanele care vor iesi primele din unitatea de Tnvatamant sunt prescolarii si elevii cu dizabilitati
si/sau cu handicap locomotor (nedeplasabili), care vor fi sprijiniti de personalul nominalizat prin decizie
a conducatorului unitatii de invatamant, avand stabilite atributii Tn acest sens.

- Cadrele didactice care au in clasa prescolari si elevi cu dizabilitati si/sau cu handicap locomotor
(nedeplasabili) verific & daca personalul nominalizat are grija de acestia si ii evacueaza.

- Prescolarii si elevii parasesc cladirea sub supravegherea si indrumarea cadrului didactic care se va
deplasa Tnaintea acestora. Acestia 1l vor urma péana pe locul de adunare dinainte stabilit si marcat
corespunzator pentru fiecare clasa, unde se va face de urgenta prezenta.

- Persoanele responsabile cu verificarea evacuarii tuturor persoanelor vor verifica toate spatiile aferente
fiecarui nivel al cladirii respective (birouri, grupuri sanitare, laboratoare, etc.) pentru a se asigura ca nu
au ramas persoane in respectivele locatii si ca toti prescolarii si elevii au parasit Tncaperile si anunta
rezultatul directorului unitatii de Tnvatamant sau, in lipsa acestuia, cadrului tehnic PSI cu atributii Tn
domeniul apararii impotriva incendiilor.

- Pe locul de adunare, prescolarii si elevii vor adopta o formatie, dupa cum sunt dispusi in banci In sala
de clasa. Intre fiecare clasd se va mentine un interval minim pentru a permite fiecdrui cadru didactic sa-i
poata supraveghea permanent si sa observe In timp scurt lipsa vreunuia. Cadrul didactic face prezenta
tuturor prescolarilor si elevilor si anunta rezultatul conducatorului unitatii de invatamant sau, in lipsa
acestuia, cadrului tehnic PSI cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor.

Simularea unei exercitiu in caz de cutremur

Premergator desfasurarii exercitiului de evacuare a persoanelor in cazul simularii unui seism, in
unitatea de invatamant se vor desfasura urmatoarele:

- Instruirea intregului personal din cadrul unitatii de invatamant cu privire la modul corect de
comportare Tn cazul producerii unui cutremur (de ex: ramanerea in sadlile de clasa si incaperi pana la
incetarea seismului). Mesajul cheie Intr-o situatie de urgenta: Fiti calmi, nu parasiti clasa/incapereal!

- Afisarea intr-un loc vizibil a numarului unic de urgenta 112.

- Functionarea sistemului de alarmare/evacuare trebuie verificata Tn afara orelor de invatamant de catre
personalul de specialitate cu atributii In domeniul situatiilor de urgenta. Se vor pregati si alte
echipamente de alarmare de rezerva (ex: clopotel, megafon, etc.).

- Semnalul de alarmare/evacuare stabilit de conducerea unitatii de Tnvatamant va fi distinct, altul decat
acela care anunta recreatia (ex: cinci sunete cu durata de 8 secunde cu pauza de 5 secunde intre ele),
dublat de voce si alte semnale stabilite din timp de normalitate. Toti utilizatorii cladirii trebuie sa
cunoasca semnalul de alarmare/evacuare.
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Persoana desemnata la nivelul unitatii de invatamant sa indeplineasca atributii in domeniul
situatiilor de urgenta trebuie sa verifice starea cladirii astfel:

a) identificarea zonelor ce trebuie evitate de catre prescolari si elevi pe timpul evacuarii, respectiv
spatiile din salile de clasa si/sau alte Incaperi in care se pot produce caderi de obiecte sau materiale;

b) verificare starii plafoanelor suspendate, a ferestrelor si a usilor de pe traseele de evacuare din cladire;
¢) verificarea fisetelor, dulapurilor si fixarea lor de pereti, plasarea obiectelor voluminoase sau grele cat
mai aproape de podea.

- Identificarea spatiilor din cladire, salile de clasa si/sau alte incaperi unde elevii se pot proteja (grinzi,
stalpi de rezistenta, cadrul de rezistenta al usii).

- Prescolarii si elevii cu dizabilitati si/sau cei cu handicap locomotor (nedeplasabili) trebuie sa invete in
clasele lipsite de obstacole, acestia fiind supravegheati de insotitor si/sau personalul nominalizat din
unitatea de invatamant.

- Existenta materialelor si echipamentelor speciale (madsute si scaune) pentru prescolarii si elevii cu
dizabilitati si/sau cei cu handicap locomotor (nedeplasabili).

- Existenta in cladire a unor cadre didactice instruite, desemnate de directorul unitatii de Tnvatamant ca
responsabili de pregatirea in domeniul situatiilor de urgenta care sa acorde consiliere psihologica, Tn
cazul producerii unei situatii de urgenta.

- Verificarea extrasului planului de evacuare in cazul producerii unei situatii de urgenta. In acest sens,
traseele de evacuare trebuie marcate cu indicatoare de informare spre iesire astfel incat acestea sa fie
recunoscute cu usurinta, atat ziua cat si noaptea, de catre toate persoanele din cadrul unitatii de
invatamant care le utilizeaza in situatii de urgenta.

- Locul de adunare va fi stabilit la o distanta de minimum 15 m de cladire, dar nu mai putin de 1/3 din
inaltimea celei mai Tnalte cladiri aflate Tn apropierea acesteia.

- Sistemele si echipamentele montate pentru deplasarea Tn siguranta a prescolarilor si elevilor cu
dizabilitati, respectiv rampele amenajate, Tn zona de iesire din cladire, sunt functionale si pot asigura
evacuarea in siguranta a acestora.

- La nivelul unitatii de Tnvatamant se stabileste personalul component al echipei responsabile cu
evacuarea.

Desfasurarea simularii producerii unui cutremur presupune:

- Toate persoanele din cladire trebuie sa se protejeze, prescolarii si elevii sub bancute (mese), tinandu-se
cu mainile de picioarele acestora, sub o grinda de rezistenta sau langa un stalp de rezistenta/perete
interior de rezistenta (ghemuiti) iar cadrul didactic sub catedra sau sub tocul usii (preferabil-pentru a
putea tine sub observatie prescolarii/elevii din clasa Tn timpul seismului), cu usa intredeschisa, pentru a
mentine libera calea de evacuare;

- Toate persoanele din cladire, inclusiv cele cu dizabilitati si/sau cu handicap numara de la 1 la 60 pentru
a avea o perceptie reala asupra timpului;

- Nimeni nu sta lIanga obiecte grele amplasate pe pereti, respectiv table de scris, tablouri, ghivece cu flori
etc;

- Nimeni nu ramane langa ferestre deoarece geamurile se pot sparge in timpul cutremurului.

Dupa simularea producerii cutremurului se parcurg urmatoarele:

- Dupa terminarea seismului nu se paraseste imediat sala de clasa, ci se asteapta semnalul de
alarmare/evacuare stabilit de conducerea unitatii de invatamant;

- Dupa terminarea seismului, personalul nominalizat in echipa responsabila cu evacuarea si profesorul
de serviciu vor verifica starea traseelor de evacuare (scari interioare, holuri, coridoare, usi, iesiri etc.) iar,
in cazul in care acestea sunt libere, neblocate, vor da semnalul de alarmare/evacuare stabilit de
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conducerea unitatii de invatamant;

- Cadrele didactice care au in clasa prescolari si elevi cu dizabilitati verifica daca personalul nominalizat
are grija de acestia si ii pregatesc pentru evacuare;

- Persoanele care vor iesi primele din cladire sunt cadrele didactice, prescolarii si elevii, in ordinea
apropierii salilor fata de iesiri;

- Cadrele didactice coordoneaza activitatea fiecarei clase, avand grija ca toti prescolarii si elevii sa
paraseasca n ordine (in sir de cate o persoang, randul | de banci, randul Il de banci, etc.) sala de clas3,
imbracati si cu ghiozdanul/mapa deasupra capului. Se va evita aglomerarea holurilor, In special a
scarilor si se va circula, pe cat posibil, pe langa peretii ce nu au ferestre (de preferat);

- Pentru protectia personald, cadrele didactice vor folosi catalogul sau o carte mai groasa, obiect pe care
il vor plasa deasupra capului. Ghiozdanele/mapele, catalogul sau o carte groasa se vor mentine
deasupra capului de prescolarii, elevii si cadrele didactice, de la iesirea din clasa, pana la locul de
adunare;

- Personalul unitatii si prescolarii si elevii ies din cladire in sir de cate o persoana folosind toate traseele
marcate cu indicatoare de informare spre iesire si apoi spre locul de adunare stabilit. Traseele de
evacuare se vor stabili, pe cat posibil, astfel incat sa se asigure deplasarea pe calea cea mai scurta catre
locul de adunare stabilit, evitdndu-se apropierea de cladire la o distanta mai mica de 2/3 din indltimea
acesteia;

- Pe locul de adunare, prescolarii si elevii vor adopta o formatie, dupa cum sunt dispusi in banci in sala
de clasa. Intre fiecare clasd se va mentine un interval minim pentru a permite fiecdrui cadru didactic sa-i
poata supraveghea permanent si sa observe Tn timp scurt lipsa vreunuia;

- Cadrul didactic face prezenta tuturor prescolarilor si elevilor si anunta rezultatul conducatorului unitatii
de Tnvatamant sau, in lipsa acestuia, persoanei desemnate sa indeplineasca atributii in domeniul
situatiilor de urgenta.

Tn urma finalizarii exercitiilor de simulare a unei situatii de urgentd se va intocmi un proces verbal de
instruire care va fi semnat de toti participantii. Se vor prezinta verbal tuturor participantilor, inclusiv
conducerii unitatii de Tnvatamant, eventualele greseli facute de acestia pe timpul derularii exercitiului si
cu privire la modul de corectare pe viitor a neconformitatilor.

Exercitiile practice de simulare desfasurate vor fi consemnate intr-un raport de evaluare a activitatii.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii;

- Organizeaza si conduce activitatile de evacuare Tn cadrul unitatii de invatamant;
- Verifica si controleaza modul de executare a exercitiilor de simulare a unei situatii de urgenta.

9.2. Personalul desemnat sa indeplinesca atributii in domeniul situatiilor de urgenta:

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedurs;

- Organizeaza activitatile de evacuare in cadrul unitatii de invatamant in cazul producerii situatiilor de
urgenta.

9.3. Personalul unitatii
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 17.02.2023 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Administrativ Pechianu Florin 17.02.2023
Gigi
2. SCIM Rusu Mihaela 17.02.2023
3. Didactic Pechianu Florin 17.02.2023
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Numar de
Aproba exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 Anexa 1 - Tematica orientativa, obiectivele didactice si - - -
modalitati de realizare
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