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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea

1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat Rasmerita Nicoleta Membru CEAC 10.10.2022

1.2 | Elaborat Anton Valentina Membru CEAC 10.10.2022

1.3 | Verificat Rusu Mihaela Responsabil CEAC 12.10.2022

1.4 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 14.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5

2.1 Editia I-a

2.2 Revizia 3 16.10.2020
2.3 Editia Il-a 29.09.2021
2.4 Revizia 1 05.08.2022
2.5 Revizia 2 14.10.2022

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Rasmerita Nicoleta 14.10.2022

3.2 | Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Anton Valentina 14.10.2022

3.3 | Informare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Serban Tincuta 14.10.2022

3.4 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 14.10.2022

3.5 | Verificare Didactic Responsabil CEAC Rusu Mihaela 14.10.2022
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3.6 [ Arhivare

Didactic

Secretar CEAC

Serban Tincuta
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Stabileste metodologia si responsabilitatile celor implicati in procesul de prevenire, combatere si
monitorizare a violentei in cadrul unitatii scolare.
Procedura are drept scop prevenirea si combaterea violentei in scoala, Tn acord cu normele metodologice
in vederea Tmbunatatirii sistemului cadru de asigurare a protectiei unitatii scolare, a sigurantei elevilor si

cadrelor didactice din unitate.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, Tn luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se utilizeaza de catre tot personalul didactic de predare, precum si de catre personalul didactic
auxiliar si nedidactic din unitate, orice persoanad care intra Tn contact direct cu elevii inscrisi in unitatea de
invatamant, pe perioada orelor de curs.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar;

- Legea nr. 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitatile de invatamant, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul nr. 4703/2002 privind intensificarea activitatilor de ordine publica si cresterea sigurantei civice in
zona unitatilor de invatamant;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4742/2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

- Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile
si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

v

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedura
generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unitatii
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

Procedura operationala (procedura de

lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul Intregii unitati;

Document

Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

Editie a unei proceduri operationale

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata;

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte asemenea, dupa caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate;

Violenta verbala

Adresarea printr-un limbaj jignitor, brutal, precum utilizarea de insulte,
amenintdri, cuvinte si expresii degradante sau umilitoare;

7.1.10

Violenta psihologica - bullying

Este actiunea sau seria de actiuni fizice, verbale, relationale si/sau cibernetice,
intr-un context social dificil de evitat, savarsite cu intentie, care implica un
dezechilibru de putere, au drept consecinta atingerea demnitatii ori crearea
unei atmosfere de intimidare, ostile, degradante, umilitoare sau ofensatoare,
indreptate Tmpotriva unei persoane sau a unui grup de persoane si vizeaza
aspecte de discriminare si excludere sociala, care pot fi legate de apartenenta la
0 anumita rasad, nationalitate, etnie, religie, categorie sociala sau la o categorie
defavorizata ori de convingerile, sexul sau orientarea sexuald, caracteristicile
personale, actiune sau serie de actiuni, comportamente ce se desfasoara in
unitatile de invatamant si in toate spatiile destinate educatiei si formarii
profesionale. Sunt excluse termenului de violenta psihologica - bullying relatiile
violente dintre adulti si copii si relatiile violente Tntre adulti Tn cadrul unitatii de
invdatamant;

7.1.11

Violenta fizica

Se realizeaza prin atingeri/contacte fizice dureroase, exercitate de un
prescolar/elev asupra unui alt copil sau grup de copii, intimidare fizica
indreptatd asupra victimei, distrugerea unor bunuri personale care apartin
victimei. Formele posibile de manifestare: impins, trasul de par, rasucirea
bratelor, contuzii, arsuri, batai, lovituri cu pumnul, cu palma sau cu piciorul,
aruncarea in victima cu diverse obiecte, izbirea de pereti, utilizarea unor obiecte
ca arme etc,;

7.1.12

Violenta psihologica cibernetica sau
cyberbullyingul

Consta Tn actiuni care se realizeaza prin intermediul retelelor de internet,
calculator, tabletd, telefon mobil si poate cuprinde elemente de hartuire online,
alaturi de un continut ilegal si/sau ofensator care se refera la orice
comportament mediat de tehnologie, identificat Tn spatiul de social-media,
website-uri, mesagerie. Aceasta forma de violenta nu se limiteaza la
comportamente repetate de tip: mailuri, postari, mesaje, imagini, filme cu un
continut abuziv/jignitor/ofensator, aceasta insemnand, de asemenea, Si
excluderea deliberatd/marginalizarea unui copil in spatiul online, spargerea
unei parole de cont personal de e-mail, derulate pe grupuri si retele de
socializare online sau prin alte forme de comunicare electronica online;

7.1.13

Violenta sexuala

Ca forma posibila a violentei psihologice - bullying, consta in comentarii
degradante cu conotatii sexuale, injurii, propuneri indecente facute victimei,
atingeri nepotrivite;

8/18




SCOALA GIMNAZIALA NR.
1 NAMOLOASA

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: Il-a
PREVENIREA S| COMBATEREA VIOLENTEI Revizia 2
Cod: P.O. 42 Exemplar nr. 1

7.1.14

Violenta sociala

Impunerea izolarii persoanei de familie, de comunitate si de prieteni,
interzicerea frecventarii institutiei de Tnvatdmant, impunerea izoldrii prin
detentie, inclusiv in locuinta familiei, privarea intentionata de acces la
informatie, precum si alte activitati cu efect similar;

7.1.15

Violenta economica

Interzicerea activitatii profesionale, privare de mijloace economice, inclusiv
lipsire de mijloace de existentd primard, cum ar fi hrana, medicamente, obiecte
de prima necesitate, actiunea de sustragere intentionata a bunurilor persoanei,
interzicerea dreptului de a poseda, folosi si dispune de bunurile comune,
control inechitabil asupra bunurilor si resurselor comune, refuzul de a sustine
familia, impunerea de munci grele si nocive in detrimentul sanatatii, inclusiv
unui membru de familie minor, precum si alte actiuni cu efect similar;

7.1.16

Violenta spirituala

Subestimarea sau diminuarea importantei satisfacerii necesitatilor moral-
spirituale prin interzicere, limitare, ridiculizare, penalizarea aspiratiilor
membrilor de familie, a accesului la valorile culturale, etnice, lingvistice ori
religioase, impunerea aderarii la credinte si practici spirituale si religioase
inacceptabile, precum si alte actiuni cu efect similar sau cu repercusiuni
similare;

7.1.17

Semnalarea unei situatii de violenta Este procesul prin care o situatie de acest gen, manifestata asupra unui copil,

este adusa la cunostinta autoritatilor abilitate sa ia mdsuri in interesul atat al
copilului victima sau martor, cat si al copilului cu un comportament agresiv,
urmand ca acestea sd asigure sau sa faciliteze accesul la servicii specializate, Tn
vederea reabilitarii starii de sandtate fizica si psihica;

7.1.18

Abateri disciplinare

- Injurii aduse colegilor, personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic sau
persoanelor straine;

- Folosirea limbajului vulgar in pauze sau in timpul orelor de curs;

- Nerespectarea disciplinei in timpul orelor de curs, atitudini necuviincioase fata
de profesori sau fata de conducerea scolii;

- Consumul de bauturi alcoolice, droguri, fumatul in sdlile de clasa sau in
unitatea de invatamant, distrugerea intentionata a mobilierului scolii sau a
oricaror bunuri ale unitatii;

- Violenta fizica.

7.1.19

Sanctiuni adresate elevilor

- Observatie individuala;

- Mustrare scrisa;

- Retragerea temporara sau definitiva a bursei de merit, a bursei sociale, " Bani
de liceu", a bursei profesionale;

- Mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant.

7.1.20

Presedinte Comisie Violenta

Presedinte Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii Tn mediul scolar si promovarea interculturalitatii

7.1.21

Membru Comisie Violenta

Membru Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de
coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3
7.2.1 pP.S. Procedura de sistem
7.2.2 P.O. Procedura operationala
7.2.3 E Elaborare
7.2.4 \ Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 ROFUIP Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatdmant

Preuniversitar
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedurad se refera la prevenirea si combaterea violentei Tn unitatea de invdtamant, in vederea
imbunatatirii sistemului cadru de asigurare a protectiei unitatii scolare, a sigurantei persoanelor din
unitatea de invatdmant.

Violenta este una dintre marile probleme ale lumii contemporane. Presa scrisda sau audiovizualul
informeaza in permanenta cu privire la manifestari diverse ale acestui fenomen. Aparitia diferitelor forme
de violenta in mediul scolar pare aproape o fatalitate si devine, adesea, un lucru obisnuit, cu care semenii
coexista fara macar a se mai sesiza asupra pericolului. Chiar daca reprezinta o problema delicata, punerea
sub control a fenomenului violentei nu se poate face decat daca 1i sunt cunoscute cauzele, originile,
formele de manifestare si posibilitatile de prevenire. Problema violentei in unitate poate si trebuie sa
devina o tema de reflectie pentru toti cei implicati in actul educational, cu atat mai mult cu cat unitatea
dispune de importante resurse pentru a concepe programe de prevenire a violentei si pentru a rupe cercul
vicios al violentei in mediul scolar.

Elevilor le este interzis sa aiba comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare, sa
manifeste violenta in limbaj si in comportament fata de colegi si fata de personalul unitatii de invatamant,
sa provoace, sa instige si sa participe la acte de violenta in unitatea de invatamant si in afara ei. Violenta
fizica sub orice forma se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare;

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar
Si promovarea interculturalitatii;

- Compartimentele prevazute Tn organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.
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8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Clasificarea formelor de violenta dupa gradul de gravitate

Violenta scolara nu include numai actiunile explicit violente, care intra in sfera penalului, ci si o serie
intreaga de violente mai subtile (intimidari, tachindri, ironii, agresiuni verbale etc.). Sentimentul de
siguranta difera mult de la un elev la altul, la fel ca si normele sau valorile prin prisma carora un fapt
este caracterizat ca violent.

A. FORME USOARE:

- Ton ridicat;

- Tachinare;

- Ironie;

- Poreclire;

- Insulta;

-Injurédturs;

- Intimidare;

- Scuipare;

- Instigare la violenta;

- Deposedarea de obiecte personale;
- Insusirea bunului gasit;

- Violarea secretului corespondentei;
- Lasarea fara ajutor;

- Aruncarea cu obiecte - fara consecinte grave;
- Atingere nedoritg;

- Refuzul de a indeplini sarcinile;

- Indisciplina la ore.

B. FORME GRAVE:

- Hartuire;

- Abuz de incredere;

- Amenintare;

- Insel&ciune;

- Santaj;

- Calomnie;

- Seductie;

- Lipsirea de libertate a persoanei;
- Ultraj;

- Ultraj contra bunelor moravuri;

- Tulburarea linistii publice;

- Palmuire;

-Tmbrancire;

- Trantire;

- Imobilizare;

- Lovire/bataie;

-Incaierare;

- Lupte de grup;

- Constituirea unui grup infractional organizat;
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- Aruncarea cu obiecte - cu consecinte grave;
- Vatamare: - corporala;

- corporala grava;

- corporala din culpa.

- Mutilare;

- Deteriorare, distrugere de obiecte;

- Distrugere: - calificata;

- din culpa.

- Instigare la discriminare;

- Portul si folosirea fara drept de arme;

- Tainuirea;

- Furt;

- Furt calificat;

- Talharie;

- Talharie calificata;

- Tentativa de viol;

- Tentativa de omor;

- Loviri sau vatamari cauzatoare de moarte;
- Determinarea sau inlesnirea sinuciderii;
- Omor;

- Omor calificat;

- Uciderea din culpa;

- Actul sexual cu un minor;

- Viol;

- Coruptia sexuals;

- Perversiunea sexuala.

MODUL DE LUCRU
In unitatea de Tnvitdmant se constituie, prin decizia directorului, Comisia pentru prevenirea si
eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea
interculturalitatii.

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei indeplineste urmatoarele atributii:

- Gestioneaza sistemul de comunicare intre scoala, autoritati si familie pentru identificarea,
monitorizarea si prevenirea actelor de violenta/infractiunilor, prin implicarea tuturor factorilor
educationali;

- Sesizeaza conducerea scolii in legatura cu fenomenele si actele de violenta constatate;

- Analizeaza cauzele fenomenelor si actelor de violenta constatate;

- Realizeaza planul operational privind reducerea fenomenului de violenta Tn mediul scolar, adaptat
conditiilor unitatii de fnvatamant si in concordantd cu strategia nationalda pentru prevenirea si
combaterea violentei in mediul scolar si cu panul managerial al directorului;

- Urmareste modalitatile de aplicare a prevederilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul unitatii
de invatamant;

- Evalueaza si monitorizeaza activitatile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar propriu;

- Centralizeaza lunar situatiile de violenta semnalate de diriginti completand tabelul Centralizator
violenta (conform anexei);

- Propune masuri de prevenire si combatere a violentei;

- Elaboreaza anual un raport de activitate privind actele de violenta din mediul scolar propriu si-I
transmite comisiei judetene pentru prevenirea si combaterea violentei in scoli;

- Cerceteaza presupusele abateri disciplinare savarsite de elevi fata de prevederile ROFUIP, prezentei
proceduri, Statutul elevului si Regulamentului intern al unitatii si intocmeste un raport pe care il prezinta
in Consiliul Profesoral;

- Propune, dupa caz, Consiliului Profesoral sanctionarea elevilor care au savarsit abateri disciplinare, in
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conformitate cu prevederile ROFUIP si Statutul elevului;

- Propune, atunci cand considera ca este necesar, consilierea psihopedagogica a elevului care a savarsit
abateri disciplinare cu tenta de violents;

- Verifica aplicarea masurilor disciplinare de catre profesorii diriginti.

Orice persoana martora a unui act de violenta in unitatea de Tnvatamant anunta profesorul de serviciu,
personalul de paza, dirigintele si dupa caz conducerea unitatii.

Procedura de interventie in cazul actelor de violenta - forme grave

1. Constatarea faptei si aducerea la cunostinta profesorului de serviciu/diriginte/director (daca este
cazul);

2. Anchetarea cazului - Stabilirea gravitatii faptei;

3. Anuntarea conducerii scolii, sesizarea parintilor/rudelor, autoritatii tutelare, sesizarea politiei de
proximitate, sesizarea comisiei de violenta (dupa caz);

4. Desfasurarea anchetei detaliate, convocarea Consiliului clasei, propunerea sanctiunii;

5. Analizarea abaterii disciplinare ale elevilor si propunerea sanctiunilor disciplinare prevazute pentru
elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare;

6. Aducerea la cunostinta Consiliului Profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de catre
Consiliul clasei;

7. Dirigintele pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de Consiliul Profesoral in conformitate cu
ROFUIP si Statutul elevului;

8. Colaborarea cu parintii, consilierea psihologica (daca este cazul) - monitorizarea elevului.

Pentru incidentele grave din care rezulta persoane ranite se acorda primul ajutor in unitate si se solicita
serviciul de urgenta 112 de la secretariatul unitatii (se vor respecta etapele procedurii Organizarea si
acordarea primului ajutor in caz de accident). Conducerea unitatii are obligatia sa ancheteze cazul si sa
solicite sprijinul Politiei si a altor organisme abilitate.

Tn toate cazurile de violent fizica, dirigintii au obligatia s& informeze familia celor implicati in incident.
Comisiile pentru prevenire si combaterea violentei si de disciplind, constituite in unitate, vor lua masuri
cu privire la consilierea elevilor implicati ih acte de violenta.

Interventia in cazul actelor de violenta - forme usoare

1. Constatarea faptei si aducerea la cunostinta profesorului de serviciu, dirigintelui;

2. Anchetarea cazului - scrierea referatului si inregistrarea la secretariatul unitatii scolare;

3. Serviciul secretariat va inmana referatul profesorului diriginte, care va convoca Consiliul clasei;

4. Analizarea abaterii disciplinare ale elevilor si propunerea sanctiunilor disciplinare prevazute pentru
elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare;

5. Dirigintele aduce la cunostinta Consiliului Profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de
catre Consiliul clasei;

6. Dirigintele pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de Consiliul Profesoral in conformitate cu
ROFUIP si Statutul elevului;

7. Colaborarea cu parintii, consilierea psihologica (daca este cazul) - monitorizarea elevului.

Stabilirea gradului de perceptie a violentei la nivelul unitatii de invatamant

Pentru a atinge acest obiectiv, care este de natura a permite conceperea si adaptarea la realitate a unor
masuri optime de preventie a violentei in cadrul unitatii noastre, ar trebui aplicat, la nivelul unor
esantioane reprezentative de elevi pentru fiecare nivel de studiu, un chestionar care sa evidentieze
perceptia acestora cu privire la nivelul actual al violentei scolare.

Prin intermediul chestionarului pentru elevi, echipa manageriala poate sa investigheze acele aspecte
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mai putin vizibile ale violentei, legate de cele mai multe ori de atitudini ostile sau intimidari ale , actorilor”
din unitate.

De asemenea, investigatia prin chestionar poate ajuta factorii abilitati din unitatea de
invatamant:

- Sa identifice formele curente de violenta din unitate;

- Sa masoare frecventa de aparitie a diferitelor situatii de violenta;

- Sa identifice contextul in care apare violenta scolarg;

- Sa cunoasca ,actorii” principali implicati in situatiile de violenta (inclusiv cei din afara unitatii);

- Sa afle opiniile elevilor cu privire la combaterea acestui fenomen.

Pe langa atributiile Comisiei desemnate in unitatea de invatamant pentru prevenirea si
eliminarea violentei in mediul scolar, in cadrul acestui proces se stabilesc si urmatoarele
responsabilitati:

Comisia de disciplina pentru elevi:

- cerceteaza presupusele abateri disciplinare savarsite de elevi fata de prevederile ROFUIP, Statutul
elevului, Regulamentului de organizare si functionare al unitatii si ale regulamentului intern si
intocmeste un raport pe care il prezinta in Consiliul clasei si Tn Consiliul Profesoral;

- propune, dupa caz, Consiliului profesoral sau Consiliului de Administratie, sanctionarea elevilor care au
savarsit abateri disciplinare, in conformitate cu prevederile ROFUIP si Statutul elevului;

- propune, atunci cand considera cd este necesar, consilierea psihopedagogica a elevului care a savarsit
abateri;

- verifica aplicarea masurilor disciplinare de catre profesorii diriginti;

- activitatea comisiei de disciplina se desfasoara in conformitate cu legislatia in vigoare.

Consilierul scolar:

- consilierea elevilor cu manifestari violente;

- consilierea parintilor;

- organizeaza activitati educative privind combaterea si prevenirea violentei in scoals;

- organizeaza dezbateri cu tematica violente scolare;

- elaboreaza si aplica chestionare cu scopul evaluarii cunostintelor elevilor privind tipurile de violenta
manifestate in unitate;

- realizeaza si promoveaza pliante, materiale informative pentru elevi, cadre didactice si parinti, privind
fenomenul violentei;

- desfasoara activitati privind dezvoltarea abilitatii de comunicare asertiva si de management al
conflictelor la orele de consiliere si orientare.

Profesorul de serviciu:

- monitorizeaza comportamentul elevilor;

- consemneaza in Registrul de abateri-elevi toate situatiile de violenta aparute;

- supravegheaza starea de disciplina si raspunde de integritatea fizica a elevilor in timpul pauzelor,
conform graficului stabilit si aprobat de conducerea unitatii;

- anunta conducerea unitatii si organele de ordine / interventie Tn cazul producerii unor abateri grave de
la normale de conduita: furturi, amenintari prin telefon, acte grave de indisciplina ale elevilor (agresiuni
fizice sau verbale, moduri ireverentioase de adresare, deteriorarea bunurilor unitatii de invatamant) sau
in cazul unor probleme de sandtate semnalate de elevi;

- profesorul de serviciu raporteaza directorului unitatii de Tnvatamant, la sfarsitul fiecarei zile,
problemele aparute si modul In care s-a desfasurat aceasta activitate Tn incinta unitatii de Tnvatamant /
in curtea unitatii, pe parcursul perioadei respective.

14718



SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: Il-a
1 NAMOLOASA

PREVENIREA SI COMBATEREA VIOLENTEI Revizia 2

Cod: P.O. 42 Exemplar nr. 1

Personalul de paza:

- previne introducerea, in incinta scolii, de materiale care pot pune in pericol integritatea fizica si psihica
a elevilor si a angajatilor unitatii;

- intervine in situatii de violenta aparute;

- semnaleaza profesorului de serviciu/directorul probleme disciplinare aparute;

- in pericada desfasurarii procesului instructiv-educativ, toate persoanele straine care doresc sa
patrunda in incinta unitatii de invatamant sunt legitimate si notate de catre agentul de paza.

Dirigintii:

- prelucreaza ROF si Rl la clasg;

- stabilesc responsabilitatile la nivelul fiecarei clase de elevi cu privire la disciplina in randul elevilor din
fiecare clasa;

- analizeaza situatia problemelor disciplinare la nivelul fiecarei clase in cadrul orelor de consiliere cu
elevii si in cadrul orelor de consiliere cu parintii si verificarea permanenta a starii disciplinare a elevilor
din colectivul indrumat;

- realizeaza propria procedura de prevenire si combatere a violentei particularizata la clasa de elevi;

- elaboreaza planul de masuri specific clasei;

- consulta Registrul de abateri al elevilor si ia masuri disciplinare conform ROF;

- dezbat situatiile de violenta aparute la clasa, in cadrul Consiliului clasei;

- centralizeaza situatiile de violentd apdrute la clasa completand tabelul Abateri disciplinare (conform
anexei);

- solicita prezenta la scoald a parintelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de
violenta/disciplinare. Acesta va completa o declaratie de constatare violenta.

Cadrele didactice:

- monitorizeaza comportamentul elevilor;

- consemneaza in Registrul de abateri elevi toate situatiile de violenta aparute;
- aduc la cunostinta profesorului diriginte situatiile de violenta aparute.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia responsabila
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

9.3. Persoanele desemnate
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data editiei | Revizia Data Nr. Semnatura conducatorului
reviziei pag. Descrier departamentului
ea modif
icarii
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 16.10.2020 -
10.2 Il-a 29.09.2021 0 29.09.2021 -
10.3 Il-a 1 05.08.2022 -
10.4 Il-a 2 14.10.2022 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Didactic Rusu Mihaela 14.10.2022
2. Didactic Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Procedura interventie situatii de violenta- | - - 1 -
forme usoare
13.2 Anexa 2 - Procedura interventie situatii de violenta- | - - -
forme grave
13.3 Anexa 3 - Centralizator violenta - - -
13.4 Anexa 4 - Abateri disciplinare - - -
13.5 Anexa 5 - Declaratie parinte constatare violenta - - -
13.6 Anexa 6 - Fisa monitorizare comportament - - -
13.7 Anexa 7 - Chestionar privind violenta si hartuirea in | - - -
unitate
13.8 Anexa 8 - Decizie numire comisie prevenire si - - -

eliminare violenta
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cadrul editiei procedurii documentate . ... ... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii . ...................... ... ...
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii si abrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. ...
9.Responsabilitati ... ... ...
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