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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 | Elaborat Pechianu Florin Gigi Administrator de patrimoniu | 10.10.2022
1.2 | Verificat Rusu Mihaela Presedinte comisie SCIM 12.10.2022
1.3 | Aprobat Pechianu Florin Gigi Director 14.10.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia l-a 14.10.2022
2.2 Revizia 1

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura

1 2 3 4 5 6 7 8

3.1 | Informare / Aplicare Administrativ Administrator de Pechianu Florin Gigi 14.10.2022
patrimoniu

3.2 | Aprobare Didactic Director Pechianu Florin Gigi 14.10.2022

3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Rusu Mihaela 14.10.2022
SCIM

3.4 | Arhivare Administrativ Administrator de Pechianu Florin Gigi
patrimoniu

3/14



SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
1 NAMOLOASA

REDUCEREA CONSUMULUI DE ENERGIE DIN UNITATEA | Revizia 0
DE INVATAMANT

Cod: P.O. ADM 20 Exemplar nr. 1

4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Prezenta procedura stabileste modul de actiune in vederea reducerii consumului de energie din unitatea
de invatamant. Se doreste obtinerea unor economii prin utilizarea unei cantitati mai mici de energie,
pentru a obtine acelasi rezultat.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Procedura se aplica de catre personalul si elevii din unitatea de Tnvatamant si se refera la reducerea

consumului de energie.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Administrativ.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea energiei electrice si a gazelor naturale nr. 123/2012, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 235/2019 pentru aprobarea Regulamentului de furnizare a energiei electrice la clientii finali, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invatamant preuniversitar.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale conducatorului unitatii;

- Hotarari ale Consiliului de Administratie;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

7.1.1 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.1.2 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unitatii publice

generala) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o
unitatepublica;

7.1.3 Procedura operationala (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii unitati publice;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in unitate;

7.1.6 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea

desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 pP.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 " Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7714




SCOALA GIMNAZIALA NR. PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a
1 NAMOLOASA

REDUCEREA CONSUMULUI DE ENERGIE DIN UNITATEA | Revizia 0
DE INVATAMANT

Cod: P.O. ADM 20 Exemplar nr. 1

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Economisirea de energie este un termen generic, care include toate madsurile destinate reducerii
consumului de energie. Aceste masuri se pot Tmparti in madsuri de suficienta si masuri de eficienta.
Eficienta energetica presupune obtinerea unor economii prin utilizarea unei cantitati mai mici de energie,
pentru a obtine acelasi rezultat. Acest lucru este realizat adesea prin inovatii tehnice (de ex. aparate
electrice avand o clasa de eficienta energetica mai buna).

Suficienta implica economii rezultate printr-o utilizare mai redusa. Acest lucru necesita, de obicei,
schimbari de comportament. Suficienta energeticd este aspectul central al activitatii de economisire a
energiei in unitatea de invatamant, ca si consumator de energie.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii scolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conducatorul unitatii;
- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Economisirea energiei in unitatea de invatamant este necesara pentru a reduce costurile mult prea mari
in sectorul de mediu si pentru a contribui activ la dezvoltarea durabila.
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Pentru scaderea consumului de energie sunt luate urmatoarele masuri generale care tin de:

- Schimbarea becurilor cu cele LED;

- Reducerea iluminatului exterior si cel interior;

- Deconectarea aparatelor specifice de la sursa de energie atunci cand nu sunt utilizate;

- Reducerea programului de iluminat exterior prin oprirea iluminatului unitatii de invatamant in
intervalul orar 22:00 - 5:00;

- Stabilirea unui microclimat optim in spatiile de birouri si in salile de clasa, prin reducerea temperaturii
cu 2-3°C, in timpul programului scolar;

- Tnlocuirea unor echipamente vechi care au consum mare de energie electricd cu unele noi,
performante, cu automatizari moderne incluse;

- Oprirea Incalzirii atunci cand sunt aerisite spatiile scolare;

- Inchiderea usilor de exterior, n timpul pauzelor, dar si in timpul cursurilor pentru a nu se pierde mult3
caldura.

Reducerea iluminatului. Masuri pentru economisire:

- Oprirea iluminatului atunci cand lumina naturala este suficienta. Daca sunt numai lampile necesare
pentru orele de curs, nu vor fi aprinse becurile si pe partea dinspre ferestre;

- Oprirea luminii in incaperile si holurile neutilizate in timpul pauzelor;

- Controlarea iluminarii pe coridoare si in toalete;

- Oprirea iluminatului exterior;

- Verificarea intensitatii iluminatului si reducerea acesteia, daca este necesar;

- Trecerea de la iluminatul cu becuri incandescente la iluminatul cu lampi economice sau cu LED.
Tranzitia la iluminatul cu LED-uri genereaza o economie de curent electric si, implicit, de costuri.

Pe langa aceste masuri, se propune si instalarea detectoarelor de miscare si temporizatoare care sunt
de ajutor la reducerea timpului de iluminare. Temporizatorul automat reduce si opreste automat lumina
dupa un anumit timp. Utilizatori nu sunt privati complet de a putea controla sistemul de iluminat. in
cazul unei instalatii noi, se va asigura o aranjare rationald a randurilor de lumini, astfel incat lumina
naturala sa poata fi utilizata Tn mod tintit.

Utilizarea eficienta din punct de vedere energetic a aparatelor electrice. Masuri pentru
economisire:

Dat fiind faptul ca in unitate exista multe echipamente electrice, acestea exercita o influenta
semnificativa asupra consumului de energie. Se impun astfel:

- Elevii trebuie sa opreasca calculatoarele si monitoarele dupa ce le utilizeaza, in acest caz fiind utile
panouri indicatoare;

- Scoaterea din functiune a corpurilor de iluminat inutile;

- iImbunatatirea amenajarii interioare, astfel incat s fie necesard mai putind lumina (de ex. culori cat mai
deschise, lumina nu este Impiedicata sa intre prin ferestre, geamuri curate);

- Nu vor fi lasate proiectoarele sau videoproiectoarele aprinse prea mult timp, ci vor fi oprite imediat
dupa prezentare;

- In timpul orelor de curs, va fi setat copiatorul In modul de economisire a energiei. Dupa incheierea
orelor siin vacante, copiatorul va fi oprit complet de la intrerupdtorul de retea;

- Se vor utiliza blocuri multipriza, care se pot deconecta. intrerupatoarele rosii ale acestora au un efect
de motivare, impulsionand utilizatorii sa opreasca aparatele conectate. Prizele cu intrerupator sunt
potrivite pentru grupuri de aparate, cum ar fi computere, videoproiectoare, imprimante, monitoare etc.,
dar si pentru dispozitive individuale;

- Se vor folosi prize pentru economisirea energiei. Acestea detecteaza automat cand dispozitivele trec in
modul standby si deconecteaza complet dispozitivul de la retea.
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Stabilirea microclimatului optim. Temperatura optima in silile de clasa este de 20°C . in celelalte
incaperi, temperatura poate fi mai scazuta, astfel, temperatura ambianta in functie de tipul
incaperii se recomanda a fi:

- Incaperiin care se petrece timp indelungat (sili de clas, sala profesorald, birouri) - 20°C;

- Grupuri sanitare - 15°C;

- Coridoare - 15°C.

Scaderea temperaturii pe timp de noapte

Pentru ca sistemul de Tncalzire din unitatea de invatamant sa nu functioneze in regim continuu, la sfarsit
de saptamana, In vacante si noaptea, cand nimeni nu se mai afla in unitate, temperatura interioara va fi
redusa semnificativ (cu cel putin 5°C), timpul de functionare al sistemului de Tncalzire fiind astfel adaptat
la programul unitatii de Tnvatamant. La reinceperea utilizarii incaperilor, va fi asigurata revenirea la
temperatura interioara stabilita. Se va tine cont de reducerea confortului (pereti reci) si, daca este
necesar, se va pune la dispozitie o putere termica mai mare.

Informarea in unitatea de invatamant

Pentru informarea in unitatea de invatamant a masurilor stabilite si pentru punerea Tn aplicare a
acestora, este necesara reamintirea lor periodica si informarea intreg personalului si elevilor deopotriva,
prin organizarea in unitate a unor intalniri regulate.

In sedinta Consiliului Profesoral, directorul va explica regulile de baza privind utilizarea cladirii si va
aborda eventualele probleme existente si solutiile posibile si se vor aduce la cunostinta masurile de
economisire a energiei si regulile de baza de aplicat in scoalg, In viata de zi cu zi.

Mod de lucru

La inceputul sezonului de Tncalzire, administratorul unitatii de invatamant informeaza prin afisare la
avizier despre faptul ca ferestrele si usile exterioare trebuie neapdrat tinute inchise, pentru a pastra
caldura n interiorul unitatii.

Administratorul unitatii va identifica simptomele care indica faptul ca instalatia (instalatiile) nu
functioneaza in mod corespunzator, pentru remedierea eventualelor disfunctionalitati.

Pe langa administratorul unitatii, se vor numi in unitate si alti responsabili pentru economisirea energiei,
care vor mentine aceastd activitate pe termen lung, pentru a o inradacina permanent in scoald. in
fiecare clasa, se va desemna un responsabil pentru economisirea energiei si se va constitui o echipa
responsabild in acest sens.

Elevii vor fi implicati activ prin activitati educative pentru a face astfel posibila sensibilizarea elevilor Tn
ceea ce priveste utilizarea economica a energiei, pentru implementarea/instituirea masurilor in rutina
zilnica din scoala. De asemenea, se vor prezenta in cadrul orelor de Consiliere si dezvoltare personala
lectii despre economisirea energiei, se va introduce Th tematica necesitatea eficientei energetice si a
economisirii energiei.

Elevii vor dobandi competente, astfel:

Competente personale:

- A se evalua pe sine, a dezvolta atitudini, valori, motive si imagini de sine productive, a-si dezvolta
propriile talente, motivatii, obiective de performanta si a se putea dezvolta creativ si a putea Tnvata In
cadrul activitatii si in afara acesteia;

- Utilizarea constienta a energiei in viata de zi cu zi;

- Dezvoltarea comportamentelor de economisire a energiei;

- Dezvoltarea unei atitudini fata de problemele politicii climatice si energetice;

- Convingerea si motivarea celorlalti colegi de clasa si a parintilor pentru a economisi energie.
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Competente orientate spre activitate si spre punerea in aplicare:

- Capacitatea de a directiona aceasta actiune catre implementarea intentiilor, ideilor si planurilor - fie
pentru sine, pentru si impreuna cu alte persoane;

- Crearea unei echipe responsabile de energie, activitatea In cadrul unei astfel de echipe si asistarea ei,
precum si obtinerea informatiilor necesare;

- Crearea de afise informative si simboluri de economisire a energiei;

- Efectuarea independenta a unor activitati stiintifice (intocmirea si evaluarea unui profil de temperatura
al scolii);

- Utilizarea diferitelor aparate de masurare a energiei;

- Implementarea practica a ideilor proprii privind economisirea energiei.

Competente de specialitate:

- Elevii sunt capabili sa rezolve in mod creativ probleme, folosind cunostintele, abilitatile si deprinderile
de specialitate si instrumentale, precum si sa clasifice si sa evalueze rational cunostintele;

- Cunoasterea aparatelor uzuale care economisesc energia;

- Cunostinte de baza despre efectul de sera, schimbarile climatice si protectia climei;

- Dobandirea unor cunostinte tehnice de baza despre alimentarea cu energie a scolilor si gospodariilor;

- Dezvoltarea strategiilor de investigare in cautarea consumatorilor de energie;

- Evaluarea si sistematizarea datelor privind consumul de energie;

- Prezentarea creativa a continuturilor tehnice.

Competente sociale si comunicative:

- Colaborarea in mod creativ cu alte persoane;

- Comportament in maniera orientata spre grup si relatii;
- Dezvoltarea de noi planuri, sarcini si obiective.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Administratorul de patrimoniu
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 I-a 14.10.2022
10.2 1
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. Administrativ Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
2. SCIM Rusu Mihaela 14.10.2022
3. Didactic Pechianu Florin 14.10.2022
Gigi
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
13.1 - - -
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate . ... ... ...
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii .. .............. ...l
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii .. ...
4. Scopul procedurii .................................................................
5.Domeniul de aplicare ... ....... ...
6. Documentedereferinta . ..... ... ...
7. Definitii si abrevieri . ... ...
8. Descrierea procedurii .. ...
9.Responsabilitati ... ... ...
10. Formular de evidenta a modificarilor . ........... .. ... ...
11. Formular de analiza aprocedurii ... ... ... ... .
12. Lista de difuzarea procedurii .. ... ... ... ..

3. AN X O - o o e
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